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INFORME AUDITORIA INTEGRAL -
UNIDAD OPERAT!VA DE. CATASTRG GIRARDGT

De conformidad con el Plan de Trabajo autorizado por el Jefe de la Oﬂcma de: Contral Intemo
mediante auto comisorio No. 14 y 15 y en desarrollo de las funciones establecidas por la Ley
87 de 1993, se practicd auditoria integral a la Unidad Operativa de Catastro de Girardot, con
el fin de efectuar evaluacién al- cumplimiento de los procedimientos y normativid d-vtgente par
¢l periodo comprendido entre eperc 1 de 2016 ai 14 de septzembre de[ 2*2)

A cargo de la Unidad Operativa de Catastro se encuentra el sefior Manuei 'héﬁ-'Na'vérro

Oriiz.
1. AREA TECMCA _
En cumplimiento de la politica misional, la direccién uoe tzene asu cargo'- ."r'byeé’.cbs def

plan de desarrollo institucional en conservacién, que a suvez permtten cfa umpiimlénto al
procese catastral y geogréfico. e

Las pruebas de auditoria empleadas se aplican-al proceso catastral en a_d;'@peratwa'
de Catastro, revisando el proceso de conservacion en temas puntuaies camc trémlte de
mutaciones, revisiones de avalllo y avances.’ . - :

Se verificd el cumpiimiento de los proc:edlmlentos y normatmdad wge 3asot:1ad'a ala
planeacién de las actividades, cumplimiento de metas y comprobaclonzde las gjecucién
mediante el analisis de una muestra selectiva, alfanumérica’ vy gréfica- p_oyada ‘en los
soportes documentates y verificacion fisica, aspectos que permitan inferir fos ssgunentes
hallazgos de relevancia, sobre los cuales Se sugiere ‘emprender as"accmnes de.
mejoramiento contempladas en ef Plan que se deriva del presente mforrne' e

1.1 Visitas Técnico Administrativas

a eI ano 2016
y alcaldia del

En la auditorfa realizada a la Unidad Operativa de Catastro Girardot;’
recibié visita de la Direccidn Territorial Cundinamarca y-se:rednen. :
municipio para tratar temas de Planes de Ordenamiento Territorial, Visita- Secretaria
General doctora Diana Patricia Rios Garcia y abogada para: el gjerciciode eva_nta_miento
de archivos documentales (puntes de municipios), visita de fa: funclionaria Ludy Maria Pérez
de la Direccion Territorial Cundinamarca para capacitacion en mangjod espondencia
aplicativo CORDIS tres (3) dias, visita eriel mesde]j junio del GIT Servicios Administrativos
para el acondicionamiento de las oficinas de Informatica'’y Telecomunicacion s (ampliacion
de puntos de red) y visita del funcionario de la Direccién Territorial Fe ndo Te;edor para
el mantenimiento de equipos de la UOC. -

Para el afio 2017, se informa que, del 19:al 24 de abril, el GIT Gestlé Documenta} reaiizo

el inventario del archivo catastral (punteo) correspondiante &l muriic a'Agua de Dios,
se recibi6 visita del funcionaric de la Direccién Territorial Femando ‘Tejedor para el
mantenimiento de equipos de la UOC y visita del Director General para ‘brindar apoyo-en
planes de ordenamiento territorial (POT) al municipio de Girardot & comienzos dei aﬁo
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1.1.1 Comités de mejoramiento

Enentrevista con ‘el 'r'eSponsable informa a la auditoria que la Unidad Operativa de Catastro
Girardot no ha sido convocado a los comités de mejoramiento realizados por la Direccién
Temtorfal Cundmamarca en el afio 20186, y lo transcurrido del afio 2017,

- 65 do P.'aneacron

e la ;_OC mforma sobre la participacion de comités en Guaduas, La Mesa
yen la Diregecion Terr}tonal Cundinamarca, en los gue se tratan todos los temas de interés
y responsabmdad de las Direcciones Territoriales y Unidades Operativas de Catastro; sin
embargo, no se ewdenman soportes de los mismos.

1.2 Nonnatrwdad Manuaies

La Unidad Operatwa de Catastro Glrardot mediante la Igachet y ¢l Sistema de Gestidn
Integrado tiene a su disposicién la consulta de los manuales de procedimiento, instructives,
guias metodoiogias ¥ normatividad vigente; asi como de los correos recibidos de la Sede
Central y la'Diréecion Territorial Cundinamarca; asi mismo, ef responsable genera espacios
con su equipo de trabajo donde socializa de manera puntual la documentacion de caracter
técnico.como el manugl de-procedimiento de conservacion catastral, atencion a usuarios
con lag ventas de certificados planos, y de grabacion establecidos por ef Instituto para |a
vigencia, entre: atros se dan lineamiento sobre el ahorro de papel, energia y calidad
afineados & la misitn, vision y politicas de calidad de la institucion, tal como se evidencia
' Sunidn de ta UOC No. 3 del 2 de junio de 2017.

A cargo det ére de. conservacufm se encuentra el sefior Manuel Alfonso Navarro Ortiz, con
un total de ochio {08) municipios y 82.122 predios. Conlos municipios de Girardot, Ricaurte,
Guatagui, Jerusalén ‘Narifie, Nilo, Tocaima y Agua de Dios.

La Umdad Operatlva, realiza los tramites catastrales dentro del tiempo estimado y de

_ 2 NOF idad; como es ef caso del tramite de mutaciones, las cuales se realizan
dentro de oS’ trei a-dias siguientes a Ia solicitud pero con el debido acompafiamiento; se
informa ‘a la: auditori: “sobre los. inconvenientes presentados por el bajo presupuesto
asignado y la falta’ de_personat de planta, el cual es suplido con la gestion realizada por el
responsable ¥ OC-__con tas alcaldias de su jurisdiccién, entre las que se encuentran las
de Girardot; Ri_ca fte y-Nilo para la contratacion de personal. Asl mismo, el responsable
hace énfasis gue se requiere disponer de tiempo para capacitar al personal de contrato y
asf dar-cump ento en el Iogro de los objetivos.de 1a UOC.

1. 3 1 MetasF;swas" o

Metas fisicas: 2016'--'E;n gonsulta con el funcicnario responsable de la UCC Girardot, informa
sobre el estaiﬁiect tento de la meta de mutaciones para la vigencia 20186.
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Fuente: UQOC Girdrdct

GIRARDOT

uministrada
fte a 31 de

De acuerdo a la meta programada para la vigencia 2016, y ala mforma _
por la UOC del reporte para el registro de COBOL se han finalizade co
diciembre 22,392 mutaciones, que corresponde a un avance de 165:5%:

A 31 de diciembre, y segln reporte sumministrado porla UOGC, s"_eieh_éuéﬁtf  saldo de cero
{0) mutaciones. R S e

Metas fisicas 2017: En consuita con el funcionario responsable de conservacion de 1a
Direccién Territorial Cundinamarca, informa sobre el establecimiento de:la meta de.
mutaciones para la UQC Girardot segn correo del 16-04-2017; oo i s

. NIETAS DE MUTACIONES 2017 S
Terreno Urbanas | 21.600 20841 |
Terrenc Rurales | 9.211 _ BRSNS DR
Oficina 80601 180691 | -
TOTAL “[1iB02 111502 o

Fuente: Conservacion D.T Cundinamarca

Para la distribucion de volumen de rmutaciones entre las UOC, 1a Dire “erfitorial tiene
en cuenta las cifras correspondientes de histérico de mutaciones, volumen de predios, los
avisos de registros y los saidos de mutaciones; de acuerdo alo e $e asigna al
responsable de la UOC Girardot la meta que deberd cumplir-asi:- IR

5664 | 1514 | 648

Fuente: Conservacion D.T Gur’s;lin‘a'marca R

GIRARDOT

ibn suministrada

De acuerdo a la meta programada para la vigencia 2017, y'a ':ia:_"-irif:o; : 18
s 31 de.agosto

por la UOC del reporte para-el registro de COBOL se han finalizado ot ¢
7.242 mutaciones, que corresponde a un avance de 92.61%. . - L

A 31 de agosto, se encuenira un saldo de 668 mutaciones distribuida entre 665 mutacirones
de terreno y 13 de oficina. T i e

La UOC, en su buen ejercicio para el cumplimiento de sus metas. dispone de uha
programacién y croriograma de trabajo para las labores catastrales, realiza reliniones con
el equipo de trabajo donde se establecen y se dan a conocer lag metas a cumplir por cada
responsable y los rendimientos establecidos para’ su cumplimiento, ‘fos: -cuales son
comunicados mediante memorando y respondidos de la misma manera. Lo anterior fue
proporcionado y evidenciado por esta auditoria. BRI o
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1.3.2 Contm!es de Cahdad

El jefe de la Unidad Operattva tsene a cargc el tema de conservacion catastral, hace revision
de las mutaciol solicitudes de los usuarios y de los entes municipales recibidos por ia
oficina. Los controles de calidad son establecidos de acuerdo a la normatividad vigente y
las dtSposmmnas 1mpamdas por el Instituto en su documentacion (manuales, instructivos,
metadologlas, gufas y formatos), se ejecuta de acuerdo a presentacion de actividades
mensUales en las '.que: se realiza, se hace revision y se aprueba.

1.4 Infonnes-ide Ibs--Funcionanos ¥ Contratistas

La UOC, a'-la’fecha da ‘a-auditoria; cuenta para la ejecucién de sus procesos con el sefior
Manuet Alfonso ‘Navarre Ortiz, como Jefe de Ja UOC y responsable del tema de
Conservacion, dos (2) funcionarios de planta y diez (10) contratistas, de los cuales seis (6)
son pories municipios de Ricaurte, Girardot y Nilo y cuatra (4) por el IGAC, para e desarrollo
de las labores 1 da- atencion’ de 1os requerimientos de las solicitudes de los clientes,
usuarlos, enbdades Y oflcmas que solicitan la informacion det IGAC.

Para las wgenmas--zm-s ¥ 2-0-1-7 se-mencsena lo siguiente:

Afo 2016 Se mforma por parte del jefe de la UOC, que, para |a vigencia, se contd con diez
(10) contratlstas par parte de los municipios de Ricaurte, Girardot y Nilo y tres (3) de contrato
por el 1GAC; de Ios cuales ateator;amente se hace revision de los siguientes contratos:

Contrato No. ‘f 3359 de 2016
Nombre contialista M-arim Yajaira Gonzdlez Galeano
Fecha de Inicio: 10 de febrero de 2016 |
Objeta: F’restacmn de servicios de apoyo en la organizacion, levantamiento de inventarios
documentales; elabdracion de informes y atencién a usuarios internos y externos.
Valor total def contrato: $17. 872.448,00
_ eniciz presentamén de los informes y revision por parte del supervisor del
contrato. dando ump mientu al manuai de proced:mlentos de supervision.

Gonfrato No. *':-_3429 de 2016

Nombre contratista: Rubén Darfo Tovar Romero

Fecha de'Inicio; 09 de marzo de 2016

Objeto: Prestacion da:servicios de- apoyo a la. gestién para realizar las actividades de
reconocimien _a.pred[ai urbana’y rural adelantando {ramites de oficina y terreno deniro del
proceso de conservacion catastral

Valor total del contrato; $25.078. 562

Nata: Se. evidencxa fifacién de rendimientos, presentacion de los informes y revisién por
parte del. supemsor ‘del - contrato dando cumplimiento al manual de procedimientos de
supew|3t6n :

Contrato Na 404'-6& 2016 -
Nombre contratista: Andrés Fernando Malaver Ballesteros
Fecha de !mc;a 02 de- rnarzo de 2016
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Ob}eto Prestacmn de serwc;ios personales para reahzar Ias actwldades digitalizacion de
y el proceso de conservacion catastrat
Valor total del contrato: $23.391.626 -
Nota: Se evidencian las actas de supervisién 1y 2 de fechas 10-03-20 S SRR

2016, mediante oficio con radicado ERB250-11-04-2018 presénta ‘cesian del ‘contrato a la
sefiora Angie Julieth Puertas Pulido. En el contrato se conistata presentacion delos informes
y revision por parte del supervisor del contrato dando cump miento al manual de
procedimientos de supervision. o R

Afo 2017, se constataron |os siguientes contratos asi:

Contrato No.: 013 de 2017 (Municipio de Nilo) -
Nombre contratista: July Alexandra Benavides Vargas
Fecha: 05 de enero de 2017 B
Objeto: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para: raalrza”"ia_ tividades de
digitalizacién de informacién cartografica catastral para ‘el proyecto de deplracién de
informacion catastral y el proceso de conservacnon catastrali_ tici _o de NliO
Cundinamarca. B S

Valor total def contrato: $8.746.667,00

Plazo de ejecucion: Cinco (5) meses y catorce: (14 d{as o e
Nota: La supervision dei contrato se- efectta por. parte del Mumcrplo__ e avés de la
Secretaria de Planeacién Estratégica. _ SR C '
Contrato No.: 3480 de 2017

Nombre confratista: Luis Antonio Calderdn Medina - : : '
Objeto: Prestacion de servicios. de apoyo a la. gestlon para reaifza "'la_ actividades de.
reconocimiento predial urbano y rural, adelantando tramites de: oﬁcma y terreno dentro del
proceso de conservacion catastral

Forma de pago: Mes vencido o fraccion de mes con fecha de corte 15 de cada mes de
acuerdo con los pagos a destajo ¥ rendimientos establecados - L

Valor total del contrato: $15.089.000,00 DR '

Nota: Se evidencia fijacién de rendimientos, presentacnén de !os tnformes y revisitn por
parte del supervisor del contrato dando cumpllmlento al manuat de procedlmientos de
supervision. _ L

En revision de los contratos {GAC vigencias 2016 y 2017 se observé cumpllmlento v la
presentacién de informes para avalar las cuentas, acorde at objeto contractual

De lo citado anteriormente, se puede inferir que, la. UOC ne cuenta con _rsonal de planta
suficiente para el adecuado desarrollo de los procesos yila ‘atencion a c{r ntes y usuarios,
razon por la cual es importante destacar la iriiciativa y la buena: gest;on de esponsable en
suplir ese faltante con la.contratacion por parte de los municipios de-su jur diccion.-A su
vez, es de gran preccupacion, toda vez que, al liegar al término de (
contratos, y especialmente entre los mases de diciembre,; enero y febrero.:_queda coh s6i6
el personal de planta, por lo tanto, no es posible atender de manera adecuada jas
obligaciones de la UQC a su cargo. e BRI
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eIIo el responsable dtSpone de una tabia de relacron de avisos de registro de los dos CIFCUIOS
reglstraies endonde se registra los totales por mes y el cuadro de los saldos para cada uno
de-los. mumctpios de su jurisdiccion (8 municipios) que se tiene a cargo; se evidencié en la
)G, dispone de mecanismos de control y recibo de los avisos de las

5:cuales envian mensualmente, son recibidos y radicados, estudiados
y clasn‘“ cad 05| uno. (re{at;ion de avisos de registros oficina y terreno y cuadro resumeny),
estos son'dlstrlbmdos por &l jefe de la Unidad Operativa para el proceso cofrespondiente;
sin embargo, s& observa que aigunos no han sido radicados, razon por la cual se requiere
realizar &l gjercicio correspondiente con €l proposito de tener un adecuado control de fos
documentos, ‘onese mismo sentido es importante disponer de espacios para su
organizacion; dado que algunos documentos reposan en los cajones de los escritorios; por
lo anterior el jefe dela UOC, informa a la auditoria que se tiene un plan de contingencia
para su. orgamzac:én :

La auditoria, '--‘reahzo_un gjercicio de revision de las carpetas que contienen los oficics que
son enwado_s i reulos reg:straies en los que se puede visualizar el radicado y fecha

de recibo,.n (eXe 5 .resolumon nimero total de documentos entre ofros.
A continuac : muestra revisién seleccién aleatoria de la correspondencia al afic 2017:
R . . N Fecha No.
... i Municipi | Radicadoy Fecha Oficina " .
Mes 27 P A _ e recibo | Resolucione
e IGAC! No. Resolucion destino Oficina ¢
T . o 51
. e | EE1S812-03-10-2017 Alcaldia T
- Octubre | AIURER |55 T001.0076 ala 0125 Municipal de: 03-10- Resc‘m:xmones
BEREEN . de 2017 Agua de Dios 2017 (fisico y
: . ' ' _ magnético)
T | _EE14403-13-09-2017
e s 282307-0418 a la 0428, - Alcaldia
S-ept_fmb‘ - Girardot | 0432433, 0433ala | Municipal de 1-256??‘ 115 (folios)
o0 0| 0458 y0460 a la 0462 -Girardot -
s de 2017
Sl ) EE12485-16-08-2017 | Alcaldia | oo | 22
Agosto [ Girardot. | 25-307-0382 a la 0404 Municipal de X
R de 2017 Girardot (fisico y
' L . : magnético)
EE13289~30 08-2017 | .
© ] 25-307-0406 a ta 0411, Alcaldia 30-08-
t 10423 ala 0427, 0428 a | Municipai de 2017 71 (felios)
1180431y 20434 y de la Girardot '
1 0439 512 0442 de 2017
-1 EE11853-05-08-2017 | Alcaldia 28.08-
ot 25-307-0325 a 1a 0381 Municipal de 2017 244 (folios)
' . de 2017 Girardot =
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EE10689-21-07-2017 Acaldia | _
. | 2530708250318 d@la | g, e VBT b
Juiio Girardot 0324 y la 0325 y 0353 Mg{gpc?itde._;__ Rty ‘51 _(_l_’.q_ijp_s.)._
de2017 |- oirarde R
EE10300-12-07-2017 Alcaldia |- 49, RERARE
Julio Girardot. | 25-307-0273 aia 0316 .| Municipal de - | s | 248 (folios) -
de 2017 Glr'a'fdoi C
- fd - Alcaldia. . | .,/ R
. . EE10437-11-07-2017 110 T
Jutio Girardot 91-001-0067-2016 Municipat de_.:_-_:. 2017 _.__42_-_{1‘91{::5_}.
Girardat R .
F - Alcaldia . | <z ae
. .| EE9814-05-07-2017 | ,, oo ol (5
Julio Girardof _ - Municipat de_
25-307-00285 DE 2017 _. -Girérddt T

tr _'y.reglstro
e Dios y de

Girardot, el responsab{e informa gueen el svento de presentarse-c _ 6 ee
visitas de seguimiento & los circulos reglstrales y-asi garant:zar ei debida receso

De otra parte, se avidencio un nimero aproximado de- setec&entos_ _O)I-awsos sm

tramitar, de los cuales se hace revision aleatoria mostrando los sagutent

Municipio | Fecha de Radicacién | No. Matricula
4 Girardot 14-12-2016 307-87355 |
2 | Girardot 10-02-2017 307.67975
3 Girardot 02-12-2106 307-4275¢
4 | Girardot 27-04-2017 307-93683
5 | Ricaurte 23-03-2017 307-93520
6 | Ricaurte 03-05-2017 307-93649
7 Ricaurte 04-04-2017 8D
8 Narifio 08-03-2017 307-23916 | Com
) Narific 03-03-2017 307-27876 | .
10 | Ricaurte 03-03-2017 30723820 |
11 | Ricaurte 15-03-2017 307:00188

De la revisién anterior, se hace necesaric establecer un piah de contmgenma en la

organizacion de los expedientes con sus debidos soportes y

correspondiente,

alizar et tramtte
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1.6 Arc-hi‘}a Catastral

A lafecha de: ia audttona, el archivo de fichas prediales se encuentra a cargo de su mangjo
y custodia de un contratista quien empezd a ejercer funciones en el mes de marzo y quien
manifestd que ncle fuie realizado el debido empalme de entrega y recibo de inventarios, y
que a 8U Vez no realizé induccion para ef manejo del mismo; no se dispone de un equipo
de cdmpute y rede 'n_ecesarias para el seguimiento, manejo y control de los inventarios y
clasificacion de las fichas con estado cancelado y active dentro de la UOC, como se
determina el numera! 3.5y 3.6 del Manuai de procedimiento organizacién documental de
expedlentes de ﬁcha predlales .

Et espaclo donde se er\cuentra el archivo, cuenta con un cerramienta a media altura y que,
a pésar de contar con una chapa para ef acceso, no ofrece la seguridad y custodfa

Tilo gy _"Preservacmin de !a mformac;on catastral. El fnst.'tuto Geogréﬂco
"y 'fas otms autondades catastraies deben garant.rzar la preservacion,

o sopon‘e 8 qrue se encuentre !guafmente deben :mp]ementar nuevas fecnofogras
mejoramfenfo_de los pmcesos catastrales para migrar, producir y conservar la informacion

gital, dentro del marco de la politica de Gobiemo en Linea.”, Ley 594
‘Por deIO de la cual se dlcta la Ley General de Archivos y se dictan

”Manua! de. F’rocedtmtento Manejo de Archwo de Gestion y Central
f_umerai 3.2 Responsabilidades- "Autorizar toda consuita y desarchivo
eposan en el Archivo Central”. amarrado con el formato de Control de
_s_p-red:ales FZOQOO 23/17. V1.

de documentos
prestamo de; I

De otra parte se: ewdenma organizacion de las fichas prediales del municipio de Girardot
por sectores. (1 h ':af'la fecha de la auditoria Ia UOC, se encuenira haciendo punteo de
canceladas en_caja' _arcadas y se han venido cambiando las fichas con autorizacion del
jefe dela UOQ{' ST iSlTIO ‘se esta realizando &l inventario del municipio de Ricaurte, tanto
rural.como urbano

1.7 Pro ceso de Btg:tahzac.rén

Enla Umda_d Operatr\fa de Catastro Glrardot para el proceso de digitalizacién se cuenta

_ _georreferenmados umdades geoeconomlcas cartas rurales manzanas
inas, mutac;ones de 6" y certificados catastrales entre otros; asi mismo, se

Térntonai de'Cu'n mamarca para controi de cahdad en formato Shape, PDF y cuadro en
Excel de. predlos maodifi cados con resolucidn y persona que realiza el tramite para ser

Carrera 30 NP 4{_}«5?_ Bqnmmadnr.__&&g 41_(_10 369 4000 Fax 35{-] 4058 Informaclin alClp&_nte 368 3449 - 69 100[} Ext 4674 Bn_gu!a, e www.lg:n gu.rcu
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actualizada en la Base Corporativa, al respecto se 1nforma e ios
son lentos, rio se cuenta con recursos suficientes para la adqmszc:én
por la cual las resoluciones no se imprimen en su totalidad, oMo
medio fisico a Agua de Dios, Girardot y Guataqul; asi mismo, no se cuent a n pla
depuracion debido a la falta de personal disponible para tat jabor. S

e respuesta
papelerta; razon

1.8 Revisiones de Avalillos ypredios con cambros s:gmf‘ caﬂvos ere

Para ia revision de los casos seleccionados, €l responsable detega 'a
suministro de la informacion requerida en la auditona

ri el afto 2016

Se selecciond una muestra de 10 mutaciones de las resoluc;ones expedid 5 al
‘de la base de

y 6 mutaciones de 2017 de los municipios de Girardot y Ricaurte, extrat_
datos de Sistema de Informacién Gatastral.

De los trémites seleccionados det 2016y 2017 (Girard‘ot):
Municipio de Girardot 2016 _
astral del 30
‘por un valor

isado se halla
respuesta.

Caso 1: Predio 010300220017000: Mutacidn de- 1“ predro con: mscn c}én
de diciembre de 2014, se cancela con un valor de $205.230.000'y s& ins
de $205.23.000: en el cual su valor no presenta variacian. En el caso

conformidad en lo tramitado; sin embargo, no se pudo ewdenmar el tiemp

n David con
265.150.000
- 2016). Nuevo
" de 1.500 mts?
2014), $570.000

Caso 2. Predio 000000020007000: Mutacion de 27, desenglobe de
un area de 60.303 has., inscripcion de lote con fecha 19+ 02-2013 vaio
(afos 2013 y 2014), valor de 273.105.000 (afio 2015), $281.298.000 (
predio 000-00-002-0024-000 Lote 2 San David con un area’ inscr
inscripcion catastral con fecha 19-02-2013 valor de $553. 000 (anas 201
(afo 2015) y $587.000 (afio 2016}

Caso 3 Predio 010400430257901: Rectificacion, Centro . Comercl' -'U.n'i'c‘enﬁt'r'o_ se
inscribieron areas privadas y comunes construidas, siendo erradas.
Cancela Area errada construida 1.272 mts? con un valor de $1.397,
mis? por un valor de $493.311.000, el cual presenta una - diferen
$903.850.000. En el caso revisado se halla conformrdad en Ia tram i

se pudo evidenciar el tiempo de respuesta.

_oo,-_'m_scnbe 442
e valor. de
e“_"b?.fgf? no

Caso 4: Predio 010102320001032; E! propietario presenta sotimtud_mediante Radtcado
ER11041 del 21-08-2016 (actualizacién catastral), ‘demolicién - de nda - (predio
demolido), se realiza visita 05-12-2016 y se cancelan los registros; Bl s0 revisado se
halla conformidad en lo tramitado; sin embargo, no se pudo evid Ipo de
respuesta.

Caso 5 Predio 010400430196000: Rectificacion area de terrena'-_are"
mts?, area inscrita 640 mts?, correccidn rea construida’ reglamento de pro dad honzontal
valor de $700.925.000 y queda con un valor de 205.148.000, presentando. yna diferencla
de $495.776.000. En el caso revisado se halla conformzdad en lo tramlt'a do; sin embargo
no se pudo evidenciar ef tiempo de respuesta. C o
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406440002000; Auto avaliio, Radicado mediante solicitud ER11658-29-
Wares (Centro Comercial Unicentro), cancela $149.695.000, inscribe
‘presenta.una diferencia negativa de ~$3.422.805.000. En &l
: ‘halta conformidad en lo tramitado; sin embargo, no se pude evidenciar el
tlempo de respuesta ' :

$3 5?2 500 DGB,

Caso 7. Predio 010400430028000 Incorparacidon de construccion, Caja Colombiana
Colsubsidio, Hipermercado El Pefidn (Supermercado Colsubsidio), cancela $141.042.000,
inscribe §1. 785 /580,000, -presentando una diferencia de $1.644.538.000, inscripcion et 22-
12-2016 (wgencra 2017). En el caso.revisado se halla conformidad en lo tramitade; sin
embargo, no se pudo ewdancmr &l t|emp0 de respuesta,

Mumc:pio de _-}'f_di;'t- 201 ?j

Caso. 1: F’red;a 01020643002?801 Rectificacion area construida (Area de terreno 1.154
mis?),; cancela un.drea construtda de 1.062 mis? con un costo $542.548.000, inscrive érea
de construida de 0.000 mts? con un valor de $5.810.000 (construccién Orquidea Real SAS
Etapa 3 Aqua Park). Nota: Por resolucion 25307 del 068-57-2018 fueron incorporadas las
construcciones-eta a proyecto Urbanizacion Orquidea Real, por error se incorporé de la
‘manzana ok etapa; En el caso revisado se halla conformidad en to tramitado; sin embargo,
no-sg pudo evidencia el‘. tlempo de respuesta.

Cas_o_. 2Pred -010 _02500590801 Rectifi cac;bn de avalto, error de franscripcion de avalto
Resolucion 26-307-0321-2016, cancela $363.668.000, inscribe con fecha def 29-06-2016
urt valor de $2.353.078.000. Para 2017 el valor es de $2.423.668.000. En el caso revisado
se halla can rmldad en. Io tramrtado, sin embargo, ne se pudo svidenciar el tiempo de

-respuesta

De los trémit etecéidrié&ds del 2016 y'2_017 (Ricaurte}:
Mumc:p:o cfe chaurte 2016

: 1-0002130{)02000 Rectiﬁcacmn de area de terreno, error en érea de
ucion 25-812-0190- 2018, cancela 4rea de terreno de 2 has. 4.248 mts? con
'_.:000 inseribe un 4rea de 4.000 mts? por un valor de $305.845.000,
encia de $971. 175.000. En el caso revisado se halla conformidad en
: argo no se pudo evidenciar el tiempo de respuesta.

Gaso 1 Pred[ ;-

06 09_001 30003124, con Resolucion 422 incorpora mejora area de 98 mts?
48.000. Env ef caso revisado se halla conformidad en lo tramitade; sin
do ewdenc:ar el fiempo de respuesta,

: : -000047_0_2_608_2, mutaczon de 32 cancela drea sin construccion por un valor
de $43 289.000 ' '_tncbrpora un area construida de 1.679 mits? con un valor de
$t 2011 522 000, presenta una diferencia de -§1.158.233.000. En el caso revisado se halla
O tramktado sin: embargo no se pudo evidenciar el tiempo de respuesta.
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Caso ¥: Pradio 010002110018000: Mutacion de 1%, predio con camb;o'de_ _pmpfetano £on
un valor de $15.151.000, Resolucién 18 v Radicacion 154. : -

te vacio con
0. zn et caso
'-iar -'ei tiempo

Caso 2: Predio 010001600006801, incorporacién. de consirucmén cancei' '

un valor de $14.822.000, incorpora lote de 165 mts? por un valor de $81.9
revisado se halla conformidad en lo tramitado; sin embargo no se pudo e
de respuesta.

Caso 3: Predio 010001820580000, rectificacion de area de terreno canceta ha 0086 mis?
con un valor de $124.580.000, inscribe 1 ha. 6.691 mts? con'un valor de $206.212.000,
presenta una diferencia de -$81.632.000. En el caso revisado se-halla: conformidad en o
tramitado; sin embargo, no se pudo evidenciar el tiempo de- respues' :

Casoc 4. Predio 010001820494000 rectlflcamcm de area de terreno can e 1? has 6.487
mits? con un valor de $2.350.000886.000, inscribe 145 has. 8.512 s 1 _n.‘_-valor de
$2.005.480.000 vigencia 2018, presenta una diferencia de: $345, 00 00.- En:el caso
revisado se halla conformidad en o tramitado; sin embargo. ne se pudo e_ el clar el hempo
de respuesta, _ S v

En lo revisado afio 2016 y 2017, se evidencia conformidad en:los: casos f.embargo, no
fue posible determinar los tiempos de respuests, dado gue no se sumlnrst  a-fécha inicial
de ia radicacién y la fecha de determinacion dei tramite; asl como en tos asos_de tramrtes
que requieren nofificacién por via administrativa. NSRRI :

2. AREA ADMINISTRATIVA.
2.1 infraestructura de la Unidad Qperativa
2.1.1 Infraestructura Fisica
l.a Unidad Operativa de Catastro de Girardot se encuentra ublcada en ei-;palac:lo mumcspal
de la ciudad de Girardot tercer piso, mediante contrato’ interadmmzstratwe 437 del11de 27
de febrero del 2002 suscrito con el alcalde municipal y el Director de Temtona! de
Cundinamarca con el objefo de mantener en funclonamtente Ia E}ﬁcm e_{egada p_ar

duracion de 10 afios a partir de la fecha de! contrato.

Se prorrogo automaticamente por diez afos mas, hasta ei 6 de febrero el 2022 segun
solicitud del 6 de enero del 2012. SRTPI. SR

El pago de los servicios de agua y Uz quedan a cargo- det mumcnpm y-:e":‘e' c:o telefénico
lo asume el IGAC, segin la cldusula segunda y obhgaclones 2 1 y 2 2 dei ontrato

La distribucién del espacio estd de la slgwente forma Oficma d e; la Umdad
Operativa, de conservacion, de auxiliares de apoyo, centro de inforrmacin, archivo de fichas
catastrales, archivo de documentos TRD, y una zona donde se. encuentran ios eiementas
de consumo y de aseo. R R
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Con respecto a'-}é.-ihfr"aes'tructura de la Unidad Operativa se observa:

- El . techo: se encuentra en-mal estado, generando rieges para el personal que labora en
las oficinas.

e La ventana corhnas de la Oficina de Jefe de la Unidad Operativa estan rotas y en
: mat astade -

. En el espamo'que funcmna el centro de informacién se encuentra 6 lamparas
iummanas-en ma] estado

e E_os e_’; ntores .se encuentran sin- recarga.

. 'E[ punto eco!ég:co 10 se esté utilizando adecuadamente, a pesar que se encuentra
utncado et -Ios puestos de trabajo, se evidencié canecas con basura.

. -En eI espacio que se encuentra el archivo general no hay una organizacién como ic
AR -.defermma ‘el proceso de las. TRD. y no hay responsable del mangjo de esta
S 'tnformacion Aliado deesteespaciohay un drea donde se encuentran los elementos

de asee y elementos de consumo y devoiutivos en mal estado.

2. -1. 2- Instaia" mnes Iégmas 14 tecnofog:cas

& cableadd sreda nwel general de as of‘ icinas, se encuentra en buen estado; en ¢f 2016
se realizé mantemmtemo

Para el acce's',o aI s'tstema de facturacion se evidencié que el contratista utiliza las claves
con todos: !os permtsos porque no. se le ha asignado una personal segun el perfil que
maneja. '

A nivel general Ia Untdad QOperativa de Catastro cuenta con suficientes computadores para
realizar su labor, se encuentra deficiencia en la identificacién con el inventario, porgue se
'ewdencm gue o) todos henen piacas y hay placas intercaladas entre los componentes de
cada equxpo S

Para e mane‘o ei..archwo de flchas catastrales, no se cuenta con los elementos
tecnoldgicos que permitan flevar un control del inventario, de acuerdo a los procedimientos
establecidos para el préstamo, develucién y control .en el Manual de Procedimientos
Organlzamén documental de expedtentes de fichas prediales (numeral 3.5).

2.2 Recursos Human 0s

2.2.1 -ﬂrspom : ' ad. _d-e':.-Person-aI'

La Unldad Oppratwa de Catastro cuenta actualmente con dos funcionarios, el jefe de la
: _ Ly un auxiliar-en provisionalidad desde el 18 de enero def 2014, su
actlwdad es de apoyo_ de vanas actrwdades de la Unidad Operativa.
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" Hede Contrat " o .
Se tiene vacante e} empleo de Oficial de Catastro Cédlgo 3110 Grado 07 de _de e 21'de
julio del 2017, segln resolucién 817 se aceptd la renunCta dei funczonano que--en la época
ocupaba el cargo. _

En cuanto a los contratos de prestacion de servicios, con respecto a la wgenma del 2018,
se conté con 3 contratistas por parte del IGAC, y apoyo de 3 contraﬁstas por el municipio
de Ricaurte, 3 por el municipio de Girardot, y 1 por &l Mumczpro de ‘Nilc a -efectuar las
siguientes actividades: R

OBIETD

CONTRATC | MUNICIPIO
Serviclo de apoya ala gestlén de fi e enero al 01
032 RICAURTE | Catastrales D sto del 2018
Servicio de apoyo a ta gest;on d’e: fichas 28 de agosto al 30
087 RICAURTE | Catastrales e leImeI‘e del
s o -
Servicio de.apoyo a la .gestién',”de Tichas | 0. de febrero al 1 '
041 RICAURTE | Catastrales S, 1 josto.del 2017
Servicio de apoyo a la gestion, de fichas. e agosto al 30
086 RICAURTE | Catastrales - . L T de_ _dlciembre del
Servicio de apoyo a la gestion, de fichas ._.Ba:de marzo al 30
059 RICAURTE | Catastrales T & agosto del 2018
Servicio de apoyo a la gestién, de fichas |05 de septiembre al
101 RICAURTE } Catastrales o . 1'30 de dlc:embre det
Apoyo a la gestidn, tramite _de-m_u_tabiohe_s_'-; 3
417 GIRARBOT o o
_ Apoyo a la gestion documentai recepcié ".-_-31_de marzo a! 26
418 GIRARDOT | ciasificacion y andiisis. de documentacién. | de sept:embre 2016 .
: Apoyo en archivo técnico de:la oficina de- &: ‘marzo-al 17
387 GIRARDOT | catastro, realizacion de mventartos _tlembre ‘del
Apoyo @ la gestmn para realtzar
3429 1GAC actividades de fet:onommtento predaal
yrbano y rural
Apoyo en la organizacion y . levantamiento'
3359 IGAC de lnventanos documentalés, elabora
de informes y atenicion al clignte. - 2018 -
3404 IGAC Apoyo a la Gestién para realizar estudlos;-‘ 02 de marzo al
clasificacion , radicacidn y- tramlie ‘de
mutaciones de oficina : L

En el afio del 2017, el 1IGAC conté con: el apoya de 3. contratrstas par el__ mumcupm del
Ricaurte, 3 contratistas del Municipio de Girardot, 1 del Mummpto de Nll y_'-.por parte del
Instituto Geogréfico se contrataron 3 personas.
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CONTRATO |- MLNICIPIQ . | OBJETO TIEMPO DE
B | EJECUCION
o |- Servicio de apoyo a la gestion, de fichas | 10-demaycal 15de
079 | RICAURTE | Catastrales septiembre del
: TR : 2017
S -] Seivicio te apoyo a la gestidn, de fichas | 18 de enero al 17
048 - |- Catastrales - de septiembre del
Pttt 2015
Sl Servicio de apoyo a la gestidn, de fichas | 23 de enero al 22
051 | RICAURTE | Catastrales de septiembre 2017
R R ‘Servicio de apoyo a la gestién, de fichas | 16 de enero al 15
043 " RICAURTE | Catastrales de septiembre al

2017

433

.| Servicio de apeyo a la gestion, tramitar los

diferentas tipos de mutaciones

19 de abril al 15 de
ostubre 2017

‘Servicio de =apoyo a
| actividades de digitalizacion de informacion
| cartogréfica.

la gestidon en

01 de enero al 23
de junic del 2017

3610

-1 Apoyo en-la organizacion en actividades de
| digitalizacién de informacidn cartografia.

04 de abril al 22 de
diciembre del 2017.

| clasificacién
| mutaciones.

Apoy'd ala ge's_tiéh para reatlizar estudios,
radicacion y tramite de

31 de marzo al 22
de diciembre del
2017 .,

| Reatizar las actividades de reconocimiento
predigl urbano vy rural.

& de marzo al 22 de
diciembre del 2017

|-actividades de
urbarie y rural

Apoyo a la gestion para realizar las
reconccimianto  predial,

07 de marzo al 23
de diciembre del
2016

Apoyo a la -gestién' para realizar estudios,

16 de mayo al 22 de

clasificacién radicacion y iramites  de | diciembre del 2017,

E j_ mut_a‘ci_én de'oﬁc_ina‘_

Umdad Operatlva en el procesc mssaonal no cuenta con

rendlmiento y ia espuesta oportuna &n. Ios procesos

Enla aud[tfm \ndencm con respecto a los contratistas que dan apoyo por parte del
municipio; ay una informacion que permita tener un conecimiento claro de las
actividades gue eiios’rea[rzan dentro de los procesos de la Unidad Operativa de Catastro;
falta segmmlen ._y'contral o

_2 3 Arcfuva YCor espon dencra

Se observo 1 que__na hay una organizacion adecuada del archive de TRD, no se cuenta con
personal responsable para hacer gl confrot y no hay una infraestructura adecuada.

Con respecto’ ai archwo de fichas prediales, no se evidencié los mapas catastrales, ni el
equipo  d& cémputo y redes, necesarias para el seguimiento, manejo y control de los
inventarios v clasificacion de jas fichas con estado cancelado y activo dentra de la UOG,
Garrora 30 N " 48-51" Gopmutador: 369 4100 - 369 4000 Fax: 360 4058 Injormagidn 3} Cliente 358 3443 - 3894000 £xt 1674 Bogota, D C. wirveigac.gov.eo
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como lo determina e numeral 3.5 y 3.6 del Manual de precedimien o.-_ _o;rganlzacmn-

documental de expedientes de ficha prediales.

El archivo de fichas catastrales, al momento dela. auditorfa Io esté manejande i contrat{sta
que entro en el mes de marzo y manifestod que no le realizaron mduc:clén _mpalme del
proceso. -

En el proceso de correspondencia de acuerdo al listado generado en ef méd 1o de-CORDIS
para el afio 2016, se evidencié: : FEEEEEEE

2.3.1 Peticiones Generales
de !os 15 dias
47 finalizado
' n_.f.ec.ha de

Aleatoriamente se observé en algunos casos que se dIO respues_ta desp
habiles como: 2252016ER728, se finalizé a los 95 dias habiles, 22 20
a los 81 dias, 2252016ER3568 dias terminacion 205 dias ¥ 225_ ;
terminacion en el sistéma de 46 dias, entre otros. '

_el mstema
constatd ER
o _27 dias.

Para la vigencia del 2017 se evidencié que hay pettcmnes Ho- ﬂn zada
COORDIS y alguna finalizadas después de 15 dias hébiles, aleato
839 cerrado a los 93 dias, 2252017ER1064 a Jos 90 dias, 225201
2252017ER8227 a 57 dias, aleatortamente se validd que hay radicados
cerrado 2252017ERG228 del mes de abril, 225201?ER9433 de jinio; 225201 TEFM 3389 del
mes de julio entre otros.

2.3.2 Peticiones de Consulta

Con respecto a las peticiones de consulta se valido que se le respuesta oportuna en el
2016, antes del cumplimiento de jos 30 dias habiles, en el ‘afo 2017 se evidencio- siete
peticiones  finalizadas con mas de - 30 dias : - 2252017ER1939 con 101 dias,
2252017ER3575 con 86 dias, 2252017ERE536 con. 80.dias entre otros, sin respuesta 8
tramites  2252017ER5011  del 22-03-2017,  y 2252017ER8215 del 11 -05-2017,
2252017ER8689 del 19 -05-2017,,2252017ER 10569, 225201?ER1081 0_ 0812 11442, del
mes de junio.

2. 3.3 Peticiones de Solicitud de fnformac.'én

En solicitudes de informacion se constatdé que en €l afio 2016 se ﬂnaiizaron todos los
procesos en el sistema COORDIS, pero en el reglstro se- observo que ha 'soltcitudes que

se cerraron con mas de 10 dias, como: 2252016’ER1-4?'tié‘-if-‘l'zlﬂ o 105 dias,
2252016ER204 del 13/01/2016 con 63 dias, 2252016ER5860 el 06/04/2016 con 50 dias,
2252016ER7454 del 26/04/2016 con 30 dfas para fi f naies de! 2018 ‘B@ 'nalrza que se
mejoraron 10s tiempos de respuesta. ' :

En la vigencia del 2017 se vafidé con reportes de COORDIS e! .'_'c mp ""m;ento de
solicitudes de informacion, con los siguientes resultados: 2252017ER948
111 dias, 2252017ER 1362 2 los 38 dias, 2252017ER3222 alos 108 diz

a los 62 dias y sin cerrar se evidencio 54 radicados, enire eilos 2252017 1‘99 del mes
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de enero 225201 _ER4262 de marzo, 2252017ERG318 de abril, 2252017ER9431 de junio,
'y 225201 ?ER‘T.-' 40 de juho entre otros;

Con. respecto a! buzén no se esta realizando el proceso de apertura, ni las actas como esta
determmado enios procesos los dias 15y 30 de cada mes.

2.4 Contratac:én""' S

Durante |a’ wganma 2016 -para la Unidad Operativa de Catastro se celebrd 3 contratos y en
la vigericia- 2017 se ‘han suscrito hasta el mes de septiembre un total de 5 contratos.

los s-[g_utentes -_s_gn- iqs_ gontratos que conforman la muestra seleccionada correspondiente
a la vigencia 2016 para su anafisis.

"} Prestacion de servicio-apoyo ala
.- pgestion-. para’  realizar | las

‘{actividades de recanocimignto
predial urbano y rural Ceniratacion Directa
-adelantando tramites de oficina
y terreno dentro del proceso de
. Leonservacion catastral

sz

ClPrestacion . de servicios
. - lpersonales para - realizar
“[actividatles - de digitalizacion de
- ] informagion cartografica
- {catastrat para el proyecto de
~{depurdcién. . de - informacion |
|catastral y el proceso de
conservacion catastral.

Contratacion Directa

241Anﬂmi'
2016

documental de los contratos seleccionados suscritos en la vigencia

Reahzando Ia.-trazabllidad con la informacién que reposa en la Oficina Juridica de la
Dlreccion Tern rial, del andlisis de la documentacién encontrada en cada una de los
- e{ecmonaron se diefon para ¢l afio 2016 las siguientes observaciones:

Confraz‘o 34291 16‘6:201 6 Confratac;on Dfrecta

_Objeto _Prestaﬂron de -servicio ‘apoyo & la gestion para realizar las actividades de
mien dial urbanoyrural adelantando trém[tes de oficina y terreno dentro del

'praceso de ons on: catastra{

Valor $250?9 62
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Contratista: Rubén Dario Tovar Romero ' ' :
Observaciones: En el instructivo de legahzac;én del contrato-'y

el expedzente no se encuentra archtvada las planzllas de pago d
y ARL; en &l pago 2 no esta el informe de actividades y las
encuentran con la firma del contratista y nimero-de cédula gue
documento; en el pago & no hay informe que soporte: las actw[dades_
acta de supervision

entamdad .dei
registradas en el

Contrata 3404 Coniratacidn Directa

Objeto: Prestacion de servicios perscnales para redlizar las actlwdades da dlgttalizamon de
informacion cartografica catastral para el proyecto de depurac:on de mf_ _. -_-.acuﬁn catastral
y el proceso de conservacion catastral L
Valor $23.391.626

Contratista: Andrés Fernando Malaver Ballesteros = R S
Observaciones: En el proceso se evidencio que el 2 de junio. dei 2016 se re_ahzé una cesion
del contrato, y en este proceso no se encontit el examen de- salud '._.dcupacional del
contratista cesionario como esté especificado el numeral 4.3 del dicho:contrato,
El memorando 1E572 con el cual se autoriza por par‘te det Dlrector erntorlal-'e[abcrar la
cesion del contrato, no esta firmado . _

2.4.2 Analisis documental de los contratos seleccionatos "s_'u__s_

itos en Ja vigencia
2017 ' LT

Prestacion de servicios de
apoyo a la gestion para
reglizar las actividades de
reconacimiento predial |
urbanc y rural, adelantando
trémites - de oficina y terreno,
dentro del proceso - - de!
conservacion cafastral.

1 3480 Contratacion Directa

Prestacion de servicios de
d@poyo a ila gestidn  para
realizar estudio; clasificacion, | -
2 3500 radicacion vy tramiles . def. .
mutaciones de oficing, dentra| .
dei proceso de canservactén .

catastral. .
Prestacién de semclos de' ' S ;
3 3510 apoyo a la  gestidn para Contratacidn Difecta.

realizar _actividades dentrof =
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Seﬂa Cmtm!

.| del ‘procesé de conservacion
‘catgstral

Prestacién de sarvicios de
apoyo a la gestion para
reslizar e} estudio,
- Jelasificacién,  radicacion,  y
- Hramites . de mutaciones de
| oficina, dentro del procesc de
conservacion catastral de la
territorial Gundinamarca.

Contratacion Directa.

reoonomrmento predtal .urbano y rural adelantando framites de oficina y terreno dentro del
proceso de conservacion catastral.
Contratista: Luis A_ntomo Calderén Medina

Obsewacmne *Ai effectuar la sumatoria de los valores por  pagar en las actas de
supervision - da un: total de $ 15 141 326 y el valor del contrato es de $15.099.000, al
'_c_:ompa;ar 105 s

} r de $2 ?’87 453 y a que se encuantra enel expedleme de la oficina
_ eportado a pagar por $ 2.820.917. Lo que evidencia que se hacen los
canibios de. las ctas.de Stipervision: y no se hacen los cambios en fos expedienies de
juridica. 3

Conrrato No_ '500 _

Objeto Prestaczan_ de servicios de apoyo a la. gesﬂon para realizar estudio, clasificacion,
radicacién y tramites de mutaciones de oficina, dentro del proceso de conservacion catastral
Contratista: Edwin Juhan Maites Rojas
Valor: $13.360.380
Observacionas: E/ objeto del contrato estd determinado para el apoyo a la gestién para
realizar estudio, clasificacion, radicacion ytramites de mutaciones de oficina; en la auditoria
se observoque cohtratista realiza principalmente |a labor de la organizacion de las fichas
catastrales; en.los informes de actas de supervision se reporta actividades relacionadas
.pnnclpalmente con lo ‘anteriormente mencionado, evidenciando gue no se ejecutaron
actividades. de r_adi_cacrén y tramites de mutaciones de oficina.
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En la mayorfa de actas de supervision no se cuantﬂ' ica la actmdad qu

‘efeciud, se
describe un concepto generalizado. (Actas 2, 3, 4, 56) S

Planilias de pago de aporte sin firma del contratista que avale la autentrcidad'd-e estas (acta
2, 3, 5,6). : R

Contrato No. 3510

Objeto: Prestacién de servicios de apoyo a ia gest:én para reaiizar acfmdades dentro del
proceso de conservacion catastral :

Contratista: Eduardo Andrés Parra Meléndez
Valor: $9.063.405 e : -
Observacion: En el proceso contractual se ewdenc;é fa apmbacmn de Ia-pé a sm Ia ﬁrma
del secretario abogado de ia Direccion Territorial. : L

L.a descripcién de las actividades en las aclas de super\nsié - Q ntei*\?entbﬂ'a SN
generalizadas, ejemplo: radicacion en el aplicativo COORDIS cuando s quiere; elaborar
informe de venta relacionando las facturas en un cuadro énExcel ynose cuanttﬁca 1a labor
efectuada. No se encontré el certificado del examen de salud ocupam ' _ei contratista
como esta especificado el numeral 4.3 del dicho contrato. E

Contrato No. 3523

Objeto: Prestacién de servicios de apoye a la gestion para reallzar ei estudto j.ciasmcacnon
radicacién, y tramites de mutaciones de oficina, dentro det proces e_-.-conservacmn
catastral de la territorial Cundinamarca. S BRI

Contratista: Marlyn Yajaira Gonzalez Galeano.
Valor: $10.391.407 ' :
QObservacion: No se encontré el certlﬁcado dei exarmen de sa{ud ocupauan |
contratista como esta especificado ef numeral 4.3 det dicho contratn

2.5 SUPERVISION

Con respecto a ia labor de supervision se encontrd defi clenma en el mane _de ia carpeta
donde debe reposar cronolégicamente los documentos que. hacen. par
contratos objeto de supervision. Como lo determinan en el num 'ral -8
supervision de interventorfa Coéd. P20700-01/16. V7. L

de pago de aportes

Enel exped;ente de Luis Antonio Calderdn en ei prlmer pago no se
el informe anexc de actividades; el acta de. supervision del - terc
carpeta, y en el quinto pago las planillas de apories del- contrat&sta rso se encuantran
firmadas por éste. o

‘en _:la_;__inCin'a
ision aieatoria
lgunas-- actas

En el proceso de revision y trazabilidad con los ex;:ediente qu.' "repa
Juridica de la Direccion Territorial de Cundinamarca, se evidenciGenta. r
que no se encuentra el documento de los examenes pre ocupaCI_ nales; ¢
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de superwsmn 1a descr;pcmn de las actividades es generahzada y algunas planillas de
pago de. apoﬂas por parte - del contratista no se encuentran firmadas; es labor del
supewtsor hacer cumphr tos requisitos. contractuales y allegar la informacién de los
mismo a- Ia persana con funcrones de abogado en la Direccién Territorial.

Resultados Au_ ._ftona ala Contratacmn

¢ En el segutm:snto se constatd que ne hay una organizacion adecuada de la
documentaclén en las carpetas que maneja el supervisor, por cada contratista; planilla
. de pagos:; e apoﬂes sin firma, acta de supervision que no se encontraron archivadas.

» Se ewdencio que algunos pagos de aportes de salud y pensién se hicieron fuera de la
fecha Ilmlte por tanto 58 reperta pago de intereses en éstas.

° Ai reallzar la trazabﬂtdad con Ios soportes gue repcsan en los expedientes de los
contrates - glie. se-encuentra en la Oficina Juridica de la Direccion Territorial |
- evidencié: En el confrato 3429 dél 2016, en el acta de supervision 1,3 no se encuentra
“archivada fas planillas de pago de aportes de salud, pension y ARL en el pago 2 no
st el informe de’ 'ac;tlwdades y-las planilfas de aporte no se encuentran con fa firma
Cdel ccntrati umero te ceduia que avala la autenticidad del documento, en el pago
6. no hay mfarme q'ue soporte las -actividades registrada en el acta de supervision

s Enotros expedzentes no se encontraron los soportes del certificade del examen de salud
ocupacumai' el contratlsta

3500 dei 2017 el objetive es ef de prestacion de servicios de apoyo
a la gestrén para’ realizar. estudio, clasificacion, radicacion y tramites de mutaciones de
oficina, dentro del procesc de conservacion catastral; al revisar los informes de las
labores realizadas. por el contratista se observé que la actividades efectuadas fueron
principalmente la’ organizacion de las fichas catastrales, entrega de material, no se
evidencio cumpllmiento de framites de mutacion de oficina, es importante tener en
cusnta que fas-actividades deben cumplirse de'acuerdoalo fijado contractuaimente
y deben’ reiacwnarse claramente y cuantificarse para peder validar el cumplimiento
de acuerd : -al objeto dei contrato y obi:gaczones contractuales.

- La parsqna s 18] reallza al rat c[e atencrén 8 Ios clienies y maneja todo el proceso de
- factUracion,: sta traba}ando con la calve que tiene todos los permisos para acceder al
sistema, esto genera un riesgo de la seguridad ' en el manejo de la informacién.

e Enel segurmlenta se - -encuentra que fa Unidad Operativa no cuenta con el personal
suficiente - para. realizer las tabores tanto a nivel administrativo como catastral; se pudo
evidenciar que durante Ja vigencia del 2016 vy 2017 conté con 2 funcionarios, el

o responsabie dela UOC vy la mayeria- son contratistas del IGAC o contratistas de los

-~ diferentes municipios que dan apoyo de personal ala UOC, ademas no hay un control
' -adecuado d as 'rlabores gue -realizan los servidores que envian los municipios.

+ Se constaté -qae -no tienen personal suficiente para realizar las labores de
- reconocimiento predial; - al revisar la planta se encuentra que ef cargo de Oficial de
- Catastro Cdigo 3110 Grado 7 esté vacante.
Earrera 40 N"_48_ 51 ‘Cormuta o 4694300 - 169 4000 Fax: 369 4098  Informacién al Cliente 368 3443 - 3604000 Ext 4674 Bogotd, D.C wikw i5ac.g0v.co
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« Porla continua rotacion del personal se observéd faienCIas por el poc aridc"imientb'de
{os procesos por parte de los contratistas que prestan el servtc;o en ia ntdad Gperahva

2.9 Evaluacién def ambiente laboral de la Umdad Operanva .

Durante la auditoria se entregé a ios funcionarios y contratistas una anouesta elaborada por
la Oficina de Control Interno con el fin de medir el ambiente taboral al interior dé fa Territorial.

El cuestionario o respondieron 10 personas entre contratistas y funcaona s. Realizada la
tabulacién de la encuesta se obtuvieron los siguientes resultados o

Actividad desarroliada y sitio de trabajo

* En general fos funcionarios y los contratistas manifiestan un aito: grado de satxsfaccron con
la actividad gue desarrollan con un porcentaje del 80% y consideran agradabie su Jugar de

trabaje; un 60% lo califico excelente y un 40% satlsfactono o

Relacién con sus compafriercs

La mayoria de los encuestados conmderan que sus compaﬁeros de érea O cooperadores
con un 50% y amistosos con un 40%. Se presenta: deficiencia en Ias comumcacmnes se
realizan comentarios mal intencienados 50%, y en el tema se busca pramover la integracion
y el bienestar del grupo 38%,

Relacion con jefe inmediato y director tertitorial

Expresan gue tanto el superior inmediato como et Director Tertitorial, tuanenzhacaa elios una
actitud justa con un 80%, un trato respetuoso 40% y unha actitud de -motivacion hatia los
funcionarios y contratistas 70%. Igualmente manifiestan su- preferencia por "una
dependencia con controles concertades para- todos Jos procesos y. actividades 80%:y
consideran que para alcanzar excelentes resultados los procesos deber reahzarse en
equipa un 80%. : :

Evaluacién de resultados

Opinan los funcionarios y contratistas que para obtener resultados [} widades jos

procesos como las evaluaciones a los resultados debe realizarse’ de forma mdmdual yde

equipo un 80%.

Destrezas y habilidades

La gran mayoria de los encuestados manifiesta haber adqumdo sus destre__ as y hablhdades
mediante capacitacion de la entidad, 50%; con capacltacmn de la entidad 'autof nanmacaén
y experiencia acumulada un 40%. : L

Consideran que, para mejorar 1a partlclpac:ion en Ias acthdades cfe su- érea necesﬁan
participar en el proceso, 56% y en desireza de nuevas tecnologias, 2% Befialan que no
existe conflicto en el trabajo 40%, se presenta conflicto en comumcamones 50% y
tecnoldgico un 10%. e R

Carrera 30 N7 46-51 Conmufadar 369 4100 - 369 4600 fax 369 4096 informiasion al Clisnte 368 31:’.3 359 413{10 Exi 48?4 Baunta.D {: v.uw Igac gevel

\ls



NUEVOPAIS

Gy MET EGUIDAR IDUTAEN

En términos generales se evidencia que hay satisfaccion en el trabajador en |a labor que
realizd, una adecuada . relacion con el jefe de Ja Unidad Operativa Catastral, pero hay
'dEfICIGﬂCIa_ el nivael de comunicaciones gue ha permitido que se presenten comentarios
males mtenc:ionados yun ba;o nivel de integracion y bienestar del grupo de trabajo.

A través de estas encuestas se recogieron diversas observacmnes de los encuestados gue
ewdenc#é ARLT _

. Deﬁcienma e personal en !os prameros meses del afio de la UOC.

» Faltade elementos y presupuesto para cumpllr con las funciones en la Unidad
Operativa

s A nivel de ms serwdores publices hay falta de compromiso, por problemas en la
reorganzzac:on del grupo de trabajo, con las actividades a cumplir.

2.10 Evaluamén--def :Deq.empeno

Se verificaron el-'folder del funcionario de carrera constatando que en las carpetas reposa
[a evaluac:én de 'desempano de a wgertcaa del 2017.

3 AREA FINANCIERA

Mediante prusbas selectivas se practico revision a las actividades de ingresos e inventarios
enla Unidad. Operatwa de.Catastro:

3.1 :NGRES{}S

La rewsrén 5_ efectuo'a Eos documentos que soportan los recaudos del 2016 y lo corrido
del 2017, se-.tamé na muestra aieatona de la: s:gu:ente forma:

Para [a \ugencla del 2016 se venf ico gue el consecutivo de facturacioén con el reporte de
facturas detaliadas. cofréspondiente al mes de febrero (16636 a la 17108), marzo (17108-
17539) -y julio. {1867 a 18990), con el reporte de relacion de ingresos de contado y las
consugnaoiones hancanas se constatd que los consecutivos estan completos; con respecto
a fas- c:onmgnacmnes se: vern'“ cd aleatoriamente encontrando los soportes respectives en
ios meses’ de ' _

_F?ara'[a-\kigahciﬂa}d_e'if2_0_1.?_,_ se revis6 el mes de febrero consecutivo de facturacion de (20815
al 212828; enfa revision algunos soportes de consignacion no estaban archivados, y en
otras el sello _dei banco Davivienda era diferente; los niimeros de orden {23522, 23800,
.-_23_602; ._2_36_01 ‘2 606 23605 23733,23760).

Se efectué la trazabihdad can e[ archwo dtgltai del valor que ingresa en el banco Davivienda,
que reposa en’ | area de-tesoreria de la Dlrecmén Territorial y se confirmé que si ingresé
-el dinere cerrespandtente a éstas
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En el mes de abril (21882 a 22050), ! consecutivo de. facturacmn esté:’- mpieto y e! valor
de las ventas del reporte.detallado de facturacién es igual at del reporte. de I relacion de
ingresos de contado; cuenta con todos los soportes de conS|gnac10n

Hay deficiencia en el manejo y archivo de informacién con respecto a i aphqaclén delas
TRD, manejo v la foliacién, por la continua rotacién de- personal no. hay u __-_raspansabthdad.
prepia de este manejo. _ .

El total de ingresos de ventas en los afios 2016 y 2017 fue: -

INGRESOS POR VENTAS VIGENCIA 2016~

CONCEPTO INGRESO VENTA IVA
Certificado Catastral _ $50.867.197 | $8.139.20
Informacion Catastral $ 8.012.505 _$1'23‘1'9'4-'5_- 5
TOTAL VENTAS $58.878.702

INGRESOS POR VENTAS VIGENCIA DE ENERO AL ME’S ms ;ﬁs_m_:zgrﬁ -

CONCEPTO INGRESO VENTA IVA _ OTAL
Certificado Catastral $38.480.854 g '.'-$? 234 392'-' 5,715
Infermacién Catastral $ 7.490.051 '

TOTAL VENTAS $45.971.005

Al sacar reporte de 6rdenes de consignacion dela vigencia- 2016 se ccmstat aleatenamente
que hay aproximadamente 476 que no se facturaron y en ei ano 20.1__ de agostc hay
aproximadamente unas 400. : .

3.2 INVENTARIOS

En el proceso de auditoria se realizé una revisién a[eatoria del-’ ventario fisico de la

territorial y el reporte generado del sistema:

INVENTARIO GIRARDOT

Nimero Valor

Placa ID | Descripcién Elemento | Marca FISICO OBSERV : éi:ﬁﬂES Histérit:o
AIRE BRI

ACONDICIONADO DE
24,000 BTU (UNIDAD

43610 | 2302 UNIDAD) -1111 | 43610 | -
ACONDICIONADQ DE
24,000 BTU {(UNIDAD

1'$2,088,000.00

43512 | 2302 UNIDAD) _ |4setz { oo 1$2,088,000.00
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| - AIRE

s ACOND*C[ONADO DE

" oo Contit

43611 | 2302 | 4,000 BTU (UNIDAD) | - | 43611 $2,088,000,00

1 AIRE
| '_.ACOND]CIONADO DE
43609 | 2302 | 24.000 BTU(UNIDAD) | ~ - | 43809 $2,088,000.00

08107 | ] 'ARCHNADOR DE 1008107

5 | 81| . MADERA - 5 $5,000.00

ARCHNADOR DE i
4873 | 61 ‘| MADERA - 4873 $26,015.00

1006183 e ARCHIVADOR DE 1006183
9 61| . MADERA _ | - | 8 $2.500.00

' ARCHIVADOR
".HORFZONTAL DE SIN PLACA Y SIN

1008278 | . |
G 1277 “MADERA - X LLAVE $5,000.00

006277 | .. | ARCHIVADOR 1006277
8 | 127 METALICO . ; 8 $10,000.00

1000026 - HIVADOR 1000025
5 Es CMETALICO 1l - 2 $148,200.00

1000025 | ARCHIVADOR 1000025
3 i METALICO. |- - 3 $148,200.00

\RCHIVO 2X1
METAU CO PARA :
UESTO TRABAJO - 1 47092 $213,904.00

47092 | 1926

T ARCHIVO 2X1
METALICO PARA

47093 | 1926'| PUESTOTRABAJO | - | 47093 $213,004.00

- ARCHIVO 2X1
METALICO PARA

47004 | 10267 PUESTO TRABAJO | - | 47004 $213.904.00

T ARCHIVO 2X1
| mETALICO PARA
47095 | 1926 | PUESTO TRABAIO - | 47088 $213,904.00

ST ARCHIVO 2X1
| - METALICO PARA

47096 | 1926 | PUESTOTRABAJO | - - $213,904.00
— 1 | ARCHING 2X1 .

| METALICO PARA
47097 | 1926 .'-PUESTO TRABAJO | - 47087 $213,804.00

| TARCHIVO 2X1
3 METALICO PARA

47098 {1926 | PUESTO TRABAJO - | 47008 $213,904.00
IR ER ARCHIVO 2X1 |

| | METALICO PARA
47099 | 1926 | PUESTO TRABAJO - 47099 $213.804.00

| ARCHIVO 2X1
| - METALICO PARA

47100 '1'92‘355"-."_'PUE_STD:-TRAB&JO - - SIN PLACA $213,904.60
- ARCHIVO 2X1

| METALICO PARA

47101, | -1925 '_ . '-PUESTO TRABAJO - - SIN PLACA $213,804.00
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47091

1926

ARCHIVO 2X1
METALICO PARA
PUESTO TRABAJO

TODOSFORUN
pals

iy PAT LGLIDAL BLUGRCION

47021

47215

2242

ARCHIVO TIPO
CREDENZA EN
MADECOR NEGRO
DE0.90 X 0.70 X 0.60

47215

| $213,904.00

47214

2242

ARCHIVO TIFO
CREDENZA EN
MADECOR NEGRO
DE (.80 X 0,70 X 0.60

47214

1 $362,500.00

47216

2242

ARCHIVO TIPO
CREDENZA EN
MADECOR NEGRO
DE 0.90 X 0.70 X 0.60

47216 |

| $362,500.00

| $362,500.00

1006243
2

114

BASURERA (UNIDAD)

1008243
2

] 82176044

1006243
0

114

BASURERA (UNIDAD) |

1006243
0

| $21.760.44

1006243
4

114

SASURERA (UNIDAD)

1006243
4

1006243
3

114

BASURERA (UNIDAD)

1006243
3

1 s21,780.44

1006243
i

114

BASURERA (UNIDAD}

1006243
1

| $21,760.44

1006243
5

114

BASURERA (UNIDAD
UNIDAD)

1006243
5

) 821,780.44

1006242
9

114

BASURERA (UNIDAD)

1006242 1

9

ol $21,760.44

| 32176044

1006279
2

118

BIBLIOTECA DE
MADERA

1006279 |

2

1000024
9

120

BIBLIOTECA
METALICA

1000024
_ 9

1000624
7

120

BIBLIOTECA
METALICA

| st14000.00

1000024 BIBLIOTECA
METALICA -

8

120

$114,000.00

37808

2003

BOTIQUIN CAJA
PLASTICA 20"
(UNIDAD)

37808 |

| $37,120.00

1006137
8

1565

CALCULADORA DE
BOLSILLO

1006137

L)

1006137
5

165

CALCULADORA DE
BOLSILLO

1006137
&

$41,760.00

ol $41,760.00

1006011
0

155

CALCULADORA DE
BOLSILLO

1008011
0

1006137
8

155

CALCULADORA DE
BOLSILLO

X_

SINPLACA

1 $41,760,00
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i PAT EQUISAD {RICATHDS

lGAC !

Sede Centm! i o
1006137 | '. " CALCULADORA DE

7 185 | BOLSILLO - : FALTA LA
| _CAMARAWEB
=1 PROFESIONAL HD
| It {PARAVIDEO LOGIT
45331 | 2315°|  CONFERENCIA) ECH | 45391 $231.811.09

1006142

4 | 2321 CINTAMETRICA | - - $40,600.00
iR Ees s

3 2321 CINTA METRICA - - $40,600.00

R -'-COMPUTADOR

 PERSONAL

3 (WINDOWS 8 -

B F'ROCESADOR CORE | HP PRO

A I _15 _RAMSG_B ISCO | COMP | 6306
41768 | :1-}?15{4_-'- ... BDO.GB) AQ MT 41978 $3,025,045.97

COMPUTADOR
-PERSONAL

: (WINDOWS 8-

S PROCESADOR CORE| HP PRO
i 15 RAM 8 GB - DISCO | COMP | 8300 SIN PLACA (JEFE

41797 | 1-7.6_4'_::1 500 GB) | a0 MT UOC) $3,025,945.97
R I COMPUTADOR
PERSONAL
T (WINDOWS 8 -
PROCESADOR CORE| HP | PRO SIN PLACA
| 15 RAM 8 BB - DISCO. | COMP | 8300 (OFICINA
41796 | 1764 1 500.GB) AQ MT ‘GENERAL) $3,025,945.97

: 3'-'-CO_MPUTADOR-
"PERSONAL
S (WINDOWS 8 -
- F‘ROCESADOR CORE| HP PRO
' !5 RAM 8 GB.-DISCO | COMP | 6300 FISICAMENTE

41795 | 1784 | _500 GB) AQ MT FALTA $3,025,945.97
S SR - UPS, TECLADO
o COMPUTAE}OR | (MONITOR,

i PERSONAL COMP MAUSS) SIN

38417 | 255 | (MONITOR 18.5' | AQ | 38417 _PLACA $2,617,285.00

BE A TA’RJETA DE RED
W!NDOWS 7,

Lo MONITOR
SCMZQEGNHS MOUSE

| FCGLFODHD2SIMS,
| PROCESADOR INTEL |

| CORE 15 GACHE 6 MB

SR 2 ::_ RAM 4 GB DDR)
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AL CODAZA .
SEdBCEﬂ’ﬂBj (R -y PAT IGUIBAD REUELTION . N
UPS MGNiTR
MALUSS SIN.
PLACA, Y -
TECLADO -
COMPUTADOR UBICADO CON
1006267 PERSONAL {CPU 1006267 | OTRQ - L
4 256 MONITOR) 4 CONMPUTADOR | $1,593:000.00
UPS(tostsr2),
MONITOR{1081872 [ - -
) MAU83(1051370) L
1006187 COMPUTADOR 1008187 TECLADO(10818T__
2 255 PERSONAL - 2 . ) _ $2.014,412.00.
U:E.S:(_24.9_39.},_-5 _-
TECLADBO:
(MONITOR, _ o
1006187 COMPUTADOR MAUSS(10061) -
1 255 PERSONAL - |1061871| - PLACA . - '$2.3-.01:4,_412;00'
UF’S MONETOR
TECLADO{‘]U_BGQ@? S
4).MAUSS SIN. |-
1006187 COMPUTADOR BLAGA ..
0 255 PERSONAL - (RECEPCION) 1'$2:014,412.00 |
'UPS(‘IGQSOSM _),MA-';._“ C
USS (SIN. - PR
PLACA), TECLADO( o
SIN- R
1006004 COMPUTADOR PLACA), MONiTGR( R
5 255 PERSONAL - - SIN PLACA} 1$1,816,118.72
UPS MAUSS(10 1]
.871)TECMDO(1QG c
_ COMPUTADOR 800761), MONITOR}. . |
24939 | 255 PERSONAL - - (ALCALDIA} ;-'.sz:-,-_sm,-sgs;_a_a.t
1000025 COMPUTADOR TECLADO M uss, |
7 255 PERSONAL - - NTALLA, UPS 1'$8,760,018.00 |
-upsmuesw?_u, 'o.;“_
NITOR(10062675), -
COMPUTADOR TECLADO(mosza?
1006267 PERSONAL (CPU |4)Y MAUSS(NOES | -
5 256 | MONITOR) DEL INST[TUTO} ‘1$1,593,000.00°
COSEDORA o S
202859 | 1637 ELECTRICA - 202859 | - $51,703.62
COSEDORA o
1006255 INDUSTRIAL (UNIDAD 10062551 -~
8 283 UNIDAD} - 6 ol i$15.987.27
COSEDORA R _
203120 | 283 INDUSTRIAL - 203120 |, $76,628.00

oo 30T AGET Commmiater 353 1100~ 3534000 Fox 369 4038 Iormacion o Chente 368 3443 - 3694000 EXL 4671 BOgRIs, D0, weiwigac gov.0
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1008129 | 1006129
0 382 ESCALA METRICA - 0 $11,020.00

TODDS PORUN

Anh BAL BGUIRAE THUTACUEH

1006129 | | ESCALA METRICA 1006129 |
1 R - 1 $11,020.00

1006129 [ | ESCALA METRICA 1006129
o |omgp T - 2 $11,020.00

1008129 T TESCALAMETRICA | 1006129
3 |asa o - 3. $11,020.00

1006128 | | ESCALA METRICA 1006129
4 382 - 4 $11,020.00

1006129 , -':fESGAiA-MEZTRiCA' 1006129
5 382 ) 5 $11,020.00

1006129 -;j-;'-Es'__:ALA METRICA | 1006129
382 | - 6 | $11,020.00

1006129 -iff-'ESCALA METRICA 1006129
7 382 -] - 7 $11,020.00

1006128 | ESCALA METRICA 1006128
8 382 - 8 $11,020.00

1006129 | | ESCALA METRICA 1006129

9 882 - 9 $11.020.00

o] 'ESCRITORIO DE _

1000421 | 1. MADERATIPO 1000421
1, 386 .-._'-_3-’_-.-'_:io_F-I-thssA; ' - 1 57,250.00

[T ESCRITORIO
1006036 memuco TIPO 1006038

4 .338-_3.'{1- : OFICENA - 4 $730.00
006073 1 - 1006073
1 404 | ESTANTE METAUCO - 1 $209,670.00

1006073 | | ESTANTE METALICO 1006073
2 404 - 2 $209,670.00

1006073 FESTANTE METALICO 1006073
3 404 f - 3 $209,670.00

1006073 | - |ESTANTE METALICO 1006073
4 | oAp4 | - 4 $209,670.00

1006073 | | ESTANTE METALICO 1006073
5 | 404 | - 5 $209,670.00

1008073 E_'-METALICO 1008073
B8 [ 404 ) i - 8 $209,670.00

1008073 | - _Es ANTE METAL!CO . 1006073
7 4041 - 7 $209,670.00

1006073 | | fmme.mamuco 1006073 o
8 404} - 8 $209,670.00

1008073 o '-ES.".ANTE METAL[CO 1006073

g 404 4 _ - 9 $208,670.00
1006074 . 'EST __TE METAL[CO 1006074
3 404 . L - $208,676.00

1006074 | .- 'ESTANTE METALICO 1005074
1 | 404 ] - 1 $209,670.00

1008074 | -"-;;ESTANTE_-META_UQO- 1006074
2 404 - 2 $209,670.00

1006074 " |ESTANTE METALICO 1006074

3 04 - 3 $209,670.00

Csrrara 30 N“ 48 51 Cunmmadar 369 41{]{1 369 100{1 Fax: 369 4098 informacién al Gliente 358 3443 - 359 4000 Cxt 4574 Bogotd, D €. wwavigac.gov co
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IGAC

WATITUTED GEOGRARCD By

" Sede Cential

1006073
0 404

ESTANTE METALICO

BAT THUISAD RDUASACIOR

1006073
Y

| '5209.670.00

1006072
8 404

ESTANTE METALICO

1006072
8

| $209,670.00.

1006072
9 404

ESTANTE METALICO

1006072
9

47524 | 2324

ESTANTE METALICC
0,90 X 0,40 X 2,00 MT
(UNIDAD)

47524

| 3200,670.00

47528 | 2324

ESTANTE METALICO
0.90 X 0,40 X 2,00 MT
(UNIDAD)

S -'.'-s_'q._s_s;ﬁbo';o'o

$188,500.00

47526 | 2324

ESTANTE METALICO
0,40 X 0,40 X 2,00 MT
(UNIDAD)

_sinpLAcA |

47527 | 2324

ESTANTE METALICO
0,90 X 0,40 X 2,00 MT
(UNIDAD)

47527 -

SINPLACA - _

':-'_--_$1:-88,:50.0f.'.0¢ |

47528 | 2324

ESTANTE METALICO
0,90 X 0,40 X 2,00 MT
(UNIDAD)

47528

| '$188,500.00

47528 | 2324

ESTANTE METALICO
0,80 X 0,40 X 2,00 MT
(UNIDAD)

1006278
3 1387

EXTINTCR

1006279
3

CARGADQOS -

|. . $2,500.00

28558 438

FAX

29555

1006155
7 488

GRECA

1006155
7

MAL ESTADO.

| $689,620.00°

202904 | 483

GUILLOTINA/CORTAD
ORA DE PAPEL

202804

| $200,000.00

| $69,600.00

1000025
8 497

HELIOGRAFO

46876 507

HORNO
MICROONDAS
(UNIDAD)

46876

| $2,907,000.00

1006265
8 518

IMPRESORA LASER
(IMPRESORA
DUPLEX)

LEXM
ARK

2011

| $130,000.00

| $1,417,691.74

10068076
5 518

IMPRESORA LASER

| MAL ESTADO

38335 518

IMPRESORA LASER
(MCBELD 7652 DN)

LEXM
ARK

38335

- .5 $81491 =291;_36

. 1$2.134,140.00

43878 | 1772

IMPRESORA LASER
TIPO TABLOIDE

HP

43878

. 159,238,973.00

S N AT Gommaradar. 368 4100 - 359 4000 Fax 369 4008 ormacidn al Chents 368 344 - 360 4000 £ 4674 “Bagols, 0. wenwigac gov oo
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1000027

I -lMPRESORA MATRIZ

DE PUNTOS

Pl EQuenal FBUCAZIER

1060027
1

$1,375,444.84

1

10321 |

- : j-i'MgP_RE_SGRA MATRIZ

.- DEPUNTOS

10321

MAL ESTADOG(
CUARTO
ARCHIVO)

$416,100.00

1006157 |

2

b IMPRESORA
] MULTIFUNCIONAL

LASER

1006157
2 .

MAL ESTADO(
CUARTO
ARCHIVO)

$2,320,000.00

1006159
2

| 1602

sor |

L]CENCIA OFFICE

$1,566,000,00

1006011

2

_ 619.__':'

-L{NEA TELEFONICA

$676,547.0C

75993 |-

- MANUAL

$157,920.01

1006154 |

2

843 |

1872 | ';

__ME_-M.QRI-A SD 2 GB

1006154
2

MAL ESTADO

$37.120.00

1006153

10056153
4

MAL ESTARO

$37,120.00

1006111
7

_:2513?2;

. MEMORIASD 2 GB

“MEMORIA USB

1006111
7

$40,000.00

1006279
1

1255 |
| MESADEMADERA
687 |-

PEQU ENA

MAL ESTADO

FALTA

$7,500.00

4458

BB 'MESA DE MADERA

PEQUENA

FALTA

$8,096.00

1006081
5

887 |

697, _{f

" MESA © MODULO
.. PARA EQUIPQ

1006081,

5

$428,183.00

1000024 1. -

1" mEsa 0 wopuLo

1000024
B

ATENCION AL
PUBLICO

$158,600.00

6

1006278 | -

9

697 | -

_PARAEQUIPO .

'Mé’s’A' PARA DIBUJO |

1008278
g

ESTA
PARAINSTALAR
VIDRIO

510,000.00

“5os ]

1006087 | .

&

'fééé;f

-MESA PARA
IMF’RESORA

1006081
B

$258,100.00

47234

4 "ME__S_A REDONDA (1-

MT DE DIAMETRO (

SIN PLACA

$435,000.00

- '} RECEPCION (DE 1.50

- MODULG DE
X 0:70 CM UNIDAD)

SIN PLACA

$2,030,000.00

47249

47248

_1?16}

| RECEPCION (DE 1.50

“MODULO DE

' X.0.70. CM UNIDAD)

SIN PLACA

$2,030,000.00

1716 - -
[ MODULOPARA |
 SENALIZACION (DE
RN RS 0.44 X 1 MT. N
96828 1557 P!INSTALAR UNIDAD) SIN PLACA $104,400.00
10067156 | -
4 - - $3,300,000.00

.'_':_MOTDCICLETA

4006111
6

'MU LTI-TOMA Z

SIN PLACA
BLANCA

$30,000.00

Cafre:‘-a 30 N“48 51 Gunmutadm 359 4186 359 4000 r a: 369 4098 Infermacidn al Cliente 358 3442 - 369 4000 Ext. 4674 Bogotd. ot vmwmac govcn
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NUEVOPAIS

P FGLICAD RAUCACEER

Sede Central

1006111
5

739

MULTITOMA

ESTABILIZADOR |

~$30,000.00

1000027
8

745

NEVERA

10000627
6

SIN PLACA UNITEC

1008162
3

745

NEVERA

3

ost62 |

| $251,940.00

1006254
0

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIO
{UNIDAD UNIDAD)

1006254
0 -

3555'2920{] B

1006253
9

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIO
{UNIBAD UNIDAD)

1006253 |

g

| 81482018

1006278
8

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIO (- -}

1006278
5

S| $5.000.00

5601

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIG {--)

5602

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIO (-

5602

__SINPLAGA

| s32000

. $320,00

1006253
7

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIO
(UNIDAD UNIDAD)

1006278
2]

77

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORICO (- )

|. 81482016

1006253
8

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIO
(UNIDAD UNIDAD)

_SINPLAGA

1 $5,000,00

| $14,820.16

1008253
4

771

PAPELERA SQOBRE-
ESCRITORIQ
(UNIDAD UNIDAD)

'.: :1-'.13:1'4-,.3_20__116' '

1006253
6

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIC
(UNIDAD UNIDAD)

1006253 |

6__

= '$14.820.16

1006253
5

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIO
(UNIDAD UNIDAD)

1006253
9

1006278
7

771

PAPELERA SOBRE-
ESCRITORIO (- -)

75983

781

PATCH PANEL DE 12
PUERTOS (- -

" » '$5‘o_00..00

75881

781

PATCH PANEL DE 12
PUERTOS (- -)

| $165,144.01

| $195,144.01

75082

781

PATCH PANEL DE 12
PUERTOS (- -)

1819514401

Carrera 30 N © 46-51 Conmutagor 369 4100 - 369 4060 Fax. 368 4098 Intormagion al Cllents 366 3443 - ED4000 £4 4674 Bogoté. O.C. v iac.gowco
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letXel

mﬁﬂcﬁm
‘Sedz Certiral

| #AT TGRIEND  [CULKCEER

PATCH F'ANEL DE 24
PUERTOS (UNIDAD _
UN:DAD} . - $577,680.00

96344 | 782 :'_:5 r
11 pERFORADORA
3031-8_.-._:..792:1:-; INDUSTRIAL (=) | - - SIN PLACA $17.669.12

[ PERFORADORA
1006256 | - INDUSTR!AL(UN]I}AD | 1006256

S PLANOTECA
(HOR!ZQNTAL 5

20156-9.."-'82?.';'5 _CAJONES UNIDAD) | - | 201569 $1,436,660,00
1 PLANOTECA
1 (HORIZONTAL 5

201568 .82?.-_’._..(_3_AJONES- UMIDAD) | - | 201568 P1.430.500.00
T T BLANGTEGA
" (HORIZONTAL 5

201567 | 827 CAJONES UNDAD) - 201567 $1,438,660.00
: B . PLANOTECA _

S {HQR]ZONTAL 5 1000024 | REVISAR PLACA
201566 | 827 ] CAJONES UNIDADY - 9 MAL ESTADO $1,436,660.00

1006076 o }' 1006076 $23,674,220.3

3 | 886 |  PLOTIER(G) | - 3 MAL ESTADO 0

} - PUESTODE SIN
T_RABAJO EN TABLEX PLACA(CONSERVA

46939 :_1:-92_5;_-:- _(UNIDAD UNIDAD) . - CION) $1.219,367.50
T PUESTO DE

| .| TRABAJO EN TABLEX

46940 | 1925 | {UNIDAD UNIDAD) - - $1,219,367.50

1 PUESTODE
: TRABAJO EN TABLEX

46941 -1 1925 | (UNIDAD UNIDAD) - 46941 MAL ESTADC | $1.218,367.50
o] PUESTODE
| TRABAJO EN TABLEX S| PLAGA EN

46942 | 1925 | _(UNIDAD UNIDAD) - - RECEPCION | §1,219,367.50
T T PUESTO BE '
| TRABAJO EN TABLEX

46935 .1.925." (UNIDAD UNIDAD) | - 46935 $1,219,367.50
e " PUESTODE

SR TRABAJO EN TABLEX

. 47056 .1'.925-_: (UNIBAD UNIDAD) - - SIN PLAGCA $1,219,368.00

-PUESTO DE
TRABAJO EN TABLEX

47057 '.&'925;1 _{UNIDAD UNIDAD) - | 47087 $1,219,368.00
1T PUESTO DE
| TRABAJO EN TABLEX

46937 | 1925 | - (UNIDAD UNIDAD) - - SIN PLACA $1,219,367.50
. TRABAJO EN TABLEX

46936 | 1825 | (UNIDAD UNIDAD) - - SIN PLACA $1,219,367.50
T T T PUESTODE

o TRABAJO EN TABLEX

46938 | 1925 |  (UNIDAD UNIDAD) - - SIN.PLACA $1,219,367.50

Carmra 30 ﬂ a 48 51 Bnnmu‘tadﬂr 369 4109 369 4000 Fax: 359 4068 Inlurmamﬁn 2l Cllente 368 3443 - 359 4000 Ext 4574 Ecgma . 0.C v-.w.r |gac guv co




IGAC

Sede Central

46943

1925

MNUEVO

PUESTO DE
TRABAJO EN TABLEX
(UNIDAD UNJDAD)

7 TODOSPORUN

Bt ESKIDAD WRUEATION

$1,219.367.50

75987

889

RACK CERRABO (- -}

75887

-$902,400.05

75988

928

REGLETA (- -

75988

| $90,240.01

75988

928

REGLETA (- -)

75988

1006112
7

932

REGULADOR DE
VOLTAJE GON
SUPRESOR DE

PICOS (- 1)

1006112
7

= -_f-_$4’5.-0'0.0..00

1006091
2

870

SALA - JUEGO {--)

10080891

2

1 SOFAGRANDE Y |~

$600,000.00

41272

1392

SCANNER (UNIDAD
UNIDAD)

Ds- |

DOS PEQUEROS

47310

989

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS {UNIDAD
UNIDAD)

70000 |

157,327,572.00

47309

o089

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

47309

SIN PLACA

$232,000.00 |

1006081
7

989

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (- -)

10060811 - - o

7

$232,000.00

47305

889

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

$130,508.00

47367

g89

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

_ SINPLACA_

§282,000.00

47306

989

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

$252,000.00

47304

989

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

47304

SINPLACA | $232.000.00

47303

989

SILLA ERGONCMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

47303

47302

989

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

47302 |

o $2-32-,_0Q0{00

47301

989

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAR
UNIDAD)

47301

47300

989

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

47300 | . .

- $282,000,00

47308

P8y

SILLA ERGONOMICA
SIN BRAZOS (UNIDAD
UNIDAD)

47308

$232,000.00

| $232,000.00

e AT 0.54 Commuaor 369 4100 - 559 4000 Fax 359 4088 ormacidn al Cuente 368 3443 - 360 4008 ERL 4674 Bogot, DIG. Waw 1gd0.6oV.60
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A CoosEn
Ko

UNIDAD)

- TGOS PORUN
MUEVOPAIS
'ill’ IQUIMD (1117 1.1
| SILLA ERGONOMICA
| 81N BRAZOS (UNIDAD

SIN PLACA

$232,000.00

47319

47299

oge |

~ T SILLA ERGONGMICA

L sm BRAZOS (UNIDAD

UNIDAD)

47299

$232,000.00

18098

990

SILLA FLA CON
-BRAZOS (- 1)

$2,213.63

1006092 |

5

003 | i

SILLA GIRATORIA
_CON BRAZOS (- -)

SIN PLACA

$250,000.00

‘SILLA

- .INTERLQCUTORA SN
-t - BRAZOS (UNIDAD

UNIDAD)

47463

$128,992.00

47463 |

47464

U SHLLA

o }NTEéLOCUToRA SIN

'BRAZOS (UNIDAD
- UNIDAD)

SIN PLACA

$128,992.00

1006092 |
| go7 ]

o

11538 - on
| SILTAPLASTICA FIJA

SIN PLACA

$23,000.40

1066092

4

_— SILLA PLAST[CA FIJA

(=)

1006092

4

$23,000.40

| 997 |

L SILLA TIPO TANDEM-

X 3 (UN]DAD UNIBAD)

SIN PLACA

$463,768.00

47428 |

47427

2223 |
5 1USILLA TIPO TANDEM

| 2325 | X.3 (UNIDAD UNIDAD)

SIN PLACA

$463,768.00

47429

' SILLA TIPO TANDEM
_-_.-x-ja--:(:umrma UNIDAD)

SiN PLACA

$463,768.00

75984

: SISTEMA
" ORGANIZADOR -
( CABLES) (- -}

$62,040.00

75086

SISTEMA
ORGANIZADOR
(CABLES) {--)

$62,040.00

75985

- SISTEMA.

1  ORGANIZADOR

(CABLES) (--)

$62,040.00

73451

1014

"~ HAT (- -}

_. ~SOFTWARE RN
"COBOL RUN TiME
A 8.61 LINUX RED
- $1.111,668.67

97384 _

. _19’5:-9_:.3 o

SW!TCH TIPO 2 24
" GIGE (UNIDAD
" UNIDAD)

$4,447,764.38

75992

| 1-35(_3:'-. oy
1090 |

TABLERO
~ELECTRONICO (-}

75982

$394,800.02

1006175
3

o "TELEFO’NO -DE LINEA

11156

$87,000.0C

1006176 |

TELEFONO DE LINEA |

-

1008176
3

1E+07

$87,000.0¢

3

11561

Garrera kil N L 48 51 Conmmam)r 369 4100 - 359 4000 Fax 369 4098 Infarmacion al Chiente 366 3443 - 369 4000 L. 4674 Bogota e W .-.lw igat. go« )
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hiig AT BGUIGAD LRUEACEN

“Eede Centrel

TELEFONO IP GAMA | POLY

44628 | 2312 BAJA (- -) COM | WXa10| - 44628 $452.534.92
1006263 UPS (UNIDAD 10062631 T I I007E
9 1202 UNIDAD) 9

$6,090,000.00

CANECAS PUNTO
ECOLOGICQ

PLOTER MAL
ESTADQ {CUARTO
ARCHIO Y

10002568 - ELEMENTOS )

CARRO AZUL ' T NO ESTA
(ENVIADO POR | - INVENTARIO
- BOGOTA) o

NO ESTA ENEL |- |

- | HP8150 MAL ESTADO ' | INVENTARIO

En el resuttado de la revision aleatoria del inventario se encontré: -

« Elementos sin placas, lo que dificultd hacer el chegueo del invén_'ta_'ri_ci.__-'

. Conrespecto alos computadores, algunos no estan plaqueteados, en otro se evidencio
que los componentes ( mouse, teclado, CPY y monitor) tienen diferentes placas, no hay
uniformidad, con lo que se determina que se mueven los elementos que conforman un
equipo sin conirol. T P

« Enelproceso hay un equipo de cém-pu-t_o-que'fis'_i'ca'menté'h-;;'-_se-.'p:dd&_én trar; es dificil
saber si hace falta, por el problema delos movimientos de placas y una mesa en madeta
pequefta placa 10062791. S

«  Se observé elementos en mai estado como: puesto de trabajo, impresoras, planoteca,
plotter y archivo en madera. S E

« Laimpresora Laser (impresora DUplex) con placa 10062858, al moriento de la atditoria
no se encontrd fisicamente en la Unidad Operativa; el encargado d OC; manifest6é
que esta en manteniriiento, pero no se evidencio hingtn dotumento de soporte de la.
salida de este elemento, ni reporte al almacenista de la' Direccidn Territorial de
Cundinamarca. RSty Sl

CONCLUSIONES
En términos generales se observa un buen nivet de cumplimiento- de las metas en las
actividades de la politica misional de la UOC, ' ST o

irardot en los

No se presenta participacién del responsable de_ta_’Uni_d.ad'-O_pe_'r:a-ti_ifé*ﬁ’_ G rdof :
neacion, pero

comités de mejoramiento afio 2016 y 2017, se comenta sobre comités de

no se evidencia registro de la raalizacion de los mMismos.

G N7 1851 Conmurador 353 4100 - 368 4000 Tax 369 4088, informacian & Cents 368 3443 - 369 400Dt 4674 Hogata, 0.0, VOYNEIGaE. GOV CO
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A1 IRVIOAD FRULRTE

La UOC G[rardot presenta inconvehientes a rafz del bajo presupuesto asignado v la falta
de personal de planta, el cual es suplido con la gestién que se realiza con las alcaldias de
la jUflSdtCCién -Ast mismo, y derivado de lo anterior, se requiere disponer de tiempo
1mportante para.-capacrtar al personal de contrato, para asi dar cumplimiento en el logro de
los: objetlvos de la UOC

Se. ewdencra el debtdo manejo en los controles de calidad ejercidos por el responsable de
la Unidad Operativa de Girardot a los procesos catastrales, de acuerdo a la normatividad
establecida 'y-los:.prccadfm ientos establecidos por el Instituto.

En revision ¢ .Ic‘s contratos vigencias 2016 y 2017, se evidenci¢ en las actas de
supervision, el debids seguimiento a los informes presentados por los contratistas, acorde
al objeto contractuaf y al'Manual de Procedimientos Supervisién e Interventoria P20700-
0116, V7.. . :

Se observa que atgunos documentos procedentes de los circulos registrales no han sido
‘radicados, razdn por la cual s requiere realizar el ejercicio correspondiente con el propésito
de fener un adecuade control de los documentos; en ese mismo sentido se constaté que la
_ posa en los cajones de Ios escritorios de la oficina, ocasionado por la falta
de espac:los y mahlllano adecuados para su archivo.

Se ewdenmé un numero aproxrmado de setecientos avisos (700) avisos sip tramitar.

La--respuesta_ "nfarmacwn de drgttahzac;én que es enviada a la Direccion Territorial es
lenta, ho-se cuenta con.recurses suficientes para la adquisicion de papeleria; razon por |2
cual Ias resoluciones no se imprimen en su totalidad, especialmente las que son enviadas
en medio fi smo'a los. municipios de Agua de Dios, Girardot y Guataqui; asi mismo, no se
lanes de depuracion debido a |a falta de personal disponible para tal labor. Lo
antenor afect de manera S|gmﬂcatwa los procesos misionaies de la UOC Girardot y 2 los
USUQI’IOS que requreren SUS S@WICEOS

En el archtvq)_ de ﬁchas catastrales se constatd que no se reaizzé el debido empalme de

procedlmlent' organ _'nﬁn documental de expedlentes de ﬁcha predlaies asi mismo, &l
espacio donde se encuentra el archivo, cuenta con un cerramiento a media aliura y que, a
pesar de contar con- una chapa para el acceso, no ofrece la seguridad y custodia adecuada
de los documentas

De fa muestra '_rew_s_ada_, no fue posible determinar los tiempos de respuesta, dado gue no
se suministré ta fecha inicial de la radicacion y la fecha de determinacion del tramite; asi
como en los casos de tramltes que requieren notificacion por via administrativa,

En la mfraestructura @l punto neurdlgico para la Unidad Operativa es las condiciones
madecuada _det techo en.mal estado que puede generar un riésgo de accidente, la ventana
de la oficina del Jefe de 1a UOC, se encuentra en muy mal estado, la parte eléctrica también
presenta defrmencaa
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Los archivos de fichas catastrales no garantizan seguridad porque el médulo que cierra ol drea
no va al techo, sino que es a un nivel medio de altura, lo gue genera un figsgo. en la
conservacion y controt de las fichas. R T TR TR

Los extintores al momento de auditoria estaban sin- recarga, -representar

_ _ ) un rissgo-al
momento gue se presente alguna eventualidad en la Unidad Operativa, - - S

Es fundamental que se suministren los recursos tecnolégicos 'y humanos: necesarios para
hacer cumplir los procedimientos establecidos, para ef manejo de las fichas prediales, como
es el levantamiento de inventarios teniendo en cuenta los mapas catastrales correspondientes
a cada municipio, la identificacién de las fichas activas, canceladas: v registro. inactivo.
(MANUAL DE PROCEDIMIENTO ORGANIZACION DOCUMENTAL DE EXPEDIENTES DE
FICHA PREDIAL P50800-04/16. V1). ' R

Con respecto al manejo de las TRD, se presenta deficiencia, porque no hay un-responsable
de! proceso, ni una organizacion adecuada en el espacio que se encuentra; en 1a parte de
atras hay productos de aseo, y elementos en mal estado correspondientes al inventario de la
Unidad Operativa. ' S e s
El inventario de elementos de aseo disponibles en la Unidad Operativa es significativo; lo que
conlleva a que no se utilicen oportunamente y se venzan, es fundamental gue se analice que
hacer con estos productos. LT

A niivel del personal y recursos tecnologicos hay falta de conogimiento por parte det contratista
que maneja el archivo en cuanto a directrices para la organizacion; manejo, préstamo y
devolucion de estos documentos (el Manual de Procedimientos Organizacion documental de
expedientes de fichas prediales P50800-04/16.V1)y no cuenta con los elementos necesarios
para hacer la labor como se especifica en el numeral 3.5 del maniual. “Suministrar los mapas
catastrales requeridos por el Coordinador de grupo y/o firma encargados def desarrollo del
proceso y Suministrar equipos de compute y redes necesarios para la gjecucidn del proceso.”

En PQRS, se halld deficiencia en fa oportunidad de respuesta y el cerre de los procesos en
el sistema CORDIS, y se encontraron radicados de fa vigencia d 2017 que no se han cerrado.

Con respecto al buzén de sugerencias no se-esta cumpliendo con-el protocelo’ de apertura
quincenalmente y ta elaboracion del acta respectiva y el seguimiento como se especifica.en el
Manual de Procedimientos Tramites de Peficiones, Quejas, Rectamos, ‘sugerencias: y
denuncia P21000-01/15V8 (Nov. De 2015) numeral (6.34). -~ - . N

A nivel de contratacion en el proceso de auditotia se evidencié pringipalmente 1a falta del
documento de cerfificacion det examen de salud ocupacional, algunas planillas de pago de
aportes y la firma por parie del contratista que avala la autenticidad de! documento, en algurias
actas de supervision no se reportan claramente las labores que realiza el contratista; y faita de
los anexos de los informes. - R sl e

En las labores de supervision esté definido la responsabilidad -d_e]tie_:\_fa'rﬁ una ¢ fét_'a-_.pqrﬁ cada
uno de los contratistas que estan bajo su responsabifidad, se ercontro deficlencig en el manejo

de éstas, no hay una organizacién cronolégica de los ‘docurnentas; en. algunas no se.
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encuentran completos [os documentos que hacen parte mtegrante de los coniratos objeto de
supervision. ‘Campo o determinan en el numeral 524 del Mahual de supervision de
mterventona Cod _-20700—01{16 V7.

Dentro del proceso de la Unldad Operatlva se estd contando con el apoye de personal gue

envia los difereptes -municipios, se evidencio gue no hay una organizacion adecuada de ios
documento que: permltan evidenciar claramente |a labor que realizan y responsabilidades
gue tierxen enlas: actmdades que efectlan dentro dela entidad, y ademés al momento de
revisar, én a]gurios tasos nose enconfraban los actos administrativos que permitiera validar
el tipo del con' ato: a la vmculamén que tenfan con el municipic.

En el manejo_ de’ ia_nformamon del personal gue atiende ventanilla hay un riesgo alto de
seguridad, porque estan frabajando con la clave de acceso al sistema que tiene todos los
permisos, porque ‘segln ellos ‘manifestaron que no se le asignd cave personal por ser
contratista.

Con respecto'al'hianejo de ingresos, se encontrod falencia en el archivo de la informacion, que
es el soporte de_'_a actiwdad de ingresos de la Unidad Operativa.

El ambiente !aboral permite evidenc:[ar problemas de  comunicacién, un bajo nivel de
integracién y. btenestar del grupo de trabajo falta de conocimiento de los procedimientos para
realizarlas. Ea s respectwas por la misma rotacion del personal con el gue cuenta la Unidad
Operativa.. _ :

Con respectn a los mventanes no -hay un conirol adecuado, generado porque una parie de los
elementos se encuentran sin plaguetear, hay movimiento de las partes que conforman los
equipos de computo se encueritra elementos en mal estado, es necesario realizar una labor
de revisién. por parte: dei- encargado de la Unidad Operativa; y el encargado del manejo del
almacén en la: Direcmén Terrltorsat

Coh:r;esﬁiéctb '-1mpresera Dupiex !dentif cada con la placa 10082658, of encargado de la
Unidad Operatwasmamfeste gue se envid a mantenimiento, pero no evidencié ningun soporte
de salida del _elemento

RECOMENDACIONES

La Direccion Tertitoriatl, debe buscar alternativas de participacién y comunicacion con el
responsabie dela ldad Operativa de Catastro en los comités de mejoramiento y comités
_ con: el proposito de fortalecer las competencias en la programacion,
ejecucion del.- proceso. misional y el de garantizar la mejora continua en los procesos
técnicos y de calidad tanto de la Direccién Territorial como de la UOC. De igual manera,
dejar regtstros de las reuniones de caracter técnico en los que se evidencie la gestién y
segurmlento a lﬂs procesos

Se recomienda qu_e la UOC Glrardet realsce la gestion necesaria con la Direccion Territorial
enla as1gnacwn.de recursos necesarios para dar cumplimiento con su labor misional. Asi
mismo, de contar cof el recurso del talento humano suficiente (personal de planta), para
asi evitar la disp0$|c!an de tiempo importante en la capacitacion de personal de contrato, el
cual puede.s_ 1] pieado en la mejora continua de los proceses a cargo.
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Seria importante, determinar y establecer un cronograma de trabajo para reailzar ei pian de'

contingencia en [a radicacion y orgamzamon de los.documentos: provenientes delos circulos
registrales, la disposicién de espacios y mobiliario adecuado para su-archive. Enese mismo
orden de ideas establecer un plan de contingencia enla- puesta. al dla de os avssos de
registro sin tramitar (700}, con el proposito de mejorar su-proceso. - Ll

Se hace necesario, mejorar los tiempos de respuesta de- jas sohc:tudas da dtgitahzacmn por
parte de Ja Direccion Territorial a la UQC, en el tema de d}gltahzacion .

En conjunto Unidad Operativa de Catastro Girardot yla Direccson Temtonai ( "ndi'ﬁ_amarda,
hacer 1a gestion en la adquisicién de recursos para la compra de papeieria prowsmn de
personal necesario para las iabores de dlgitattzacmn S

£n el evento de presentarse cambio de responsable (caso archlvo de fichas: prer;ilaies) se

hace necesario que la UOC garantice la entrega y recibo de los mismos con el acta de
entrega debidamente firmada por cada uno de los. participantes, garantrzar la realizacion en
la induccién de conocimiento del proceso para garantizar su- continuidad: y-gestionar el
aprovisionamiento de un equipo de cémputo necesario para el segutmta ‘v ‘cantrof del
archivo. N T

Hacer gestion en conjunto con la Direccién Territorial 'y Sede: Central para el 'adecuado
acondicionamiento del archivo, para garantizar la segur[dad y custcsdia de Ias f chas-
prediales. ; L o

Implementar un mecanismo de centrol para garantizar el tiempo de respu_esta del trémlte
de tas mutaciones y la nofificacion de las resoluclones que modn‘“ quen & 'avalua catastral

Ert {a Unidad Operativa de Catastro debe hacer la gest:en respectwa can el m‘ mcupto para
solucionar los problemas de infraestructura que se présentan. . _

Buscar afternativas para garantizar la seguridad del archivo de. Ias f’chas catastraies
capacitar al funcionario al que se le asigne la labor, realizar una programaclon de-gcuerdo
a las actividades necesarias para ltevar al dia los inventarios, aplicar 16s procesos
establecidos, hacer el seguimientc réspectivo de la ‘entrega y- devolu - de Eas fichas
prestadas, y suministrarte los recursos hecesarios para poder cumpln' con ia Iabor

Realizar la gestion de recursos con la Drreccrén Temtonal que asegure -mantener al dfa
la carga de los extintores. s L R

Es necesario realizar un analisis v tomar las acciones correctivas para lograr la organizacion

adecuada del archivo documental, -asignar- las responsabmdades perh entes y si es

necesario pedir el apoyo respectivo a la Direcmén Temtorial

Con respecto al stock de productos. de aseo, se recemtanda hacer el : 45__ respecttvo de
lo que realmente se necesita y enviar el reporte  a- quien cofresponda en Sede Central;
para que se determine la utilizacion de los elementos que no necesite la: U _ 'tdad Operativa.
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Adelantar -por: pé{'té "de ta Unidad Operativa la révisién para responder las peticiones,
quejas, reclamos y denuncuas dentro de los términos legales. Asignar a un responsable y
hacer el seguimiento permanente a través del aplicative de correspondencia.

Oon respecto ala parte contractuai es tmportante que se realice un trabajo integral entre la
Unidad Oparativa y la Oficina Juridica de la Direccion Territorial para asegurar la recepcion
‘de todos {os documentos que hacen parte del expediente contractual.

Es necesano que se-reatice un taller con el supervisor de los contratos, para refarzar las
responsabilidades  que: debe. cumplir de. acuerdo a o establecido en el Manual de
supemmén de mterventoria Céd P20700-01/16. V7.

Se recomtenda-_anailzaf con ia Direccién Territorial y la Umdad Operativa un mecanismo
para poder hacer ef control de fas. actividades, que realizan los contratistas que envian de
apoyo los-diferentes. Mumc:p;os Se debe tener en cuenta que es responsabilidad del jefe
de ia Umdad_Qpe 3atwa hacer seg uintiento, revisidon y controj de {a informacion institucional.

Hacer Ia solicitud aif_.}afa de Ia Oﬂc:na de Ststemas de la Direccién Territorial, para que
asigne ciaves grgonales a los funcionarios o contratistas que manejen informacion en los
sistemas de la Unidad Operatwa con log premisos respectivos de acuerdo a la labor gue
realicen y de’ esta formar minimizar los riesgos gue se puedan presentar.

Es fundamental' hac_:'e'r'un analisis, para determinar los factores  que estan generando un
namero. S|gn{ﬂc_ tivo de ¢rdenes de consignacién que no se facturan. En ia vigencia del
20186 al generar reporte de consignaciones vigentes se totalizaron 476 y  al 31 de agosto
del 2017 un total de 400 tomar las correcciones y controies respectivos.

Con respecto S rnventarios, se requ:ere que el encargado del manejo de almacén de la
Direccion Territorial realice una visita a la UOC y trabaje con el encargado la revision,
plagueteo de:'_ S -slementos y se defina claramente si hay faltantes o sobrantes, ademas
determinen’ qu_e : e va a ‘hacer con los elementos que estan en mal estado y los que no se
esten utrhza ndo

-Se recomtenda_ vestigar que proceso se realizd con la impresora Duplex identificada con
la placa 100628 ‘porque: no se informé al encargado del aimagen y con qué documento
se efectud la sal!_ a} para et mantemmzemo quien asumio los costos y tomar las medias
reSpectwas SRR :

Facer. llegar un tnforme a la Oficina de Control Interno de las dos situaciones gue se
presentaron e en ei manejo de los inventarios.

Es necesario. realizar.-un estudio de cargas de acuerdo a las actividades que se gjecutan en
la Unidad Operativa. , as{ como. estimar el personal necesario para cumplir con los
requerlmlentos _-de'trabajo tenienda en cuenta la planta de personal existente; hacer la
gestian para ‘el nmmbramtento del cargo vacante de Oficial de Catastro, de igual forma
‘cantratacion deben ser estructurados a las necesidades de la UOC  para
garant;zar e! ou __mtento de-todos los perﬁles necesarios para el buen funcionamiento y
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Se recomienda realizar actividades que incentiven las buenas relaciones, ¢} bienestar y
mejore la comunicacion dentro de los funcionarios y contratistas que laboran en ia Unidad
Operativa. SR

op \S BUITRAGO
e Controf Interno

JORGE ARMA
j,ﬂl efe Oficin

/
Proyectaron: José Fernando Reyes Giraldo - Area Técnica _
Marfa Consuelo Arias Walteros - Area Administrativa y Financiera
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CPORTUNIDAD DE MEJORAMIENTO SEGUN
RESULTADQ DE LA AUDITORIA

ESTRATEGIA

RESPONSABLE TIEMPO PARA SU
EJECUCION

1.AREA TECNICA

No se presenta pariicipacion def responsable de la
Unidad Operstiva de Girardot en los comilés de
mejoramiento afio 2016 y 2017, se comenta sobre
comités de planeacién, pero no se evidencia registro
de la realizacion de los mismos:

La UOC Girardot, presenta inconvenientes a raiz del
bajo presupuesto asignado v ta falta de personal de
planta, el cual es suplido con la gestidn que se
realiza con las alkaldias de la jurisdiccion, Asi
mismo, y derivade de lo anterior, se requiere
disponer de tiempo imporianie para capacitar al
personal de conirato, para asf dar curnpliriento-en
el fogro de los objetivos dela UGC.,

8e observa que algunos documentos procederifes.

de los circulos registrales no han sido radicados,
razon por la cual se réquiere reafizar el ejercicio
correspondiente  con el -propésito de tener un
adecuado control de los documentos; en ese mismo
sentido se constato que la documentacion reposa en
los cajones de los escritorios de fa oficing,
acasionado por la falta de espacios y mobiliario
adecuados va su manzo

-Se avidencid un-numero: mn,.oaamao de mmﬁmﬂmnﬁm.” g

_ .m<mom H.BQ avisos mS WﬂmS_ﬁmq

| cuenta con recursos suficientss para la addiisicis

de- nmnm*m:m razén por 1a cual tss resoluciones no |
se impriren en su totalidad, mmﬁmn_mwamam las que

son enviadas én medio fisico a los- rmuricipios de

Agua de Dios, Girardot y Guataqui; asi mismo, no se

cuenta con planes dé depuracién debido a la *m_wm de
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Los archives de fichas catastrales no garaniizan
seguridad porque ef mbédulo que cierra et area no va
al techo, sino que es a un nivel medio de altura, jo
gue genera un riesgo en la conservacion y control de
las fichas.

Los extintores al momento de ia auditoria estaban
sin recarga, representando un riesge al momento
que se presente alguna eventualidad en la Unidad
QOperativa.

Es fundamental que $e suministren los recursos
tecnoldgicos y humanos necesarios para hacer
cumplir tos procedimientos establecidos, para el
manejc de las fichas prediales, como es el
levantamignto de inventarios teniendo en cuenta fos
mapas catastrales correspondientes a cada
municipio, la identificacién de las fichas activas,
cancefadas y registre inactivo.

Con respecto al manejo de las TRD, se presenta
deficiencia, porque no hay un responsdble del
proceso, ni una organizacion adecuada en el
espacio que se encuenira; en la parte de  atrés hay
producios de aseo, y elementos en mal estado
correspondientes al inventario de la Unidad
Operativa.

En PQRS, se halls deficienciaenla oportunidad de:
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Procedimientos Tramites . de Peticiones, Quejas,
Reclamos, sugerencias'y denuncia P21000-01/ A 5Ve
{Nov.de 2015) numeral (5.3.4).

A niveel de contratacian. en el proceso de mcnzo:m se
.me__amsn_o principalmente la falta del documentt dé’
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bienestar del grupo de trabajo faita de conocimiento
de los procedimientos para realizar las labores
respectivas por la misma rotacion del personal con
el que cuenta la Unidad Operativa.

3.AREA FINANCIERA

Con relacién a los inventarios no hay un control
adecuado, generado porgue una parte de los
elementos se encuentran sin  plaguetear, hay
movimiento de las partes que conforman los equipos
de computo, se encuentra elementos en mal estado,
es necesario realizar una lfabor de revision por parte
del encargado de la Unidad Operativa, y el
encargado del manejo del almacén en la Direccion
Territorial.

Con respecio a la impréesora Diplex identificada con
la placa 10062658, el encargado de la Unidad
Qperativa manifestd, gue se envic a mantenimiento,
pero no evidencid  ningin soporte de salida del
elemeanto.

En el manejo de ingresos, se encontré falencia en
el archivo de la informacién, que es el soporte de fa
actividad de ingresos de la Unidad Operativa.

| El inventario de elementos de aseo disponibles en
la Unidad Operativa es significativo, lo gue conlieva
ague no se utilicen oporiunamente y se venzan,
es fundamental que se analice que hacer con estos

‘productos.
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