INFORME AUDITORIA DE SEGUIMIENTO DE

ALMACEN GENERAL

En cumplimiento del Plan Estratégico de esta Oficina, se realizd visita de seguimiento al
cumplimiento del Plan de Mejoramiento suscrito con el Almacén General de la Sede
Central obteniendo el siguiente resultado:

El Plan suscrito contemplé 6 oportunidades de mejoramiento para adelantar, el cual se
cumplié totalmente 3 y parcialmente 3.

Evaluado el grado de cumplimiento de las estrategias recomendadas, se relaciona a
continuacion la calificacion obtenida en el rango de 1 a 5.

de agua

OPORTUNIDAD DE ESTRATEGIA RESPONSABLE CALIFI
MEJORA CACION
Durante la revision fisica del | 1. Desarrollar un proceso Dennis Adriana
inventario, se  encontraron | de identificacion y ajuste de Torres Losada/
diferencias por faltantes y | diferencias en el inventario, | Angela Maria Diaz 5
sobrantes lo cual permita mejorar el Bermudez
control de elementos
Al momento de realizar la Dennis Adriana
Aty : 2.
validacion de la relacion del i dgri?ﬁa;;(;lilg; eyl %f:j;%igﬁ Torres Losada/
inventario se observo el : o Angela Maria Diaz 4
A de elementos sin rotacion y
vencimiento de elementos de S Bermudez
vencidos.

consumo

Dennis Adriana
Es evidente que no se estan %Lr?op;ﬁmegfar,mn;azﬁnerd: Torres Losada/
verificando los procedimientos y procedimientos de Ingresos Angela Maria Diaz
controles del proceso y Egresos Bermudez 5
No se evidencié la conciliacién Dennis Adriana
entre la informacion financiera y 4.Se concilié 1a informacion Torres Losada/
la informacion del almacen: del Almacén a 31 de | Angela Maria Diaz
general con los datos y registros diciembte de 2018 Bermudez 5
que permitan el control de los
elementos.
El proceso de auditoria permitio Dennis Adriana
evidenciar que no se mantienen ; =t Torres Losada/

: 5.Gestionar la adquisicion |
actuallzad‘as las basgs de datos, de Software para manejo Angela Ma,ria Diaz 4
de |0$ registros de bienes de Activos fijos y Bermudez
(cantidad, valor, modelo, marca, 3
: consumibles

fechas de ingreso, proveedor,
entre otros)
Existen elementos que estan dBastionar 6 adecliacion Dennis Adriana
almacenados en condiciones ’ S & | Torres Losada/

: y mantenimiento de Ia A S
quenogarantizan U Infraestructura fisica de las | Angela Maria Diaz
conservacion y no estan con la bodegas del  Almacen Bermudez 4
debida proteccién a filtraciones Gansral

x

W\ ot



COMENTARIOS AL SEGUIMIENTO

Aspectos relevantes que se identificaron:

ESTRATEGIA 1.

Se verifico la informacién suministrada en los memorandos IE9152 del 28 de agosto de
2018, IE802 del 11 de febrero de 2019, e IE825 del 12 de febrero de 2019.

Mediante muestreo se cotejo el conteo fisico realizado en las actas mencionadas en la
informacién anterior, contra el conteo fisico realizado a la fecha de la auditoria, mediante
memorando IE825 del 12 de febrero de 2019, y la informacién del Sistema de Inventario
ERP, encontrandose lo siguiente:

Se observa el normal funcionamiento del almacén mediante comprobantes de ingreso,
salidas de almacén, que corresponde a la informacién registrada en ERP (Sistema de
Inventarios de Almacén), en los grupos 40, 41y 42, 34y 27.

64018hl negro

EXIS
TENC CONTEO
- 1A OFICINA
CcOoD COD DESCRIPCION | -;
FisiCc CONTROL LABOR REALIZADA
GRUPO | ELEMENTO ELEMENTO A INTERNO 16 Y
17107/ 17/107/19
18
Toner para Se observo Salida de 2
multifuncional elementos con comprobante
a0 2998 minolta bizhub- 19 8 No. 1068 Traslado a
210 tn-114 Territorial.
Toner Se observo ingreso de 11
fotocopiadora unidades de una Direccion
40 saor toshiba ref. 205 1 &b Territorial comprobante de
11640 ingreso N° 53
24 33
EXIS
TENC CONTEO
2 1A OFICINA
CcoD CcOoD DESCRIPCION
GRUPO | ELEMENTO | ELEMENTO Fisic CONTROL LABOR REALIZADA
A INTERNO 16 Y
17107/ 17/07/19
18
Toner impresora fg rogasftwo d;:on_ re!gi
41 1790 hp 8150n ref. 104 109 IMPIODANEs Ing
N°177, 72 y 212 el ingreso
C4182x
de los 5 toner.
Hubo salida de 9 elementos
: los comprobantes
Toner impresora COD"
41 3018 |lexmark t640 ref. | 104 100 N009 3y 1067, v 8,18 ver

ingresaron 5 unidades con
los comprobantes N° 72 y
14.

2




Toner impresora

Se observo el ingreso de 14
unidades de traslados de
territoriales a Sede Central
con los comprobantes de
ingreso 72/30-11-2018 de
Guajira, de 7 unid y el
comprobante 53/25-07-18 de
Quindio de 7 unid y la salida

a el . T e de traslado 916/19-12-17 a
la Territorial Narifio de 2
unid, salida de traslado
203/28-02-18 de 2 unid,
salida de traslado 909/22-
12-17 de 2 unid y salida de
traslado 732/21-06-18 de 1
unid.

Toner impresora Se observd rotacion con

41 4849 lexmark ref. 2 0 comprobante de egreso N° 888

C736hl1cg cyan y 991, de las 2 unidades.
Se observé rotacion continua
para consumo de las
; dependencias de Sede Central
;Lir;?;;?gggsgfa y Direcciones Territoriales
41 5114 = 4 12 (ingreso de 18 unidades con los
C950x2yg amairillo. 5
Sartiche corpprobantes N'178, 199, 26 y
salida de 10 unidades con los
comprobantes N°732, 955, 998,
1205, 14, 70, 260 y 333)
Fotoconductor Se observo rotacion para
41 5302 para impresora 9 7 consumo de las Direcciones
lexmark c950 ref. Territoriales con comprobantes
C950x73g N°374 y 245
Toner impresora Se observé ingreso por 2
41 3585 lexmark ref. C780 17 19 unidades con comprobante N°
negro 212.
441 455
EXIS | conTEO
TENC|  5FicINA
EOE cop DESCRIPCION | .i* | cONTROL
GRUP | ELEMENTO | ELEMENTO FISIC | INTERNO 16 ¥ OBSERVACION
17 DE JULIO
17107/ 2019
18
Se observo rotacion con el
. comprobante de egreso 388 de
Tl et ERSE 5 unidades a dependencias de
42 1643 hp ref. C4871a 2 g Sede Central y comprobante de
negro. Cartucho egreso 260 de 1 und a
Direccion Territorial
Tinta para plotter Se observd rotacion en 4
epson stylus pro elementos, con los
42 290 9B00/0880 ref s e comprobantes 1268, 1082 y
T6032 cyan 892




Tinta para plotter

Se observo egreso por solicitud

42 1847 hp ref. C4844a 1 0 de dependencia mediante
negro. Cartucho comprobante N° 998 de 1 unid.
Se observé ingreso de 10 und
Tinta para plotter con el comprobante 8 y la
42 1848 hp ref. C4911a 9 7 salida a dependencias y D.T de
cyan. Cartucho 12 und con los comprobantes
N°995, 998, 1008, 48 y 388.
: Se observo ingreso de 10 und
;I_l'lnifpa(a:rfgp;igger con el comprobante 8 y la
42 1849 mpa eﬁta 7 5 salida de 12 und con los
& aguch . comprobantes N° 995, 998,
1008, 48 y 388.
Se observé ingreso de 2
Tinta para plotter unidades con el comprobante
epson stylus pro 78 y rotacion a dependencias
42 2903 9800/9880 ref. 23 16 de Sede Central mediante
T6031 negro comprobantes de  egreso
fotografico N°900, 1082, 1250 y 283, de 9
unidades.
Se observd rotacion constante
: del elemento a dependencias
llnstgnp;ralupslottrir de Sede Central y D.T mediante
42 2907 9500!98%0 P 29 20 comprobantes N° 900 Egreso
ref. : =
16035 cyan claro por ajuste ‘(3 Unid), 1082
Egreso (2 unid), 1250 (Egreso 2
unid) y 283 (Egreso de 2 unid).
; Estaba en el codigo 5907 con el
Z;:gnp:{;ups’o;ir comprobante de ingreso 7/29-
42 3873 9800/9880 ref 87 0 12-17. Se (eclasiﬁcc': con el
T6038 negro mate egreso por ajuste 885/24-07-18
con 87 unid.
Se observo ingreso 203 y 176
de 20 unid. y se presentd
rotacion continua con los
comprobantes de egreso
Toner impresora 1068/29-12-17 (1 Unid), 1076 (1
42 5639 hp laserjet 4 6 Unid), 1079 (2 Unid), 1106 (1
enterprice m806 unid), 1153 (1 unid), 900/13-8-
ref. Cf325x 18 (2 unid), 974/23-8-18 (1
unid), 14/21-01-19 (1 unid),
873/17-7-18 (2 unid), 282/10-5-
19 (2 unid), 325/27-06-19 (1
unid).
279 166
EXIST
CONTEO
cop DESCRIPCION |ENCIA| CONTEO ~lqcii6y
GRUP ELEMENTO ELEMENTO DI:ESTDZI FisICO 03 AL 17-07- OBSERVACION
07-09-18
18 2019
Se observa en el
sistema
movimiento de
traslado a la D.T
34 2752 Dvd-rw. Unidad 68 482 0 Magdalena
comprobante
14/21-01-19 (100
unid), salida 58/4-
02-19 (20 unid),

1




72640219 (200
Clunidy, - 111/458-02-
118 - (100 unid),
233/24-04-19 (62
unid}). - '

34

2753

Dvd+r. Unidad

176

1.8e observa en el
de
el

- 100
log

: mprobantes por
salida de 1.5056
ldades C-asi

.egrescs 1153123-
110-98. (50  unid),
-..14;'21-01 19 (20
| unid), 6515—02-19
1{1.000° unid),
1_16!18 02 49 (100
] -128/19-02-
{100 unld)

8!9-04-19 {80
id); '.'_331;'14—06-'

(50) 383!'21 -06-
(80" - unid),
6126-06-19 (5
id}. 'y 394i2-07-

244

2078

GRUP

COD
ELEMENTO

DESCRIPCION
ELEMENTO

EXIS
TENC

A
ERP-

| 031097

18

14 SEP 2018

'OBSERVAGION

27

3781

icropore piel en
rollo. Unidad

50

" observa en el

rﬁavi'm'_ian'to. . de
traslado . . 1139/
18!10!18 a Caidas
_ (3 ~unid),
1 3!18.-'02}2019 al

funcionanc (2 Lmn:!)
con- -comprobante
430!16;'07!2019

27

4749

Venda de algodon
de 3" x 5 yardas

21

_gbserva en’ el
smtema remtegro
: (2" urud) con_ el




comprobante 76,

ESTRATEGIA 2
De.la mguxente_

de elementos: 2

R Se observa
| {nmmﬂhzador de movimiento
- |‘custio para adulto 45 28 27 ingreso  de
ajusiable unidad  con
somprobante 76.
116 61 52

_ uestra, se observan los elementos identificados sin rotacion, no
_obstante, la.depuracion reglizada entre el 6 y el 14 de septiembre de 2018 de los grupos
9, 31,'30, 31, 33, 35, 37 y 38, por un valor de $163.617. 981.94

CONTED

T, 4

o conTeEo! L. on oFiCINA
e FiSICO- CONTROL
CIOR EL.E.HEHTG_ ezaL | um;gam ¥AaLOR TOTAL | oo
= OFI09ME 187
o ITHT IS
_Avﬁ?s. LIRIDAL 02 56895 58.03%.21 62
EANE GOG0. URIDAL 249 426,32 106.153.69 249
I LRIELY 2152 59667 12832.918.64 162
Eﬁﬁtm:m. A, ONFOAD . 581 52122 =54.950,82 GA1
EARA ORINAL CONMPLETO 22 1372000 301,640,600 22
Ee:ar RO DE RTINS DE 2 12 ) 4% 537,00 1 B4E.203,00 7
PR ADUR A PATs VTR, UIWDAT 7 37074 00 542.855.00 17
LB, EARAELOTELON OF 2° £ %19.500.08 1.914.000.00 )
FAARDS, DRIDALT ' 55.522.00 20647 2,00 -
- BP0, DRIE AL 1 233.400.5 46620418 2
T REGE TR DE CORTING DE 1 12 71 S0.624.1 1.059.008,0% i
T GRNON Bl PYC. DNIVERSHL. DE 1 TE._ 18 5.601.95 39 025,10 g
TR BN Y LRIVERSAL DE 17 Bl B.765,51 354.091,79 51
;Lﬁ_ar_u.ﬁ UENTADA EN ACERD 260
i
: 1 25,528.33 25.506.32
= st.a. LA T 58 COMPLETO DE o
1 ﬂHﬁGCM con MEsom DE B0Ch 3 24575281 1,480.562,85
30 313200 93,950,00 30
50 noaLez 1663.742.61 B0
gLy 21.200,00 2956, 000,00 40
25 99,62 494.990,50 25
i+ 55,745 74 1.125.184.76 74
_ 31
a1t 141,00 128.821,00
® nird BEA 7 1A 3]
25 19 50,50 773.918.00 53
241 §.314.49 152179209 24
4% §2.476.00 £.995 544,00 T4
g ESF-"IH ¥ 'Fm cmaruz NEGRD DE PP
FEBNANA W ATPTF . a1 27.289.00 1.200,716,00.
BLEGhE EN DABEA UNDAD 5O 1753,94 o7 696,75 5o
HEDucTtan Bvs F’HESION BE T A U2, - e
LAy - 55 42,00 g1.230.00 o
i
UL TIPROPUSITOS ¥ 16 GALONES 5 219.080,00 1.050.400,00 5
TLAELY A, OO 7 7.349.58 B1417.05 7
IRIT A EISRS, CE VDRI, UMDAD 535 30.180.27 1095121 55
TINT A FIE i, DE 110 1A 3 7% tA1 e, Mz 13.920,00 4343.040.00 32
ADATACERTRIDGEE DLT TAPE |
Tt L g 71.920,80 2,315.200,00 &0
CINTR DA TAC AR T HIDGEE LT04 1550 57,896,537 E8.723.87155 1550
!?GHMAS oE PAF—"EL TE SEGLIRIDAD ) ]
TE; 12500 17,02 1579.759,7% 136500
223 108.887.02 2428180546 223
[i] 950,00 3560, 00 0
; 20 2022168 404 433,70 20
EABEL DEGISTEALDEA TEChZ 150, i 465,07 £.510.82 L
FATEL BOND FAFA PLOTTER 76 .
£3.160,00 505.200,00 3
= T & ] 139721.IU.3U ]




ESTRATEGIA 3.

0.-_por 8 personas de
tSionaI y cmco (5)-

El grupo de trabajo del Almacén General, actuaimente esté confar
tas cuales, dos (2) pertenecen a fa planta de personai uno (‘1) e pr_
son contratistas. .

Con correo electrénico del 4 de junio de 2019, la encargada. del Almacén Generai a nwel
Sede Central, envia a las Direcciones Territoriales listados de ele de consumo y
bienes devolutivos con existencia en el Almacén, con el finr de gue men como base,
para realizar los pedidos que son necesarios en sus Direcciones: T"' unaies al lguaf que
les envia la Circula 129 de 2017 y la Directiva 002 (lmeamlentos &l buen uso de los
bienes y elementos del IGAC). ' o :

De la misma manera, en aras de no tener elementos en depasﬂo po ucha't[empo en el
Almacén, se evidencia el envio de correos electrénicos alos’ Git de Informatica y Servicios
Administrativos, con listados de inventarios de elementos de gons uso exchisivo
para que los revisen e informen si van a tener uso por parte de esas as _:'_-as'l'-_tbmar las
decisiones a que haya lugar. . FERES

Se disefid un formato de control de mercancias. Jegalizado el 16 arza de 2018-
F20700-21/18.V1., e implementado desde el dia’ srgwante ' o

De la misma manera, se realizd la impresién y piaqueteo con.____ _ de cadigo de

barras a 284 elementos;

ede Central (Archivo central)

Sede Central {Bodega Almacén General)

a informacion
icacién tipo de
los parametros
solucion 693 de

Se trabajo conjuntamente con el GIT de Contabilidad efi la; actualiza_
contable (homologacién cuentas contables catdlogo devolutives: y
activo: devolutivo-cantrolable) en el sisterna ERP  SAl, de acuerdo
establecidos en fa resolucion N°533 de 2015, Instructivo 002 de 201'
2016 emitidas por la cantaduria General de fa Nacidn. |

Con memorando [E8201 del 9 de agosto de 2018, se evidencid ia gestion reahzada por et
Almacén General, a las Direcciones Territoriales (Norte de Santander, Cundinamarca,
Meta, Boyaca, Tolima y Valle), con el objetivo de verificar las existencias de elementos de
censumo, fechas de vencimiento de las tintas, revisién. del almace iento: y rotulacién
de los elementos de consumo en bodega, asesorar sobie ef tema de _ajaé_y.re_a_hzar la
socializacion del formate Control de Bienes en el Almacén F20700:2" VA

ESTRATEGIA 4.

Se evidencia conciliacién entre la informacién financiera y la de! aimacén genera! a nivel
nacional, arrojando las siguientes diferencias: De Cundinamarca se traslads desde fa
Oficina de Informatica en la Macro de inventarios, de bodega a Servigio; la suma de

AE



$9.567 25, ‘correspondiente- a un equipo topografico, con placa 36052. De Sede
Central por la rhisma, una estacién GNSS de operacion continla, con placa 36033 de
bodega ~a_Servicio: v -de Norte .de ..Santander de servicio a bodega la suma de

870.690.00, corresparnidiente -a un scanner. con. placa 204198. Dichos movimientos

revisidn que se realizé al cargue inicial en la implementacién de la

ION SALDOS ARCHIVO PLANO SAI-BOLETIN CONTABLE A
31 DE DICIEMBRE DE 2018, A NIVEL NACIONAL

ST I TRASITOL - SERVICID
" 0,00 0,00 - p60
0,00 o0l - .00
R © Qa8 0,00
28,00 0,00 0,00
- R 000 - 0,00 0,00
| CASANARE -~ 0.00 0,00 0,00
CJCAQUETA | 000 0,00 0.00
S T EE T .00, 500
- p,00] 0,00 | 0,00
- B, L 0.00 0.00 0,00
*. - JCUNDINAMARCA: | - 9.577.804;25 0,00 | -9.577.904,25
g 5,50 550 500

~ 000 0,00 0,00
_Booj . 000f . 000}
0,00 2
o NARING. 0,00 0.00 0,00
gfg;fu%%a - | 1.870.690,00 0,00 1.:870.690,00
R R I 2.0,
T o0a! 0,00 0,00
Cooo Co000| 0 0,00
0,00 0,00 0,00
o000 0,00 C 080
0,00, 0,00 0,00

S 'SEDE GENTRAL | 9.577.004,25 0,00 | -8.577.904,84

| Etaborado por: Durlandy Quintero 'Bau_fisté' {Contratiata Alm&cén
| General) S _

ESTRATEGIA

E10585 del 2 de-octubre de 2018, la coordinadora del Grupo Intemo de
ontractual, remitio el expediente del confrato 20235 de 2017, suscrito

ng Group S:A., cuyo objeto indica “‘Adquisicion e instalacion de un
oftware parala gestion de los inventarios de los bienes adquiridos por el Instituto
Geografico Agustin Codazzi-lGAC”, por presunto incumplimiento, a la Jefe de [a Oficina



ESTRATEGIA 6.

Se evidencia con Informe de Infraestrucfura ‘fiSlca v almacena_
Almacén General Sede Ceéntral, enviado mediante correo electr
2018, al Git de Servicios Administrativos y a Ia jefatura del Git Contracty
realizadas desde diciembre de 2017 en las dos bodegas principales. (fe{
al igual que, lo referente al mejoramiento del aimacenamlen e
consumo y develutivo, tales como: o

Se dio a conocer el mal estade de las bodegas pnncipaies
Administrativos, el cual realizo reparaciones preventivas, sin em
solucionado la totalidad de filtraciones existentes v el agrteta f ‘en’una
plataforma ubicada en una de las bodegas principales del almacén {evidencia 3f0togréﬂca)
y la mala ubicacion del rack, que evidencian el riesgo en el que se encuentran expuestos
guienes laboran en esa area. - :

el pese qt.xe
flitamiento, se ha

El grosor de fos entrepafios de material madeflex; no son'los adecuad
se maneja en éstos, en muchos de elfos se evtdenma deterioro
tenido que reforzar con zunchos para dar soporte y resmtenc_i D ‘o anterior,
se reubicaron todos los elementos del almacén con el fin de protegerlos, identificarios,
rotularlos y ademas optimizar espacios, rutas de evacuacmn ylo. saiidas de emergencla

ne de intngacion
niraestructura
-glaborado el
“con [E9152
est_ructura del

Se evidencia correo electrdnico del 4 de abril, en &l cual adjuntan mf'.
de la bodega del Almacén General, con fotos.y video, al igual que Inf
Fisica y Almacenamlento de eiementos dei Almacen General S e

éstos han sido declarados desiertas mediante Reso[ucnones 89'2;--dei 1.de jumo' y 949 de
julio de 2018. No obstante, del trabajo realizado por los funcionarios del z 1macen que en
este mismo informe mediante fotografias evidencian, el antés y e! de___

CONCLUSIONES

La Territorial registra 27 puntos de 30 posibles, equwalente a _un o} avanceenel

cumplimiento del Plan de Mejoramientc.

Se verifica el acatamiento de la normatividad vigente, procedim_;_
implementacién de confroles y seguimiento al cumphmtent
determinadas en el plan de mejoramiento propuesto. :

Se evidencia falta de rotacion, en los siguientes grupos de-eigri]ént{jé_:
35, 37 y 38, no obstante, la depuracion realizada entre el 8.y el 14 de

embre' de 2018

establecidos,



Falta de rotac_'_nen las_ elemenitos de consumo de los grupos: 26, 29, 31, 33, 34, 36 y 38,
_ldentmcados Lo ddigo: 3437, 3507, 3692, 5272, 5273, 5276, 5893, 617‘1 y 6179, Al
igual que, de de elementos, d_e los grupos: 38-Papeleria en general, 37-Formas
preimpresas; ormas - continuas y 35-datacartridge, por un valor total de
$1.121,755.088 PR

Se ohserva u
aimacen generai

jecuado manejo en la conciliacién entre la informacion financiera y la del

La coordma” 'eI-"G'r'u;Sc_ﬁ-[ﬁtfe'rhq de Trabajo Gestion. Contractual, envia con memorando

1E10585 del de 2018, el expediente del contrato 20235 de 2017, no abstante,
ala fecha fitoria, no se tiene razén del estado en que se encuentra, dicho
contrato _ o

spacm del aimacén es insuficiente, teniendo en cuenta gue una de las
& encueritra en un 90% ocupada, con los. elementos de baja, de la
de diciembre. de 2017. De la misma manera, se observéd que la
'_rllnn esté en condiciones adecuadas, al igual que la ubicacién
__dega :

" 'RECOMENDACIONES
de uramon a los elementos de consumo, teniendo en cuenta

9 items de elementos de consumo de los grupos: 38-FPapeleria en
pre -presas 36 formas eontinuas y- 35-datacartridge, por un valor

_ _misma hanera eI manejo en la conciliacion entre la informacién
aimacen generai

'R'ewso Jorge Armande F’orras



