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Anexo 3. Documentacidon minima para la entrega del servicio publico de gestidn catastral por el
gestor saliente para los procesos de habilitacién, contratacion o reasuncion.

El presente anexo relaciona la documentacién minima que un gestor catastral saliente debe
entregar al gestor catastral entrante que asumird la prestacién del servicio publico catastral.

1.1 Documentacidon minima a entregar en relacién con la gestion documental

L. . . Habilitacion o ..
Documentacion e insumos a transferir .. Reasuncién
contratacién

Diagnostico gestion documental, el cual debe mencionar las series
documentales, su contenido, tipo de formato (digital o anélogo) y el APLICA APLICA
volumen de entrega

Inventarios documentales de acuerdo con las series que dispuso el

gestor que entrega, para la operacion del servicio publico durante su APLICA APLICA
gestion

Inventario de tramites pendientes, en formato .xlsx APLICA APLICA
Inventario de' expedientes de Ia?s’ PQRS resueltos y pendientes por APLICA APLICA
atender relacionadas con la gestion catastral, en formato .xlsx

Copia de gf(pe-dlentes de los tramlt(,as v rnu,tayaones del proceso de APLICA APLICA
conservacion, junto con PQRS y avaltos histéricos

Entrega de expediente de tramites, mutaciones y PQRS pendientes APLICA APLICA

una vez se dé el cierre de la base de datos catastral

1.2 Documentacién minima a entregar en relacién con la informacidn catastral

L. . . Habilitacion o .,
Documentacion e insumos a transferir .y Reasuncion
contratacion

Diagnéstico del estado de la informacidn catastral, incluyendo la
informacién mencionada en los numerales 3, 4, 5, 6, 7 y 8 del APLICA APLICA
articulo 3.1.3 de la presente resolucion

Diagndstico e insumos cartograficos y geodésicos, en caso de contar
con ellos

Diagndstico e insumos de agrologia, en caso de contar con ellos APLICA APLICA
Inventario y copia de las resoluciones catastrales de caracter general
expedidas en el periodo de prestacion del servicio como gestor
catastral saliente, al igual que aquellas que recibié el momento de APLICA APLICA
asumir la competencia. Esta informacidn debera ser en formato .xlsx
y las resoluciones en formato .pdf

Inventario y copia de las actuaciones administrativas expedidas en el
periodo de prestacion del servicio como gestor catastral saliente, al
igual que aquellas que recibi6 el momento de asumir la
competencia. Esta informaciéon debera ser en formato .xlsx y las APLICA APLICA
resoluciones en formato .pdf.

Cuando el gestor catastral que entrega la informacidn sea el IGAC, se
entregard la informacién correspondiente a los ultimos cinco (5)

APLICA APLICA
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Documentacion e insumos a transferir

Habilitacion o
contratacion

Reasuncion

afios, sin perjuicio de requerimientos puntales de informacién sobre
actuaciones administrativas anteriores.

Insumos cartograficos y geodésicos, incluyendo la informacidn
cartografica actualizada que fue usada como insumo para los
procesos catastrales, de acuerdo con las especificaciones
cartograficas definidas por el IGAC

NO APLICA

APLICA

Inventario de fichas prediales digitales o analogas generadas durante
la gestion, o el documento que haga sus veces, cuando aplique

NO APLICA

APLICA

Listado de los cédigos homologados sin asignar, en formato .xIsx

APLICA

APLICA

Archivo con listado de los Cdédigos Homologados sin asignar, en
formato .xIsx. Reporte de actualizacidon en la plataforma dispuesta
por el IGAC, de los cdédigos homologados asignados durante la
gestion catastral ejecutada

NO APLICA

APLICA

1.3 Documentacién minima a entregar en relacién con la comunicacién con otras entidades

Lo , Habilitacién o ..
Documentacion e insumos a transferir iy Reasuncion
contratacion
Inventario de predios con marcaciones especiales, (restitucion de
tierras, autoestimacion, revision de avaluo, rectificacion de area de APLICA APLICA
terreno, entre otros) en formato .xIsx
Expedientes de los procesos de restitucidn de tierras en curso APLICA APLICA
Inventario de los procesos judiciales tramitados y sin tramitar
debidamente radicados en el gestor de correspondencia, en APLICA APLICA
formato .xIsx
1.4 Documentacién minima a entregar en relacién con la base catastral
Lo , Habilitacién o ..
Documentacion e insumos a transferir iy Reasuncion
contratacion
E.ntrega de base de datos estructurada en el Modelo LADM_COL APLICA APLICA
vigente, en formato XTF
Tablas de valor.d.e terreno y construccion vigente para el aifo de APLICA APLICA
entrega del servicio, en formato .xlsx
Tablas de valores comerciales de terreno y unidades de construccion
de los estudios econdmicos de los uUltimos cinco afios y las tablas
actuales para la vigencia de entrega del servicio. La informacion
deberda contener datos por predio con las siguientes variables: NO APLICA APLICA
numero predial, valor comercial, avallio catastral, area de terreno,
area de las unidades de construccidn, destinacién econdémica y
vigencia

1.5 Documentaciéon minima a entregar en relacién con la ejecucion de los procesos catastrales
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1.5.1 Respecto a la actualizacién y formacién Catastral

. . . Habilitacion o L.
Documentacion e insumos a transferir .. Reasuncion
contratacion

Memoria técnica de los estudios econdmicos vigentes que describa
los enfoques valuatorios empleados, las ecuaciones empleadas para

. . APLICA APLICA
los calculos y que cumpla con lo dispuesto en el anexo 7 de la
presente resolucion
Memorias técnicas del proceso de actualizacidn catastral y las tablas
de valor de terreno y construccién del proceso de actualizacion APLICA APLICA

vigente

Informe final de ejecucidn del ultimo proceso de actualizacidon
catastral, indicando como minimo los resultados obtenidos en la
ejecucién de estos, las metodologias utilizadas, los cddigos NO APLICA APLICA
homologados que fueron usados durante su prestacién y las
inconsistencias encontradas en la base catastral

Planos de variables fisicas y variables zonas geoecondmicas urbanas
y rurales. Si se utilizé la metodologia de zonas homogéneas fisicas y

geoecondmicas, se deberd entregar en formato shapefile o NO APLICA APLICA
geopackage los planos debidamente diferenciados por zona urbana y
zona rural

Actas de comités técnicos de avallos realizados para determinar los
valores comerciales de terreno y construccion del proceso masivo

adelantado, asi como los soportes utilizados en los comités NO APLICA APLICA
(presentaciones, videos, fotografias, tablas de excel, mapas, planos,
etc.)

Reportes de los controles y conformidad de calidad del proceso de
estructuracion de la informacion fisica, juridica y econémica (bases
de datos) de acuerdo con los elementos de calidad definidos (plan
de calidad, aseguramiento de calidad y disefio de muestreo)
Informes de la participacion ciudadana en la gestion catastral y de la
implementacion de mecanismos de participacion en los procesos de
gestion catastral, con los soportes y actas de cada jornada
adelantada.

Estudio del componente econdmico: Ofertas del mercado
inmobiliario, avallios puntuales, descripcién de modelos
econométricos, modelo estadistico utilizado, tablas de valores, NO APLICA APLICA
planos de zhfg, entre otros, en sus formatos fuente (xIsx, doc, pdf,
shp, etc.)

Bases gravables suministradas al municipio de las dos ultimas
vigencias en los formatos utilizados para esa actividad

NO APLICA APLICA

NO APLICA APLICA

NO APLICA APLICA

1.5.2 Respecto a la conservacion Catastral

Lo , Habilitacién o e
Documentacion e insumos a transferir iy Reasuncién
contratacion
Informe final de ejecucién del proceso de conservacién catastral, NO APLICA APLICA
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indicando como minimo los resultados obtenidos en la ejecucion de
estos, las metodologias utilizadas, los cédigos homologados que
fueron usados durante su prestacion y las inconsistencias
encontradas en la base catastral

Reportes de los controles y conformidad de calidad de acuerdo con
los elementos de calidad definidos (plan de calidad, aseguramiento NO APLICA APLICA
de calidad y disefio de muestreo)

1.5.3 Respecto a la difusion Catastral

L. . . Habilitacion o .,
Documentacion e insumos a transferir .y Reasuncion
contratacion

Reporte de Ila informacidn que reposa en el observatorio
inmobiliario y las dinamicas del mercado inmobiliario, y la entrega

APLICA APLICA
de bases de datos, metodologias, documentacién técnica y ¢ ¢
productos del OIC.
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