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1. OBIJETIVO

Establecer los lineamientos para la actualizacién de la Base Nacional de Nombres Geogrdficos (BNNG)
y del Diccionario Geogrdfico de Colombia (DGC) mediante la informacién geogrdfica suministrada por
las partes interesadas y el IGAC.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los servidores pUblicos y contratistas del proceso de Gestion de
Informacion Geogrdafica para el SAT, el subproceso de Gestion del Conocimiento Geogrdfico. Inicia con
la recepcién de informacién sobre nombres geogrdficos y termina con la actualizacién de la Base
Nacional de Nombres Geogrdficos (BNNG) y el Diccionario Geogrdfico de Colombia (DGC).

3. DEFINICIONES

°  Atributo: Es una caracteristica especifica de los campos que se encuentran dentro de una base de
datos geogrdfica.

° Base Nacional de Nombres Geogrdficos (BNNG): Conjunto de registros que contiene nombres
geogrdficos con datos georreferenciados que pueden incluir atributos sobre sus aspectos
geogrdficos, lingUisticos e histéricos, con enfoque diferencial y étnico (segin corresponda).

° Categoria: Clasificacion de nivel general que agrupa entidades geogrdficas de naturaleza similar,
segun su funcién y caracteristicas generales. Por ejemplo: Ambiente y desarrollo sostenible,
Infraestructura y Asentamientos humanos.

°  Compilacién toponimica: Esta actividad consiste en extraer e integrar la informacién cartogréfica
existente en el IGAC y en ofras entidades, a diferentes escalas y épocas, en una base de datos de
toponimia.

° Comunicacion oficial: Se trata de todas las comunicaciones (correos electrénicos, oficios o
memorandos) recibidas o producidas en el desarrollo de las funciones asignadas legalmente al
IGAC, independientemente del medio utilizado.

° Diccionario geogrdfico: Catdlogo que consolida los topdnimos culturales, naturales y politico-
administrativos oficiales del pais y estd dispuesto en orden alfabético. Incluye definiciones,
informaciéon aclaratoria y datos geogrdficos de cada elemento.

° Elemento genérico del nombre geogrdfico: Identifica la naturaleza general de una entidad
geogrdfica. Por ejemplo: rio, quebrada, cerro, etc.

° Elemento especifico del nombre geogrdfico: |dentifica una entidad geogrdfica particular derivada
de una motivacién natural, cultural, social, politica o histérica propia de una comunidad establecida
y estructurada alo largo del fiempo.

° Enfoque diferencial étnico: Incorpora acciones especiales acordes con las particularidades de cada
grupo étnico para el proceso de recopilacion y registro publico de los nombres geogrdficos en
lenguas nativas que se hayan usado tradicionalmente en sus territorios. Este uso serd cooficial con
la toponimia en castellano cuando esta exista (articulo 6 de la Ley 1381 de 2010).

° Enfidad geogrdfica: Es un elemento del paisaje técnicamente establecido, que puede ser
nombrado y localizado.

° Entidades territoriales: Entidades politico-administrativas cuyo campo de accidn puede ser el

territorio entendido como regién, departamento, municipio, distrito, provincia o territorio indigena y

aqguel al que la Ley le dé el cardcter de entidad territorial y tendrd autonomia para la gestion de sus

intereses, dentro de los limites de la Constitucién y la Ley1.

Herramienta colaborativa: Es una plataforma digital interoperativa que permite a los usuarios y

ciudadanos contribuir con datos e informacién local sobre nombres geogrdficos. Ademds, unifica

multiples bases de datos y permite la homologacion de términos geogrdficos, lo que facilita la
integracién y comparacién de informacion.

' DANE. Sistema de consulta de conceptos estandarizados.
Consulta en https://conceptos.dane.gov.co/conceptos/conceptos catalogo 22/09/2025
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°  Nombre geogrdfico: Es el nombre que identifica una entidad geogrdfica teniendo en cuenta sus
diferentes componentes lingUisticos, histéricos y geogrdficos.

°  Plantillas descripciones: Se frata de un documento estructurado a partir de un texto estandarizado
y de los datos registrados en los campos de la capa geogrdfica. La concatenacion de estos permite
desplegar la informacién de los nombres geogrdficos en el diccionario geogrdfico y facilita el ajuste
y la actualizacion de los datos sin alterar la estructura del texto.

° Subcategoria: Subclasificacion de un nivel mds detallado dentro de cada categoria, que agrupa
entidades geogrdficas segun su propdsito y atributos especificos. Por ejemplo, dentro de la
categoria “"Ambiente y desarrollo sostenible”, las subcategorias pueden ser “Parque natural”,
“Parque arqueoldgico”, “Santuario de flora y fauna”, etc.

° Término geogrdfico: Términos y conceptos de geografia que describen e identifican la dimension
espacial, las ubicaciones geogrdficas, las caracteristicas topogrdficas, los recursos naturales, asi
como la recopilacion, el andlisis y la visualizacién de datos geogrdficos (IGAC). En este contexto,
estdn relacionados con el nombre comun, ya que el elemento genérico del nombre geogrdfico se
puede definir e identificar para distinguir entidades geogrdficas relacionadas. Por ejemplo: rio,
quebrada, cerro, capital, centro poblado, etc.

°  Toponimia: Es la disciplina que estudia los topdnimos y nombres geograficos.

°  Topdnimo: Nombre propio que designa una entidad o elemento geogrdfico y que estd compuesto
por un elemento genérico y otro especifico.

4. POLITICAS DE OPERACION

4.1 LEGALES

En lo que respecta a la administraciéon de la Base Nacional de Nombres Geogrdficos, se identifican las
principales normas que posibilitan el registro, la documentacién y la descripcidn de la informacion
lingUistica, geogrdfica, histérica y etnohistérica de los nombres geogrdficos de Colombia.

° Leyes.
» ley 1447 de 2011: “Por la cual se desarrolla el articulo 290 de la Constitucidén Politica de
Colombia”. En su Articulo 11 indica que el IGAC es el encargado de dirigir y realizar la

investigacion, certificacion y registro de los nombres geogrdficos y administrar la Base Nacional
de Nombres Geogrdficos.

» Ley 1454 de 2011: "Ley orgdnica de Ordenamiento Territorial “Por la cual se dictan las normas
orgdnicas para la organizacion politico administrativa del territorio colombiano; enmarcar en las
mismas el ejercicio de la actividad legislativa en materia de normas y disposiciones de cardcter
orgdnico relativas a la organizacion politico administrativa del Estado en el territorio; establecer
los principios rectores del ordenamiento; definir el marco institucional e instrumentos para el
desarrollo territorial; definir competencias en materia de ordenamiento territorial entre la Nacién,
las entidades territoriales y las dreas metropolitanas y establecer las normas generales para la
organizacion territorial”.

* Ley 1381 de 2010: “Por la cual se dictan normas sobre reconocimiento, fomento, proteccién, uso,
preservacion y fortalecimiento de las lenguas de los grupos étnicos de Colombia y sobre sus
derechos lingUisticos y los de sus hablantes”. En el articulo 6° indica que los nombres de lugares
geogrdficos usados tradicionalmente en su territorio podrdn ser registrados para efectos
publicos. Este uso serd cooficial con la toponimia en castellano cuando esta exista. La
transcripcién alfabética de estos nombres propios y de esta toponimia serd reglamentada por
el Consejo Nacional Asesor de Lenguas Nativas previsto en el articulo 24 de la presente ley.

= Ley 23 de 1982: “Por la cual se protegen los derechos de autor de obras literarias, cientificas y
artisticas en la forma prescrita por la presente Ley, en cuanto fuere compatible con ella, por el
derecho comun”.
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°  Decretos.

= Decreto 846 de 2021: “Por el cual se modifica la estructura del Instituto Geogrdfico Agustin
Codazzi".

= Decreto 846 de 2021. Articulo 24. "9. Realizar el registro, integracién y gestiéon de los Nombres
Geogrdficos del pais, teniendo en cuenta los criterios técnicos establecidos”.

= Decreto 847 de 2021: "Por el cual se modifica la planta de personal del Instituto Geogrdfico
Agustin Codazzi”.

= Decreto 460 de 1995: "Por el cual se reglamenta el Registro Nacional del Derecho de Autory se
regula el Depdsito Legal”.

° Resoluciones.

» Resoluciéon 197 de 2022: “Por medio de la cual se modifica la Resoluciéon 471 y 529 de 2020: Por
medio de la cual se establecen las especificaciones técnicas minimas que deben tener los
productos de la cartografia bdsica oficial de Colombia”.

* Resolucién 658 de 2022 del IGAC: “Por medio de la cual se establecen las especificaciones
técnicas minimas para la generacion de cartografia temdtica oficial de los instrumentos de
ordenamiento territorial”.

»  Resolucion 495 de 2022 de Min Vivienda: “Por la cual se adopta el modelo de datos extendido
LADM_COL_POT para la formulacion de planes de ordenamiento territorial”.

» Resolucion 1392 de octubre de 2016: “Por medio de la cual se adoptan las especificaciones
técnicas de los productos de la cartografia bdsica oficial de Colombia™.

» Resolucion 1421 de 2021: “Por la cual se establecen las condiciones de validacion técnica y
oficializacién de productos cartogrdficos bdsicos y se dictan ofras disposiciones. Deroga la
Resolucién 1503 del 2017 del IGAC y las demds disposiciones que le sean contrarias”.

= Resolucién 370 de 2021: “Por medio de la cual se establece el sistema de proyeccién
cartogrdéfica oficial para Colombia™.

» Resolucién 471 de 2020: “Por medio de la cual se establecen las especificaciones técnicas
minimas que deben tener los productos de la cartografia bdsica oficial de Colombia™.

°  Conpes.

= 4007 de 2020: Estrategia para el fortalecimiento de la gobernanza en el sistema de
administracién del territorio.

= 3958 de 2019: Estrategia para la implementaciéon de la politica publica de catastro
multipropdsito.

= 3585 de 2009: Consolidacion de la politica nacional de informacion geogrdfica y la
infraestructura colombiana de datos espaciales — ICDE.

= Circular 047 de 2019: “Por la cual se crea la Mesa Técnica de trabajo para asuntos étnicos en el
Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi".

4.2 TECNICAS RELACIONADAS
°  Normas Internacionales.
= Directiva 2007/2/CE del Parlamento Europeo y del Consejo de 14 de marzo de 2007
establecimiento de una Infraestructura de Informacién Espacial en la Comunidad Europea
(INSPIRAR).
= Resolucién VIII/05 Octava Conferencia de las Naciones Unidas sobre la Normalizacion de los
Nombres Geogrdficos, Berlin, 27 de agosto a 5 de septiembre de 2002 (publicacién de las
Naciones Unidas, No. de venta: S.0.1.14), cap. lll. Manual para la normalizacién nacional de los
nombres geogrdficos.
* Resolucién 11 de la Sexta Conferencia de las Naciones Unidas sobre la Normalizacién de los
Nombres Geogrdficos, Nueva York, 25 de agosto a 3 de septiembre de 1992, Glosario de Términos
para la normalizacién de los nombres geogrdficos.
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°  Normas Técnicas Aplicables.

= |SO/TS 19104:2008 (E), ISO/TC 211 Geographic Information/Geomatics, International Standards
Organization.

= U.S. Geological Survey, “National Hydrography Dataset Feature Catalog”, 2009.

*» Intergovernmental Committee on Surveying and Mapping - Australia, “Standardized National
Feature Codes”, 2004.

» Infernational Standards Organization, “ISO 704 — Terminology work, Principles and Methods”, 2000.

= SO 19110:2016 Geographic information — Methodology for feature cataloguing

= SO 19112:2019 Informacién geogrdfica. Sistemas de referencia espaciales por identificadores
geogrdficos.

= |SO 19113: 2002: Informacién Geografica — Principios de la calidad.

= |SO 19114:2003: Informacién Geogrdfica — Procedimientos de evaluacion de la calidad.

= |SO 19138:2006: Informacién Geogrdfica — Medidas de la calidad.

4.3 DEL PROCEDIMIENTO

4.3.1 GENERALIDADES

Para la actualizacién de la Base Nacional de Nombres Geogrdficos (BNNG) es necesario contar con un
conjunto de registros de nombres geogrdficos que puedan integrarse en la BNNG corporativa, los cuales
pueden ser proporcionados por los procesos y subprocesos internos o producidos por terceros.

Este proceso implica la revisién, depuraciéon y ajuste de los registros que se incorporardn a la BNNG
corporativa. También es necesario identificar qué nombres aparecen o no en el Diccionario Geografico
para poder elaborar las descripciones de los elementos geogrdficos correspondientes y prepararlos
para su publicacién en la pdgina web.

Una vez validados los registros, se integran en la BNNG corporativa para su posterior publicacion y
disposicioén.

El acceso a la BNNG corporativa estd condicionado a las funciones asignadas a los responsables de su
actualizacion. El administrador y los editores de la base de datos contardn con credenciales de
administracién, mientras que los demds usuarios tendrdn Unicamente permisos de consulta. Las claves
deberdn solicitarse a la Subdireccion de Geografia y a la Direccién de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones.

4.3.2 MESA TECNICA DE NOMBRES GEOGRAFICOS

Es importante sefalar que la incorporacién de nombres con implicaciones que van mas alld de la
actudlizacion de la cartografia bdsica, como los que afectan a la cultura vy las tradiciones de las
comunidades, deberd ser evaluada y validada por una mesa técnica de Nombres Geogrdficos,
integrada por representantes institucionales y comunitarios, antes de su publicacion en la BNNG.

La mesa técnica de Nombres Geogrdficos estard integrada por:

° Director General del IGAC o su delegado.

° Director de Gestidon de Informacion Geogrdfica o su delegado.

°  Subdirector de Cartografia y Geodesia o su delegado.

°  Subdirector de Geografia.

°  Subdirector de Agrologia o su delegado.

°  Subdirector de Gestién Catastral o su delegado.

°  Administrador de la Base Nacional de Nombres Geogrdficos y profesionales de apoyo (lingUista,
gedgrafo, entre otros).

° Representantes de la comunidad vinculados al proceso de validacion
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4.3.3
Los productos finales derivados del proceso de actualizacidon de la Base Nacional de Nombres
Geogrdficos (BNNG) deberdn cargarse tanto en la base de datos corporativa como en el repositorio
interno, siguiendo las directrices del proceso de Gestion Documental.

La periodicidad para la entrega de la informacién geogrdfica destinada a alimentar la BNNG se
establecerd mediante acuerdo entre las subdirecciones implicadas y el administrador de la base de
daftos.

En los procesos de recopilacién y registro de nombres geogrdficos en las lenguas nativas de los grupos
étnicos, deberd aplicarse el enfoque diferencial étnico, conforme a lo establecido en el articulo 6 de la
Ley 1381 de 2010.

Las subdirecciones son responsables de proporcionar la informacién geogrdfica necesaria para la
actualizacién de la BNNG y deben asegurarse de que esta incluya, como minimo, los campos
requeridos para su incorporacion. Para conocer todos los campos obligatorios para afadir un nombre
geogrdfico o registro a la base de datos, consulte el diccionario de datos oficial de la BNNG, disponible
para su revision y consulta.

4.3.4 RESPONSABLES ACTUALIZACION BNNG

De acuerdo con el articulo 24 del Decreto 846 de 2021, son funciones de la Subdireccion de Geografia
realizar el registro, la integracién y la gestion de los nombres geogrdficos del pais teniendo en cuenta
los criterios técnicos establecidos.

4.3.5 PROYECTOS DE RECOPILACION DE NOMBRES GEOGRAFICOS CON GRUPOS ETNICOS

Para los proyectos de recopilacién o actualizacion de nombres geogrdficos en lenguas nativas (articulo
6 de la Ley 1381 de 2010) con grupos étnicos, estos se clasificardn en la categoria de Asuntos étnicos,
conforme al modelo de categorias y subcategorias de la BNNG.

Esta categoria permite organizar los nombres dentro de las siguientes subcategorias: tierras colectivas
de comunidades negras, comunidades indigenas, resguardos indigenas, sitios sagrados, sitios
fradicionales y espacios comunitarios.

Por ofra parte, el grupo encargado de tfrabajar los topdnimos desde este enfoque deberd suministrar la
informacion para su integracién en la BNNG y posterior publicacion en el diccionario geogrdfico en un
archivo con formato geogrdfico.

VIGENTE DESDE:
02/10/2025

5. DESARROLLO
o RESPONSABLE 5 DOCUMENTO O PUNTOS DE
N ACTIVIDAD (Dependencia) DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
1. Recibir Servidor publico | Recibe, a través de la herramienta | Base de datos
informacién sobre | y/o contratista. colaborativa de la pdgina web del | geogrdfica  en
nombres Diccionario Geogrdfico de Colombia o | formato.gdb.
geogrdficos de | Administrador de | del correo contactenos@igac.gov.co,
fuentes externas. la BNNG. la informacién suministrada por las | Base de datos en
partes interesadas, que incluye los | formato Excel.
(Subdireccién de | nombres geogrdficos.
Geografia) Archivos con
Asigne la informacién al editor de la | informacién
base de datos. geogrdfica
(tipo  shapefile,
Continuar con la actividad N° 3. kml, kmz, json,
entre otros)
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RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

VERSION:

DOCUMENTO O
REGISTRO

Procedimiento Actualizacién de la Base Nacional de Nombres Geogrdficos

VIGENTE DESDE:
02/10/2025

PUNTOS DE
CONTROL

(Dependencia)

2. Recibir Servidor publico | Recibe de los responsables de la | Base de datos
informacién sobre | y/o contratista. compilacion toponimica del proceso | geogrdfica
nombres de Gestion Cartogrdfica las bases de | formato.gdb.
geogrdficos de | Administrador de | datos geogrdficas (municipios y centros
fuentes internas. la Base. poblados).
(Subdireccién de | Recibe de los responsables de
Geografia) investigaciones de nombres
geogrdficos del proceso de Gestién del
Conocimiento Geogrdfico las bases de
datos geogrdficas (municipios y centros
poblados).
Accede a ArcGIS vy ejecuta la
herramienta para calcular el cddigo
Unico identificador del nombre
geogrdfico, que servird para enlazar las
descripciones del nombre geogrdfico.
Asigne la informacién al editor de la
base de datos.
3. Depurar los | Servidor publico | Recibe la base de datos geogrdfica y | Base de datos
duplicados. y/o contratista. verifica  que el cédigo Unico | geogrdfica en
identificador de la base asignada no se | formato.gdb.
Editor de la base. | repita en la BNNG corporativa.
(Subdireccién de | Si se repite, asigne codigos diferentes a
Geografia) los elementos duplicados segun los
pardmetros de codificacion.
Compruebe que la base de datos
asignada no tenga registros duplicados
con respecto a los publicados en la
BNNG corporativa.
Si existen registros duplicados que
coincidan en posicion y nombre con los
de la BNNG, eliminelos de la base
asignada.
4, Alistar la | Servidor publico | Compruebe que la estructura | Base de datos
informacién y/o contratista. corresponda a la base de datos en la | geogrdfica  en
geogrdfica. que se va aintegrar. formato.gdb.
Editor de la base.
Si no es asi, ajuste la estructura de la | Base de datos en
(Subdireccién de | informacién  recibida  segun  los | formato Excel.
Geografia) pardmetros establecidos en la BNNG
Archivos con
informacion
geogrdfica
(tipo  shapefile,
kml, kmz, json,
entre otros)
5. Clasificar las | Servidor publico | Clasifique las subcategorias dela BNNG | Registros en la | zAplica al
subcategorias. y/o contratista. e indique si se aplican al diccionario | BNNG. diccionario
geogrdfico. geogrdfico de
Editor de la base. Colombia?
(Subdireccién de MK Continuar
Geografia) con la actividad
N° 6.
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VERSION:
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REGISTRO
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VIGENTE DESDE:
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PUNTOS DE
CONTROL

(Dependencia)

NO: Continuar

con la actividad
N° 7.

6. Elaborar la | Servidor publico | Elabore la descripcion del nombre | Plantilla de
descripcién del | y/o contrafista. geogrdfico, segun las plantillas de | nombres
nombre descripciones de nombres geogrdficos. | geogrdficos
geogrdfico. Editor de la base.

(Subdireccién de
Geografia)
7. Entregar la base | Servidor publico | Entregue la BNNG estructurada al | BNNG.
asignada. y/o contratista. administrador por correo electrénico y
cdrguela en el repositorio establecido | Correo
Editor de la base. | porla entidad. electrénico.
(Subdireccién de
Geografia)

8. Verificar la | Servidor publico | Recibe la BNNG vy valida la correcta | BNNG. sLa informacién
estructura de | y/o contrafista. estructuracién de la base de datos y la fue validada?
BNNG elaborada. elaboracién de las descripciones.

Administrador de Sl: Continuar

la Base. con la actividad
N° 9.

(Subdireccién de

Geografia) NO: Devolver a
la actividad N°
3.

9. Actualizar la | Servidor publico | Incorpore la informacién validada a la | BNNG

BNNG. y/o contratista. BNNG corporativa. actualizada.
Administrador de
la Base.
(Subdireccién de
Geografia).

10. | Archivar la | Servidor publico | Cargue las versiones de actualizacién | Versiones de
informacién y/o contratista. de la BNNG vy los reportes de | actualizacion de
generada. actudlizacién  en el repositorio | la BNNG.

Administrador de | dispuesto por la enfidad.
la Base. Reportes de
actualizacién.
(Subdireccién de
Geografia).
FIN DEL PROCEDIMIENTO
6. INSTRUCTIVOS ASOCIADOS
°  Documentacién y Estudio de Nombres Geogrdficos.
7. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA CAMBIO VERSION
°  Hace parte del proceso de Gestidon de Informacion Geogrdfica para el SAT, subproceso Gestion
02/10/2025 del Conocimiento Geogrdfico. 2
°  Se actualiza el procedimiento Actualizacién de la Base Nacional de Nombres Geogrdficos,
coédigo PC-GEG-09, version 1 a procedimiento del mismo nombre, cédigo PC-GEG-09, version 2.
° Se adopta como version 1 debido a la actudlizacién de la Cadena de Valor en Comité
22/11/2023 Institucional de Gestidon y Desempeno del 3 de marzo del 2023, nuevos lineamientos frente a la 1
generacién, actualizacién y derogacién de documentos del SGI.
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CAMBIO VERSION

°  Se ajusta el documento segun la nueva Estructura Orgdnica aprobada por Decreto 846 del 29
de Julio del 2021.

°  Hace parte del proceso de Gestion de Informacion Geogrdfica para el SAT, subproceso Gestion
del Conocimiento Geogrdfico.

°  Se actudliza el instructivo “Cargue de Informacién a la Base de Datos de Nombres Geogrdficos”,
c6digo 130200-06/12, version 1, a procedimiento “Actualizacién de la Base Nacional de Nombres
Geogrdficos" cédigo PC-GEG-09, version 1.

°  Se deroga totalmente la circular 659 del 30 de noviembre de 2012.

°  Se crea el instructivo “Documentacion y Estudio de Nombres Geogrdficos”, coddigo IN-GEG-
PC09-01, versién 1.

°  Se crea el formato “Plantilla de la Base Nacional de Nombres Geogrdficos” céddigo FO-GEG-
PC09-01, versién 1

ELABORO Y/O ACTUALIZO REVISO TECNICAMENTE REVISO METODOLOGICAMENTE APROBO
Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:
Giovanny Andrés Morales | Luisa Fernanda Osorio Marin. | Laura Isabel Gonzdlez Barbosa. | Manuel Guillermo  Beltrdn
Mora. Cargo: Cargo: Quecan.
Cargo: Contratfista. Contratista Cargo:
Profesional Universitario. Subdireccion de Geografia. | Oficina Asesora de Planeaciéon. | Subdirector.
Subdireccién de Geografia. Subdireccion de
Nombre: Nombre: Geografia.
Nombre: Giovanny Andrés Morales | Cesar Augusto Buitrago Lopez.
Ingrith  Jhovanna Rodriguez | Mora. Cargo:
Sierra. Cargo: Contratfista.
Cargo: Profesional Universitario. Oficina Asesora de Planeacion.
Conftratista. Subdireccién de Geografia.

Subdirecciéon de Geografia.

Nombre:

Ana Maria Estupinan Mufioz.
Cargo:

Confrafista.

Subdireccién de Geografia.

Nombre:

Luisa Fernanda Osorio Marin.
Cargo:

Contratista.

Subdireccién de Geografia.
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