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1. INTRODUCCION

El Sistema Nacional de Informacion Catastral (SINIC) es el sistema de informa-
cion administrado por el IGAC para la consolidacion de la informacion catastral na-
cional generada por los gestores catastrales en el ejercicio de sus funciones y en
su respectiva jurisdiccion.

El disefio de SINIC se fundamenta en el modelo LADM_COL SINIC V1.0. y el in-
tercambio de informacion se realiza mediante archivos INTERLIS/XTF.

Para el reporte de informacion catastral el Sistema Nacional de Informacién Ca-
tastral (SINIC) comprende:

1. EIl Prevalidador SINIC, herramienta de ejecucion local, disefiada para reali-
zar la revision de archivos en formato XTF previo al cargue anual a través del
portal web SINIC.

2. El portal web SINIC, que es la capa de interaccion entre usuarios operativos
y administradores, a traveés del cual, los gestores realizan las entregas anua-
les de informacién la cual comprende la totalidad de la base catastral de cada
municipio y pueden acceder a informes de calidad y herramientas comple-
mentarias de soporte.

3. El servicio web para el reporte de novedades catastrales, el cual, una vez
realizado el cargue anual de acuerdo con el cronograma de entregas, permite
recibir, verificar y procesar las entregas parciales de informacién que los ges-
tores deben enviar de manera permanente, y que corresponde unicamente a
los predios que presentan modificaciones con ocasién de mutaciones o tra-
mites catastrales.

El presente manual esta dirigido a los usuarios responsables de generar, verificar y
reportar la informacion catastral para el reporte obligatorio al SINIC, y su alcance es
proporcionar una guia clara y detallada para el uso del PORTAL WEB SINIC, el cual
permite a los gestores catastrales: i) gestionar su informacién institucional; ii) admi-
nistrar usuarios de entrega para los gestores con mas de 30 municipios en jurisdic-
cion, iii) registrar y consultar entregas de informacion, iv) solicitar permisos para
reporte anual extemporaneo y v) acceder a herramientas complementarias de so-
porte.
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2. ACCESO Y AUNTENTICACION

Esta seccion describe los requisitos técnicos, el proceso de autenticacion y los dife-
rentes escenarios de acceso al portal web SINIC.

2.1. Requisitos Técnicos

Para garantizar el correcto funcionamiento del portal, se recomienda:

e Navegadores compatibles: Google Chrome 90+, Mozilla Firefox 80+, Mi-
crosoft Edge 90+.

e Resoluciéon minima: 1366 x 768 px.

e Conexion estable a Internet.

e Habilitar JavaScript y permitir ventanas emergentes del dominio del IGAC.

2.2. URL de Acceso al Portal
El acceso al portal web SINIC se realiza a través de la siguiente direccion:

e https://sinicladm.igac.gov.co

2.3. Autenticacion (Usuario/Contraseia)

El portal utiliza un mecanismo centralizado de autenticacion, donde cada usuario
ingresa con sus credenciales asignadas por los administradores.

El flujo es el siguiente:

e El usuario ingresa a la URL del portal.

e Es redirigido automaticamente a la pantalla de inicio de sesién de SINIC.

¢ Ingresa su usuario y contrasena asignado. Para el Gestor IGAC el usuario
ingresa con la contrasefa del directorio activo de la entidad.

o Al autenticarse correctamente, retorna al portal con su sesion activa.
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Bienvenido a SINIC Optimizado
Sistema Nacional de Informacién Catastral Iniciar sesion

Las campos marcados con * son obligatarios.

INICIAR SESION

Has alvidada tu contrasefia?

2.4. Recuperacioén de contrasena

Si el usuario ha olvidado su contrasefa para recuperarla debe:

e Utilizar el enlace ¢0Olvidé su contrasena? en la pantalla de autenticacion.

e Sera dirigido al servicio de recuperacion, donde podra solicitar un restableci-
miento via correo electrénico.

Bienvenido a SINIC Optimizado SINIC
Sistema Nacional de Informacion Catastral j,HBS olvidado tu
IGAC
AGUSTIN CoDAZZI
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2.5. Escenarios de acceso restringido

Algunas situaciones pueden impedir el acceso o navegacion normal:

2.5.1. Acceso no autorizado (403)

Ocurre cuando el usuario inicia sesion correctamente, pero su rol no tiene permisos
para acceder a un modulo especifico.

e Ruta asociada:

e /unauthorized

e En esta pantalla se informa al usuario que no cuenta con los permisos ne-
cesarios.

SINIC

Acceso no autorizado

-

2.5.2. Pagina no encontrada (404)

Se presenta cuando un usuario intenta acceder a una ruta inexistente o mal escrita.

e Ruta asociada:
e ** (wildcard del enrutador angular)
e Esta vista comunica que la pagina solicitada no existe dentro del portal.
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3. NAVEGACION GENERAL DEL PORTAL

Esta seccion describe la estructura visual y funcional que permite la navegacion
dentro del portal web SINIC. A partir de la interfaz principal, el usuario puede acce-
der a los diferentes modulos segun los permisos asociados a su rol.

3.1. Estructura general de la interfaz

Al ingresar al portal, el usuario observa una interfaz compuesta por los siguientes
elementos:

e Barra superior (header):
o Muestra el nombre del usuario autenticado.
o Incluye accesos a opciones de sesion (perfil, cerrar sesion).
o Incluye iconos de soporte y accesibilidad (si aplica).

e Menu lateral izquierdo (sidebar):
o Contiene los médulos principales del sistema.
o Puede estar expandido o colapsado mediante el boton tipo “hambur-

guesa’”.

e Area de contenido principal:
o Zona donde se despliega la informacion de cada moédulo.
o Cambia dinamicamente segun la opcion seleccionada en el menu.

e Accesos rapidos del dashboard:
o Secciones directas hacia los médulos mas usados: Administrar Ges-
tores, Usuarios Administradores, Usuarios Entrega.

e
Pagina | 9
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&« C s+//sinicladm.igac.gov.co % o L & - Mo
! jHola Ricardo Adolfo!

L Entregas f5) Fechos reporte anual

G Cemar sesion Perioda de antrega Permiso extemportnea

¢Necesitas ayuda?

B contactor Soporte

3.2. Menu lateral y rutas principales

El menu lateral es el elemento de navegacion mas importante del portal. Su conte-
nido varia segun el rol del usuario. Los usuarios asignados a los gestores catastrales
corresponden a los roles “Administrador_Gestor” y “Entrega_informacion”, los cua-
les incluyen:

¢ Inicio
¢ Gestion de reporte masivo
o Solicitar permisos de reporte extemporaneo
e Entregas de informacion
o Listado de entregas
e Usuarios entrega
o Gestidn de usuarios para entrega, para los gestores con mas de 30
municipios en jurisdiccion
o Reportes e informes
o Consulta y generacién de informacion para el seguimiento y analisis
de datos del sistema.

Cada moddulo se despliega en el area principal cuando es seleccionado, mante-
niendo visible el menu lateral para una navegacion rapida.
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3.3. Botén de menu (Hamburguesa)

El'icono ubicado en la parte superior izquierda permite expandir o contraer el menu
lateral. Esto resulta util cuando se trabaja en pantallas pequefias o cuando se re-
quiere mayor espacio en el area de contenido.

3.4. Tablas, filtros y componentes comunes

En los modulos se emplean componentes estandar como:

e Tablas de datos: permiten listar elementos con ordenamiento y paginacion.

¢ Filtros dinamicos: se muestran usualmente en la parte superior de cada
modulo.

e Botones de accién: Guardar, Editar, Volver, Descargar, etc.

e Mensajes de alerta: para validar acciones del usuario.

3.5. Personalizacién segun el rol

Segun el perfil del usuario (administrador del sistema, administrador gestor, entre-
gas informacién y reportes e informes), se visualizaran diferentes modulos y acce-
SOs rapidos.

Los gestores catastrales cuentan con los roles “Administrador_Gestor” y “En-
trega_informacion”, personalizados de la siguiente manera:
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Rol Administrador_Gestor

e Enla pantalla de Inicio se encuentra el boton de “Entregas”, el boton “Cerrar
sesion” y la informacién correspondiente a las fechas de reporte anual.

T o

e En “Gestion de reporte masivo” encuentra la opcion “Solicitar permiso de
reporte extemporaneo”

Solicitar permiso de reporte extempordneo =

iNo se encontraron resultados!
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e En “Entregas de informacién” se despliega el menu y encuentra el botdn
“‘Entregas” para realizar el cargue de archivos XTF de cada municipio de la
jurisdiccion.

e En “Usuarios entrega”’, se presentan los usuarios que cada gestor tiene ha-
bilitados para realizar entregas de informacién. Para los gestores catastrales
con mas de 30 municipios en su jurisdiccion se permite crear mas de un
usuario de entrega.

e Modulos de médulos como Gestores, Usuarios administradores, Entre-
gas de Informacion.
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Rol Entrega_informacién

Unicamente son visibles las opciones relacionadas con la carga y consulta de en-
tregas.

! iHola Ricardo Adolfo!

E s

SINIC

Entregas —
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4. MODULOS FUNCIONALES DEL PORTAL WEB

4.1. Médulo Inicio (Dashboard)

El médulo Inicio corresponde a la primera pantalla que visualiza el usuario después
de autenticarse en el Portal SINIC. Esta disefiado para brindar una vision rapida del
estado del sistema y ofrecer accesos directos a las funcionalidades mas utilizadas,
de acuerdo con el rol asignado al usuario.

4.1.1. Elementos principales del Dashboard

A. Encabezado (Header)

e Muestra el nombre del usuario autenticado en la esquina superior derecha.
¢ Incluye accesos relacionados con la gestidon de la sesion (perfil y cierre de
sesion).

B. Saludo personalizado
e Presenta un mensaje de bienvenida del tipo:

“iHola [Nombre del Usuario]! Bienvenido/a al Sistema Nacional de Informaciéon Ca-
tastral — SINIC.”

e Permite confirmar visualmente que el usuario ingreso con el perfil correcto.
C. Accesos rapidos
Para el perfil de Gestor Catastral, se presentan accesos rapidos para:

e Entregas
e Cerrar sesion

Estas tarjetas permiten navegar rapidamente sin usar el menu lateral.

D. Ayuda En la derecha central del dashboard se encuentra un bloque destinado a
soporte institucional, que incluye:

¢ Vinculo para consultar el manual de usuario.
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e Botdn para contactar al soporte técnico del IGAC.
4.1.2 Interaccién con el menu lateral

e El usuario puede alternar entre el menu lateral y los accesos rapidos del
dashboard.

e Elicono tipo "hamburguesa" permite expandir o contraer el menu lateral para
obtener mas espacio de trabajo.

4.2. Gestion de reporte masivo

El modulo Gestion de reporte masivo permite a los gestores catastrales solicitar
permisos extemporaneos a las fechas de reporte anual que se aplican para la en-
trega oficial de informacién al IGAC.

4.2.1 Solicitar permisos de reporte extemporaneo

Desde esta vista, el Gestor puede realizar solicitud al IGAC para realizar el reporte
de manera extemporanea y revisar el estado de la solicitud.

4.2.1.1 Listado de solicitudes de permisos

Al ingresar al modulo, el Gestor Catastral visualiza un listado con todas sus solicitu-
des registradas en el sistema, con la siguiente informacion:

e Gestor

e Fecha de solicitud

e Estado actual de la solicitud (pendiente, aprobado, rechazado)
e Fecha de aprobaciéon/rechazo

¢ Justificacion para solicitar reporte extemporaneo
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Solicitudes permisos reporte extempordneo

1 B B
0 00

i
£
£

Opciones de filtrado:

e Filtrar por Estado (Pendiente / Aprobado / Rechazado)
e Filtrar por Fecha de solicitud

Solicitudes permisos reporte extemporaneo

| 0000

4.2.1.2 Creacion de una solicitud

Al dar clic en el boton + Crear en la parte superior del del listado, el Gestor accede
al formulario de detalle para crear una solicitud de reporte extemporaneo.

Informacion mostrada en el detalle:
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e Justificacion del gestor solicitante
e Documento de soporte

Solicitar permiso para reporte extemporaneo

Municipios pendientes del cargus da informacién

4.3. Entregas de Informacién

El médulo Entregas de Informacion permite al Gestor consultar, gestionar y reali-
zar seguimiento a sus entregas reportadas dentro del portal web SINIC.

4.3.1. Listado de entregas

Al acceder al modulo, se visualiza una tabla con todas las entregas cargadas por
los gestores.

Elementos del listado:

¢ Numero de solicitud
e Departamento

e Municipio

e Estado

e Fecha de entrega

e Operaciones
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AGLETIN CODAZZ]
Entregas +, Descargar
Vigencia: 2025 (05/11/2025 e 20/11/2025) Gestor: Ricardo Adolfo Diaz Becerra
3 INDINAMARCA P R
UINC ARMENL
QUINC BUENAVISTA
UINDIC R
UINC CIRC ]
Opciones de filtrado:
e Estado
e Departamento
e Municipio
Entregas + Descargar
Vigencio: 2025 (05/11/202% o 20/11/2025) Gastor: Ricardo Adotfo Diaz Becerra
25899-2025-36-39 CUNDINAMARCA ZIPAQUIRA

QuINDiO ARMENIA

QUINDIO BUENAVISTA
30-2025-36-39 QUINDIO CALARCA
63190-2025-36-39 QuINDio CIRCASIA

4.3.2. Estado de las entregas

Durante el proceso de carga validacién y consolidacion, las entregan pasan por di-
ferentes estados que pueden ser verificados al dar clic en la operacion “Ver historial
de estados” de cada registro:
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Estado anterior

Entrega Pendiente

ltems por pagina | 5 - 1-5det

=

Historial cambios de estado de la entrega

IGAC

IHETITUTES GEOCGERANCDY
AGLETIN CODARZZ

&

Estado actual Fecha cambio

sin Entrega 27/11/2025, 1:00:01 0. m.

Una entrega puede encontrarse en uno de los siguientes estados:

En Consolidacion

Entrega Finali-
zada

Archivo Recha-
zado

Estado Descripcion

Archivo XTF recibido correctamente por el sistema
En Validacién Validacion automatica de reglas de calidad

Periodo de recepcion activo, esperando entrega por
parte del gestor

Cumple validaciones y comienza proceso de conso-
lidacién

Se ha completado el proceso de validacion de re-
glas y se ha enviado el registro de resultados de la
validacién al gestor.

El periodo de entrega definido para el gestor y/o el
permiso aprobado ha finalizado y no se realizé la
carga del archivo .zip al sistema SINIC.

Indica que se intento realizar la carga del archivo .zip,
pero esta fue rechazada debido a que no cumplié con
alguna de las validaciones definidas por el sistema
SINIC. En este caso, el usuario podra realizar nueva-
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mente el intento de carga del archivo .zip, siempre y
cuando el periodo de entrega se encuentre vigente.

Indica que se presentd un error interno en el sistema
durante el procesamiento de la entrega. Este tipo de
situacion debe ser revisada por el equipo técnico.

Entrega en Error

En estos casos, el usuario puede reportar el estado
de la entrega al administrador del sistema para su va-
lidacion y gestidn correspondiente.

4.4. Reportes e informes

El modulo Reportes e informes permite al Administrador consultar, visualizar y ge-
nerar informacion del sistema mediante la seleccion de parametros, facilitando el
seguimiento y analisis de los datos registrados. Como primera opcion de esta sec-
cion se encuentra la funcionalidad de calidad tal y como se muestra en la imagen a
continuacion.

Jesus Manuel Leal @

SINIC

e ! jHola Jesus Manuel Leal!

Administrar gestores Bienvenido/a al Sistema Nacional de Informacién Catastral - SINIC, un gusto tenerte aqui de nuevo.

Gestion de Reporte
Masivo

Entregas de Informacidén Administrar gestores

Usuarios administradores ",NECBSitUS uyudu?

Encuentra respuestas en nuestro manual de usuario o
comunicate con soporte si tienes dudas.

I~
B contoctar Soporte

Reportes.

Usuarios administradores

LH

Reportes e Informes
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4.4.1. Calidad

Esta funcionalidad permite consultar la calidad de la informacién de los gestores
catastrales en el SINIC, mediante la presentacién estructurada de los resultados de
la ejecucidn de las reglas de calidad, incluyendo un resumen consolidado y el detalle
de las validaciones aplicadas sobre la informacion cargada.

Para visualizar la informacion, el usuario debe acceder al modulo a través de la
opcion “Calidad’, donde se desplegara el formulario con los diferentes controles dis-
ponibles para la consulta de la informacion, tal y como se muestra a continuacion.

SINIC

Inicio Informe de validacion de reglas de calidad &, Descargar

Jesus Manuel Leal ®

Administrar gestores

CodDane Municipio Fecha Fecha de Validacion Acciones
de
Entrega

Gestion de Reporte
Masivo

Entregas de Informacién

% Usuarios administradores

Reportes e Informes

il Calidad

Al ingresar a la opcién Informe de validacion de reglas de calidad, el sistema mues-
tra un formulario compuesto por un espacio en la parte superior, donde se encuen-
tran los botones “Descargar” y “Filtrar’ y una tabla de resultados con las columnas
CodDane, Municipio, Fecha de Entrega, Fecha de Validaciéon y una columna para
las opciones de descarga de los documentos segun el tipo que desee descargar.

Al seleccionar la opciéon “Filtrar’, el sistema despliega los controles de busqueda
correspondientes con:

e Afo

e Gestor Catastral

e Departamento

e Municipio

e Fechainicio de validacion

e
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e Fecha fin de validacion

b I N I c = Jesus Manuel Leal  (2)

A Inicio Informe de validacion de reglas de calidad 4 Descargar P —
Informe de validacién de reglas de calidad
r‘ Administrar gestores
Afio * Gestor Catastra Departamento *
Gestion de Reporte
~ Masivo 2026 hd AREA METROPOLITANA CENTRO OCCID... ~ QUINDIO b
Entregas de Informacién
Muricipio * Fecha inicio de validacion
&> Usuarios administradores -
+ Reportes e Informes |
il  Calidad D Seleccionar todo licipio Gestor Catastral Fecha de Fecha de Validacién Acciones
Entrega

[ 63212 - cORDOBA

A medida que el usuario modifica los valores en cada uno de estos campos, la tabla
de resultados ubicada en la parte inferior se actualiza dinamicamente, mostrando la
informacion que cumple con los criterios seleccionados tal y como se muestra en la
imagen a continuacion.

b I N I c = Jesus Manuel Leal  (2)

A Inico Informe de validacion de reglas de calidad & Descorgar

Informe de validacién de reglas de calidad

il Administrar gestores

Afio * Gestor Catastral Departamento *
Gestién de Reporte
= Masivo 2026 v AREA METROPOLITANA CENTRO OCCID... ~ QUINDIO v
=] Entregas de Informacién
Municipio * Fechainicio de validacién
%  Usuarios administradores £3212 - CORDOBA . &
Reportes e Informes
il Calidad CodDane Departamento Municipio Gestor Catastral Fecha de Fecha de Validacion Acciones
Entrega
AREA
63212 QUINDIO CORDOBA METROPOLITANA 22/04/2026 22/04/2024 L ]

CENTRO OCCIDENTE

items por pégina | 5 - 1-5det

e
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En la parte inferior del formulario, donde se encuentra la tabla de resultados, en la
columna final correspondiente a las acciones, el usuario puede seleccionar cual-
quiera de los dos iconos disponibles para la descarga de informacién. el primero de
ellos “descargar en ZIP" y el segundo “Descargar resumen”

CodDane Departamento Municipio Gestor Catastral Fecha de Fecha de Validacion Acciones
Entrega

AREA

63212 QUINDIO CORDOBA METROPOLITANA 22/04/2026 22/04/2026 I B
CENTRO OCCIDENTE

-
Items por pdgina | 5 - 1-5del ° o

Al seleccionar el icono numero 1 “Descargar ZIP”, el sistema bloquea la pantalla,
mientras realiza la consulta de la informacion

e
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Una vez consultada la informacion, el sistema abre una nueva ventana, indicando

que se debe seleccionar una ubicacion para guardar el archivo correspondiente a la
generacion del archivo “Descarga ZIP”.

> Documentos > v G Buscar en 2026_CV »p

Organizar + Nueva carpeta =~ @
s A Inicio Nombre - 6n Tipo Temafio

| Galeria HU
> @ OneDrive - Personal
> o Descargas
> |5 Documentos
> @ Escritorio
> Imagenes
> () Muasica
> 3 Videos

~ [ Este equipo

> Ea Windows (C)

[T PR i informe_63212-2026-23-34_2026.2ip)

Tipo: Archivo WinRAR ZIP (*.zip)

~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Una vez localizado el archivo generado, el usuario debe seleccionarlo y descompri-
mirlo para visualizar en Excel con el detalle de los resultados obtenidos en la ejecu-

cion de cada una de las reglas de calidad tal y como se muestra en la imagen a
continuacion:
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T informe 63212-2026-23-34 2( X +
“ =) T 9] [J > Documentos > 2026.CV > informe_63212-2026-23-34 2026
@ Nuevo - a‘{; 0 ED = @' Tl ordenar ~ = ver - aen
v W Escritorio Mombre Fecha de modificacion Tipe Tamafic
|b_3_a] th_1_cnpn_cg_B.csw 15/06/2026 10:31 p. m. Archive de valores... 1KB
> =] Documentos
[ th_1_cnpn_cg_T.csv 15/06/2026 10:31 p. m. Archivo devalores... 1KB
> €% Inicio
3 th_1_cnpn_cg_B.csv 15/06/2026 10:31 p. m. Archivo devalores... 1KB
'_l] Galeria . .
2 th_1_cnpn_cg_S.csv 15/06/2026 10:51 p. m. Archive de valores... TKE
> @ OneDrive - Personal @l th_1_cnpn_cg_10.csv 15/06/2026 10:31 p. m. Archive de valores.., 1KB
? i Descargas {7 th_1_cnpn_cg_11.csv 15/06/2026 10:531 p. m. Archive de valores... 1KB
> [ Documentos 2 th_1_cnpn_cg_12.csv 15/06/2026 10:31 p. m. Archive devalores... 1KB
> G Escritorio h_y th_1_cnpn_cg_13.csv 15/06/2026 10:31 p. m. Archivo devalores... 1KB
) 3 th_1_cnpn_cg_1d.csv 15/06/2026 10:31 p. m. Archive de valores.., 1KB
> PN Imagenes

De igual forma al seleccionar el icono numero 2 “Descargar resumen”, el sistema
bloquea la pantalla, mientras realiza la consulta de la informacién,

-
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Después el sistema abre una nueva ventana, indicando que se debe seleccionar
una ubicacion para guardar el archivo correspondiente a la generacion del archivo
“Descarga resumen’.

B » Documentos » 2026 CV

[l
=

Organizar *  Nueva carpeta

4 Descargas
HU

4 Documentos

@ Escritorio informe_63212-2026-23-34_2026

P9 Imégenes
& Musica

& Videos

~ [l Este equipo
e Windows (C)

= Muevo vol (D)

__ Bibliotecas

Nombre de archive: | 63212_CORDOBA xlsx
Tipo: Microsoft Excel Worksheet (*.xlsg)

 Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Una vez localizado el archivo generado, el usuario puede abrirlo para visualizar en
Excel el detalle de los resultados obtenidos en la ejecucion de cada una de las re-
glas de calidad en este caso se presentan tres hojas calculo:

¢ Hoja resumen: contiene el conteo de las reglas de acuerdo con los parame-
tros indicando cuantas reglas se han validado, cual es el puntaje esperado,
puntaje obtenido, reglas que presentaron inconsistencias y el total de las in-
consistencias.
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Archivo Inmicio  Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Programador  Ayuda  Acrobat  Power Pivet |D Comentario

flil X [catibri A= E] — [Momers <] [} Formato condicional ~ B nsertar ~ | 3~ 4T~

B — (]
- NK S~ AA Z(EE=HE - % om - R Himinar ~ | ]~ -
Pegar B 5 -A A= = $ - % FE# Dar formato como tabla & Eliminar r Sensibilidad | Complementos
- e o A = = | B b 57 Estilos de celda ~ 1= Formato = &~ -

Fortapapeles 15 Fuente IF Alineacién [ Himero IF Estilos Celdas Edicién Confidencialidad  Complementos | A

D5 v i Jevo 1

Puntaje obtenido Cantidad de reglas que presentan inconsistencias  Total de inconsistencias encontradas

2
3 1. General 1. Consistencia Nimero Predial Nacional 13 35,00 34,50 1 2
4 Total 1 13 35,00 34,90 1 2
5 1. Totalidad 1 1,00 1,00 o 0
6 2. Consistencia Topolégica 10 3,70 3,37 4 3.611
7 3. Consistencia Logica Predios 29 13,30 10,76 8 7436
8 4. Consistencia Logica de Informalidad 4 1,00 1,00 0 0
9 2. Casactesizacio 5. Consistencia Logica Tramite Catastral 1 0,70 0,70 1 12852
10 6. Consistencia Logica Derechos 2 1,00 0,99 1 75
11 7. Consistencia Lgica Interesados 7 3,00 2,67 6 53.763
12 8. Consistencia Logica Fuente Administrativa 3 155 1,55 o 0
13 9. Consistencia Logica Unidad Construccién 6 2,50 2,48 1 582
14 10. Consistencia Logica Conceptual 22 7,25 478 8 4170
15 Total 2 87 35,00 29,28 29 82.489
16 - 1. Exactitud Tematica 38 30,00 20,78 25 525.197
3. Tematico —
17 2. Consistencia Topolégica 4 0,00 0,00 0 0
18 Total 3 42 30,00 20,78 25 525.197
19 Taotal general 142 100,00 84,96 55 607.688
20
21
22
< > Resumen Informe_calidad Descripcion_Reglas + HE |
Listo Hoja 1ded b ibili es necesario i i Promedio: @ Recuento: 10 Suma: 87 H B - —

¢ Hoja Informe de calidad: contiene un encabezado con los datos basicos
del municipio que fue evaluado, (Nombre del archivo, Departamento, munici-
pio, codigo de DIVIPOLA y la fecha en que se realizé la revision), ademas
inmediatamente debajo el resumen de ejecucion detallado por cada una de
las reglas en las siguientes columnas: Abreviatura, que corresponde al nom-
bre o identificador de la regla, puntaje de la regla esperado, total de inconsis-
tencias y el puntaje obtenido. Al finalizar de cada una de las columnas se
realiza el total de las columnas numéricas

-
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o
Archivo  Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos  Revisar  Vista  Automatizar Programador  Ayuda Acrobat Power Pivot
. . X [~] Encabezados "I Nueva ventana
Disefio de pagina al
. [ Lineas de cuadricula [~ Iconos de tipo de datos o B organizar todo
Normal| Ver salt. (=t vitas bersanalizadas Navegacién Zoom 100%  Ampliar
Pag. [+] Barra de férmulas b Celda de enfoque  ~ seleccion &5 Inmovilizar ~
vista de haja Vistas de libro Maostrar Zoom
H12 ~ i Jx
A B c o) F <] H 1 g K L M
1 Validacién de calidad interna SINIC
2 Resultados
3
4 [Archive validaddsinic_&321 Z-finalzip
5 Deparlamento: [QUINDIC
& Municipio: CORDOBA
7 Cédigo: 53212
8 TFecha revision: | 2028-04-221 T L7448 FU0E50
9
10
11 RESUMEN CALIDAD
Puntaje _
Abrevialura Regla Total Inconsistencias o
Obtenido
12 Esperado
lag|3_ET_CF_143 0,50 230 0,00
lag|3_ET_CJ_l144 1,00 o 1,00
50/ 3_CT_CF_145 NO APLICA ] NO APLICA
513 _CT_CF_146 NO APLICA o NO APLICA
52| 3_CT_CF_147 NO APLICA o NO APLICA
1533 _CT_CF_148 NO APLICA o NO APLICA
54 3 _ET_CF_149 NO APLICA o NO APLICA
55 TOTAL 100,00 607.688 84,96
hS6
=
Resumen Informe_calidad Descripcion_Reglas L]
Listo Hojazded4 [E& & Accesibilidad: es necesario investigar HE

e Hojade descripcién de reglas: contiene una tabla de consulta que funciona
como guia informativa para identificar las reglas de calidad definidas en el
sistema. En esta hoja se presenta, para cada regla, su abreviatura, el tipo o
categoria a la que pertenece, el componente asociado, el puntaje esperado
y una descripcion resumida de la validacion que se ejecuta para cada una de

las reglas
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@ Autoguardado (@ ) D~ (v B s §3212.CORDOBA. v £ Buscar @
Archivo  Inicio  Insertar Disposicién de padgina  Férmulas Datos  Revisar Vista  Automatizar Programador  Ayuda  Acrobat Power Pivot |D Comentar|
@ @ Disefio de pagins E [~] Encabezados q ﬂ a:é:i I Nuevaventana B | E
o e o Normal Ver st [ o Nvegacien \i\ Lineas de cuadricula (4] Icones detipo dedatos 5. o oo Ampliar H organizartede [ ca
Pag. [v] Barra de férmulas. b Celda de enfoque  ~ seleccion | EH inmovilizar ~  [] wvent;
Vista de haja vistas de libro Mastrar Zoom Ventana
D16 ~ i Jx 1
A ] @ D
1
2 Abreviatra | Tipo Regla | Componente | Puntaje Regla Esperado |
3 |1_CNPN_CG_6 Consistencia Numero Predial Nacional Componente General 5,00 En todos los predios el Numero predial Nacional debe tener 30 car,
4 |1 CNPN_CG_7 Consistencia Nomere Predial Nacional Componente General 1,00 Las posiciones 1 al 2 del nimero predial naciona! deben correspor]
5 |1_CNPN_CG_8 Consistencia Nomero Predial Nacional Componente General 1,00 Las posiciones 3 a1 5 del nimero predial nacionz| deben correspory
6 |1_CNPN_CG_9 Consistencia Numero Predial Nacional Componente General 1,00 Si las posiciones 6 al 7 del nimerc predial nacional son iguales a
7 |1_CNPN_CG_10 Consistencia Nomero Predial Nacional Componente General 2,00 Las posiciones 14 al 17 del nimero predial nacional no deben corr
£ |1_CNPN_CG_11 Consistencia Nomero Predial Nacional Componente General 5,00 Las posiciones 18 al 21 del nimero predial nacional no deben corr
9 |1_CNPN_CG_12 Consistencia Numero Predial Nacional Componente General 5,00 La posicion 22 del nimero predial nacional no debe corresponder
10 |1_CNPN_CG_13 Consistencia Nomero Predial Nacional Componente General 2,00 Si la posicion 22 del Namero Predial Nacional es igual a 0, entonce;
11 |1 _CNPN_CG_14 Consistencia Nomero Predial Nacional Componente General 2,00 Si la posicion 22 del Namero Predial Nacional es igual a 3, entonce;
12 |1_CNPN_CG_15 Consistencia Nimero Predial Nacional Componente General 2,00 Si la posicion 22 del Nimero Predial Nacional es igual & 4, entonce
13 |1_CNPN_CG_16 Consistencia Nomero Predial Nacional Componente General 2,00 Si la posicion 22 del Namero Predial Nacional es igual a7 u 8y las
14 |1_CNPN_CG_17 Consistencia Nomero Predial Nacional Componente General 5,00 Si la posicion 22 del Namere Predial Nacional es igual a 3y las pos
15 |1_CNPN_CG_18 Consistencia Nimero Predial Nacional Componente General 2,00 Si la posicion 22 del Nimero Predial Nacional es igual & 2, entonce
162 1T_cG 19 Totalidad Cubrimiento Geografico (Totalidad) 1,00 Jse valida cubrimiento de informacién con respecto a capa de limitg
17 |2_CT_CF_20 Consistencia Topelogica Componente Fisico 0,60 Los Terrenos no deben superpenerse con excepcitn de terrenos as
18 |2_CT_CF_21 Consistencia Topoldgica Componente Fisico 0,20 No deben existir poligonos de reas minimas (menos de 1 m2) en |
19 |2_CT_CF 22 Consistencia Topologica Componente Fisico 0,50 No deben existir poligonos de dreas minimas {menos de 0,5 m2) er|
20 |2 CT_CF_23 Consistencia Topelogica Componente Fisico 0,25 La Unidad de construccién no puede tener huecos entre poligenos
21 |2 CT_CF 24 Consistencia Topolégica Componente Fisico 0,50 Se verifica que las geometrias sean validas en los terrenos
22 |2_CT_CF_25 Consistencia Topologica Componente Fisi 0,25 Se deben verificar que todos las unidades de construccion tengan
< > Resumen  Informe calidad ~ Descripcion_Reglas «

4.5. Usuarios Entrega

El médulo Usuarios entrega permite al perfil Administrador_Gestor manejar las
cuentas de usuario que tienen acceso al portal web SINIC bajo su jurisdiccion, in-
cluyendo su creacion, actualizacion y control de estado de estos usuarios. La crea-
cion de mas de un usuario de entrega se permite unicamente para los gestores
catastrales con mas de 30 municipios en su jurisdiccion.

Listado de usuarios entrega

Al acceder al médulo, se muestra un listado con todos los usuarios entrega regis-
trados, con los siguientes campos:

e Nombre completo del usuario
e Correo electrénico

¢ Rol asignado

e Estado (Activo / Inactivo)

e Fecha de creacion

Acciones disponibles:

e Editar usuario

e
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RANED

e Cambiar estado (Activar / Desactivar)

L D QO ® 8 & f =

=}
P

AndrésRueda ()

Gestione y consulte la informacién de los usuarios entrega

Nombre Identificacion Usuario Estado Operaciones

e Enrique Abellos 1235522 enrique.abello@yopmail.com Activo 7 @
Diego Fernando Villegas Flérez 14138394 diego.villegas@igac.gov.co Activo 7 @
Bertha Guevara 65729232 bertho.guevara@yopmailcom  Activo 7 @
Andrés Rueda 14238394 catastro.norte santander@y... Activo v ()
Alberto Apellido Entrega 34567 email@gmait.com Activo 7 @
Items por pagina 5 - 1-5de5

e + Crear (nuevo usuario)

T (0% Ty LI DO ® ® & §f =

Andrés Rueda (@)

Crear usuario de entrega

Nombres* Apellidos*
Usuarios entrega
Emait* Confirmar email*

Tipo de documento* Nimero de documento *

Dependencia o Grea* Tipo de vinculacién®

Gestor* Tipo de acceso*

EXTERNO -
Roles
[] ADMINISTRADOR GESTOR [[] ENTREGA_INFORMACION

Cancelar Guardar
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5. FUNCIONALIDADES TRANSVERSALES

Las siguientes funcionalidades aplican de manera general en todos los modulos del
portal SINIC para usuarios con los roles Administrador_Gestor y Entrega_informa-
cion.

5.1. Tablas y paginacién

La mayoria de las vistas utilizan tablas de datos para presentar informacién. Estas
ofrecen:

¢ Items por pagina: control de selecciéon de numero de registros
(5,10,25,100)

¢ Indicador de total de registros: 1 a N de XXX

e Paginacién: controles para avanzar o retroceder entre paginas; ir a ultima
pagina, ir a pagina inicial.

Entregas e n

escargar Q Filtrar

Vigencia: 2025 (05/11/2025 o 18/11/2025) Gestor: Ricordo Adolfo Diaz Becerra

25899-2025-36-39 CUNDINAMARCA ZIPAQUIRA
43001-2025-36-39 QUINDIO ARMENIA

QUINDIO BUENAVISTA

QUINDIO CIRCASIA

5.2. Filtros de busqueda

En cada modulo que contiene listado, se dispone de filtros para facilitar la busqueda
de informacion.

Acciones comunes:

e Seleccionar criterios de busqueda.

e
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e Los filtros se aplican en cada seleccion.
e Hacer clic en Borrar filtros para reiniciar valores.
e Si el resultado es vacio, el sistema mostrara un mensaje informativo.

Entregas 4, Descargar

Vigencia: 2025 (05/11/2025 & 20/11/2025) Gestor: Ricarda Adolfo Diaz Becerra

25899-2025-34-39 CUNDINAMARCA ZIPAQUIRA

63001-2025-36-39 QUINDIO ARMENIA

63111-2025-36-39 QUINDIO BUENAVISTA

QUINDIO CALARCA

QUINDIO CIRCASIA

> 3l

5.3. Notificaciones del sistema

El portal utiliza notificaciones visibles en la parte superior de la ventana, mensaje de
alerta o dentro del formulario.

Tipologias frecuentes:

e Confirmacion: accion ejecutada correctamente.
e Advertencia: formulario incompleto o dato invalido.
e Error: falla técnica en el procesamiento o0 comunicacion con el servidor.

-
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Confirmacion de accién

El archivo se ha cargado exitosamente. Recibird una

notificacién una vez se haya completado la validacién de la
informacién entregada.

5.4. Componentes generales de navegacién

El usuario puede valerse de elementos consistentes en toda la interfaz:

¢ Menu lateral para cambiar de modulo.

e Boton de menu (hamburguesa) para expandir o contraer la barra de nave-
gacion.

e Opcion Cerrar sesion desde el encabezado.

1 iHola Andrés Rueda!

Bienvenido/a al Sistema Nacional de Informacion Catastral - SINIC, un gusto tenerte aqui de nuevo.

2 Entregas [5) Fechas reporte anual f—
Confiurciin vigent pars i atraga e for

[ cerrar sesién Periodo de entrega

@

¢Necesitas ayuda?

Contactar Soporte

e
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5.5. Descarga de archivos y documentos

En mddulos que gestionan archivos, el rol Administrador_Gestor permite descargar:

e Reportes técnicos generados durante la validacion.
e Documentos de soporte de solicitudes.

Estas descargas se realizan mediante el boton Descargar en el listado.

Entregas

Vigencia: 2025 (05/11/2025 o 18/11/2025) Gestor: Ricardo Adollo Diaz Becerra
B Eentregos de Informacisn
2, Entregas - QUINDIO
Numero de solicitud Depaortoment: Municipia
43001-2025-36-39 QUINDIO ARMENIA
£3111-2025-34-39 QuINDIO BUENAVISTA

3130 QuUINDIO CALARCA
65190-2025-36-39 QUINDIO CIRCASIA
63212-2026-34-39 QUINDIO CORDOBA
63272-2025-36-39 QUINDIO FILANDIA

2-2025-36-39 QUINDIO GENOVA

ZANI2026. T4, ouunnin LA TEQAIN.

5.6. Validaciones generales

En los diferentes formularios del portal se aplica:

e Marcado de campos obligatorios con asterisco (*)
e Validaciones de formato (correo, fechas, etc.)
e Mensajes inmediatos para evitar errores al guardar
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Andrés Rueda  (2)

Solicitar permiso para reporte extemporaneo

Municipios pendientes del cargue de informaciéon

Justificacién*

Documento de soporte *

Cancelar Solicitar permiso

e
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6. AYUDA Y SOPORTE TECNICO

Esta seccidn presenta los canales oficiales de soporte para los usuarios Gestores
Catastrales del portal web SINIC, asi como el tipo de informacién que debe sumi-
nistrarse al reportar incidentes o solicitudes.

6.1. Mesa de servicios IGAC

El portal web SINIC cuenta con soporte institucional a través de la Mesa de servi-
cios del IGAC, encargada de atender incidentes, requerimientos y solicitudes rela-
cionadas con la operacion del sistema.

Canales de atencion:

e Mesa de Servicios IGAC: https://mesadeayuda.igac.gov.co, para los usuarios
IGAC

e Correo electronico sinic@igac.gov.co, para usuarios IGAC y usuarios exter-
nos

Tipos de solicitudes que pueden ser reportadas:

¢ Problemas de acceso al portal.

Errores funcionales en los médulos del portal.

Inconsistencias en listados, estados o visualizacion de informacion.
Fallas durante la consulta o descarga de archivos.

Dudas operativas sobre el uso del portal (no técnicas).

6.2. Informacion requerida para el reporte de incidentes y solicitudes

El reporte de incidentes y solicitudes debe ser realizado por el usuario “Administra-
dor_Gestor”, indicando como minimo:

e Nombre completo del usuario.

e Gestor Catastral

e Fechay hora aproximada del incidente.

e Modulo afectado (Gestores, Reporte Masivo, Entregas, etc.)
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e Descripcion detallada del problema.
e Capturas de pantalla del error o mensaje presentado.

6.3. Alcance del soporte

El soporte institucional del IGAC comprende:

e Atencion de incidentes funcionales del portal web.
e Orientacion sobre el uso correcto de los moédulos del portal.
e Escalamiento de incidentes técnicos a los equipos correspondientes.

No comprende los errores derivados de archivos XTF mal construidos.
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